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Einleitung

Die Online-Hilfe beschreibt die Elemente und Funktionen der Optimizely Digital Experience
Platform und deckt folgende Produkte ab: Optimizely CMS fir Content-Management, Opti-
mizely Commerce fir die E-Commerce-Funktion, Optimizely Campaign fur Omnichannel-
Kampagnen, Optimizely Search & Navigation fir die erweiterte Suche, Optimizely Visitor
Intelligence fur Besucherprofile und Kundensegmente, Product Recommendations,

Email Product Recommendations und Triggered Messages flir personalisierte Pro-
duktempfehlungen und Optimizely Add-ons.

Sie kdnnen von der Optimizely Plattform oder von Optimizely World auf die Online-Hilfe
zugreifen. Fur Benutzer, die PDF-Format oder gedruckte Dokumentation bevorzugen, steht
die Online-Hilfe auch im PDF-Format zur Verfligung.

Diese PDF-Datei beschreibt die Elemente und Funktionen von Optimizely CMS, die Sie auf
Optimizely World finden. Entwickler-Handbucher und technische Dokumentationen finden
Sie ebenfalls auf Optimizely World.

Das Benutzerhandbuch richtet sich an Redakteure, Administratoren, Marketer und Mer-
chandiser, die Aufgaben wie unter Rollen und Aufgaben.

© Optimizely 2022
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Funktionen, Lizenzen und Versionen

Die Benutzerdokumentation wird standig aktualisiert und umfasst die neuesten Versionen
far die Optimizely Plattform.

Optimizely CMS ist der Kern der Optimizely Plattform. Die L6sung bietet
far alle Arten von Webseiteninhalten umfassende Funktionen zur Inhalts-
erstellung und zur Veroéffentlichung. CMS-Funktionen sind in allen Opti-
mizely Installationen verfligbar.

Optimizely Commerce fligt den Kernfunktionen von CMS komplette E-
Commerce-Funktionen hinzu. Commerce erfordert eine zusatzliche
Lizenz-Aktivierung.

Optimizely Campaign ermoglicht das Erstellen von Omnichannel-Kam-
pagnen und den Versand von getriggerten E-Mails auf Echtzeit-Basis.
Campaign erfordert eine zusatzliche Lizenz-Aktivierung.

© Optimizely 2022
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Optimizely Search & Navigation verleiht Webseiten fortschrittliche Such-
funktionen. Es ist in den Optimizely Cloud Diensten enthalten; fir eine
lokale Installation ist eine gesonderte Installation und Lizenz erfor-
derlich.

Optimizely Visitor Intelligence ist eine Benutzeroberflache zum Anzeigen
und Filtern von Besucherprofilen und zum Erstellen von Kun-
densegmenten, die in lhren Omnichannel-Marketingkampagnen ver-
wendet werden kénnen. Es erfordert eine gesonderte Installation und
Lizenz.

Product Recommendations ermoglicht es Ihnen, eine Merchandising-
Kampagne mit personalisierten Produktempfehlungen zu erstellen und
zu konfigurieren. Es erfordert eine gesonderte Installation und Lizenz.

Email Product Recommendations ermoglicht es Ilhnen, personalisierte
Produktempfehlungen in jeder beliebigen E-Mail einzuflugen, inklusive E-
Mails bei abgebrochenen Warenkérben und Retargeting-E-Mails. Mittels
verhaltensbasierten Triggern kénnen Sie auBerdem das Verhalten auf
der Webseite erfassen und durch automatisierte personalisierte E-Mails
darauf reagieren. Es erfordert eine gesonderte Installation und Lizenz.

Add-ons erweitern Optimizely um Funktionen wie erweiterte Suche, Mul-
tivariates Testing und die Integration von sozialen Netzwerken. Einige
Add-ons sind kostenlos, andere erfordern eine Aktivierung der Lizenz.
Add-ons von Optimizely sind in der Online-Hilfe beschrieben.

Hinweis: Da haufig neue Funktionen eingeflihrt werden, beschreibt
dieses Benutzerhandbuch ggf. Funktionen, die noch nicht auf lhrer

Webseite verfugbar sind. Lesen Sie im Abschnitt Was ist neu, in wel-
chem Bereich und ab welcher Version eine bestimmte Funktion ver-
fugbar ist.

Bilder und Screenshots

Das Optimizely Benutzerhandbuch verwendet Bilder und Screenshots, um die Anleitungen
und Funktionsbeschreibungen visuell zu unterstitzen. Aufgrund unterschiedlicher

© Optimizely 2022
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Versionen, kontinuierlicher Updates und individueller Systemberechtigungen kénnen Bil-
der und Screenshots vom tatsachlichen Erscheinungsbild abweichen.

Hinweise

Im Benutzerhandbuch finden Sie drei Arten von Hinweisen, die farblich hervorgehoben
sind: Tipps, Hinweise und Warnungen.

Tipp: Grin zeigt Tipps an, die Ihnen beim Verstandnis von Funk-
tionen helfen und lhre Arbeit erleichtern.

Hinweis: Gelb zeigt wichtige Informationen an. Wenn Sie diese Hin-
weise ignorieren, kann dies lhre Arbeit beeintrachtigen.

Warnung: Rot zeigt Warnungen an. Wenn Sie diese Warnungen igno-
rieren, konnen schwere Fehler und Probleme auftreten.

Urheberrechtshinweis

© Episerver 1996-2022. Alle Rechte vorbehalten.

Alle Informationen und Inhalte in diesem Dokument unterliegen dem alleinigen Urhe-
berrecht von Optimizely, das alle Unternehmen und Tochtergesellschaften der Episerver
Gruppe umfasst. Inhalte dirfen nicht ohne Zustimmung geandert oder teilweise kopiert
werden. Sie durfen dieses Dokument in digitalem oder gedrucktem Format frei und voll-
standig allen Benutzern der Optimizely Software und Episerver Software zuganglich
machen. Optimizely Gbernimmt keinerlei Verantwortung oder Haftung flr Fehler oder Aus-
lassungen in diesem Dokument. Optimizely behalt sich das Recht vor, Funktionen und tech-
nische Anforderungen seiner Systeme zu andern. 'Optimizely' ist ein eingetragenes
Warenzeichen der Optimizely Inc. Ektron ist ein eingetragenes Warenzeichen der Episerver
Inc.

© Optimizely 2022
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Optimizely CMS

Optimizely CMS bietet leistungsstarke Web-Content-Management-Funktionen, die Uber
eine intuitive Benutzeroberflache verfugbar sind und es sowohl erfahrenen als auch gele-
gentlichen Nutzern ermdglichen, effizient mit Inhalten zu arbeiten.
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Content-Management-Funktionen

Optimizely CMS beinhaltet zahlreiche Funktionen zur Unterstitzung der taglichen Redak-
tionsarbeit. Nachfolgend einige gebrauchliche Aufgaben.

e Seiten und Blocke erstellen
e Bilder hinzufigen

e [nhalte verknupfe

© Optimizely 2022
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e Zusammenarbeit von Redakteuren
¢ Inhaltsversionen verwalten

¢ |nhaltsgenehmigungen

e Mit mehreren Sprachen arbeiten

e Zugriffsrechte verwalten im Optimizely CMS Administratorhandbuch

Hinweis: Die Optimizely Digital Experience Platform enthalt zahlreiche
Funktionen, um Sie bei lhrer taglichen Arbeit zu unterstitzen. Je
nachdem, wie |lhre Losung eingerichtet ist, stehen Ihnen einige in die-
ser Dokumentation beschriebene Funktionen méglicherweise nicht
zur Verfigung. Wenden Sie sich an |hren Systemadministrator, um
mehr daruber zu erfahren. Fur technische Details, siehe Optimizely
World.

Rollen und Aufgaben

Optimizely ist fur die Interaktion mit Webseitenbesuchern und die Zusammenarbeit zwi-
schen den Benutzern der Plattform konzipiert. Im Folgenden finden Sie typische Rollen
und entsprechende Aufgaben in Szenarien in dieser Dokumentation. Fur die Konfiguration
von Benutzergruppen und Rollen in Optimizely, siehe Zugriffsrechte einstellenim CMS-
Administratorhandbuch .

Besucher und Kunde

Ein Besucherist jemand, der die Webseite besucht, um sich zu informieren oder ver-
fugbare Dienste in Anspruch zu nehmen. Wenn es sich bei der Webseite um eine E-Com-
merce-Webseite handelt, kann der Besucher ein Kunde mit Kaufabsichten sein. Kaufe auf
einer E-Commerce-Webseite kdbnnen ,anonym* erfolgen (bei Zahlungs- und Ver-
sandangaben), oder durch Registrierung eines Kontos. Besucher kénnen auch als Com-
munity-Mitglieder zu Webseiteninhalten beitragen, was normalerweise die Registrierung
eines Benutzerkonto erfordert.

© Optimizely 2022
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Community-Mitglied und Moderator

Inhalt kann von Besuchern oder Community-Mitgliedern hinzugefligt werden, wenn fir die
Webseite soziale Funktionen und Community-Funktionalitat verfligbar sind. Dieser Inhalt
enthalt Foren- und Blog-Posts, Rezensionen, Bewertungen und Kommentare, wobei ein
gewisser Kontrollbedarf fr diese Art von Inhalten auf der Webseite erforderlich sein kann.
Die Kontrolle kann durch einen Editor oder einen spezifischen Moderator fiir groBe Web-
seiten und Online-Communitys erfolgen.

Empfanger

Ein Empfanger ist eine Person, die sich fur den Empfang von E-Mails von einem Unter-
nehmen entschieden hat, z.B. beim Kauf tber die Webseite. Die Empfanger und die damit
verbundenen Daten werden in Empfangerlisten verwaltet, die fir das Omnichannel-Mar-
keting verwendet werden. Empfangeraktionen wie das Anklicken von Links in einer E-Mail
kénnen getrackt und analysiert werden, um Webseite-Betreiber und Benutzer fir weitere
Marketingaktionen zu unterstitzen.

Benutzer

Ein Benutzerist jemand, der sich bei der Benutzeroberflache von Optimizely anmeldet, um
mit verschiedenen Teilen der Plattform zu arbeiten. Kann zu einer oder mehreren Benut-
zergruppen und Rollen gehdéren, je nachdem, welche Teile der Optimizely Plattform sie ver-
wenden, was ihre Aufgaben sind, wie gro3 das Unternehmen ist, und wie es strukturiert ist.

Webseitenbetreiber

Ein Webseitenbetreiber ist jemand, der die allgemeine geschéaftliche und/oder technische
Verantwortung fur den Inhalt und die Leistung einer oder mehrerer Webseiten tragt. Er
kann Berichte zu Webseitenaktivitaten wie Seiten-Konversionen!, Kundenbewertungen
oder Verkaufsfortschritte Gberwachen. Er schafft selten Inhalte, kann aber in die Geneh-
migung von Inhalten einbezogen werden, die von anderen erstellt wurden. Ein Web-

TWenn ein Webseitenbesucher eine gewlinschte Aktion ausfihrt, beispielsweise den Kauf
eines Artikels, das Ausfillen eines Formulars oder den Klick auf einen Link.

© Optimizely 2022
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seitenbetreiber kann zudem administrativen Zugriff haben und Eigentimer von Mailing-Cli-
ents sein, die fur die Organisation von Kampagnen-Mailings verwendet werden.

Redakteur

Ein Redakteur ist jemand mit Zugriff auf die redaktionelle Benutzeroberflache, der Inhalte
auf der Webseite erstellt und veroffentlicht. Redakteure mit guten Kenntnissen des Web-
seiteninhalts arbeiten mit Suchoptimierung fur ausgewahlte Inhalte in den Such-
ergebnissen. Redakteure konnen auch Inhalte mit ungewéhnlich hohen oder niedrigen
Konversionsraten verfolgen, um diese Inhalte zu aktualisieren oder zu I6schen.

Marketer

Ein Marketer erstellt Omnichannel-Kampagnen und -Inhalte mit gezielten Ban-
nerwerbungen, um sicherzustellen, dass die Kunden ein einheitliches Erlebnis auf der Web-
seite erhalten. Dariiber hinaus Uberwachen Marketer Kampagnen-KPlIs!
(Konversionsziele)zur Optimierung der Konversion auf der Seite. Ein Marketer mit guten
Kenntnissen Uber den Inhalt der Webseite kann auch die Suche nach Kampagnen opti-
mieren und Inhalte mit Hilfe von Personalisierungsfunktionen bewerben.

Merchandiser

Ein Merchandiser arbeitet in der Regel mit Bestanden auf einer E-Commerce-Webseite,
um sicherzustellen, dass die starksten Produkte fokussiert werden. Diese Rolle kann Lan-
ding-Pages erstellen, Produktinhalte anreichern, Produktpreise festlegen, den pro-
duktlibergreifenden Verkauf koordinieren, die Lieferung und den Vertrieb von
Lagerbestanden Giberwachen und mit Lieferanten zusammenarbeiten. Merchandiser moéch-
ten eventuell Suchanfragen mit ungewoéhnlich hohen oder niedrigen Konversionsraten
identifizieren, um die Suche anzupassen. Kann auch mit Produktwerbung Uber Per-
sonalisierungsfunktionen arbeiten.

I1Steht fir ,Key-Performance-Indikator” (auch Konversionsziel genannt); die Kennzahl von Aktio-
nen auf Webseiten. Bei den Aktionen kann es sich um abgeschlossene Einkaufe, besuchte Sei-
ten, Verweildauer auf der Webseite usw. handeln.

© Optimizely 2022
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Kundenberater

Ein Kundenberater (CSR') arbeitet in der Order-Management-Benutzeroberflache von
Optimizely Commerce. Zu den Aufgaben gehdren das Aktualisieren oder Erstellen von
Bestellungen, das Aktualisieren von Kundeninformationen und das Verwalten von Abon-
nements und Zahlungen. Die manuelle Auftragsarbeit wird haufig von Kunden Uber eine
Supportfunktion initiiert.

Administrator

Ein Administrator arbeitet mit der Konfiguration verschiedener Systemeinstellungen Uber
die Administrationsoberflache, einschlie3lich Suche, Sprachen, Personalisierung und
Benutzerzugriff. Administratoren haben in der Regel im Vergleich zu anderen Benut-
zergruppen erweiterte Zugriffsrechte und konnen auf alle Bereiche der Optimizely Platt-
form zugreifen. Sie erhalten ggf. auch Verwaltungszugriff auf integrierte Drittsysteme. Der
Administrator ist auBerdem ggf. der Ansprechpartner fir die Kommunikation mit den Ent-
wicklern, die die Webseite pflegen.

Entwickler

Ein Entwickler ist jemand mit Quellcodezugriff und Programmierkenntnissen. Entwickler
arbeiten an der Konfiguration, Implementierung, Wartung und Entwicklung neuer Web-
seitenfunktionen. Sie erstellen die Rendering-Vorlagen fir Inhalts- und Produktkataloge,
konfigurieren E-Commerce-Einstellungen, verwalten die Indexierung und individuelle
Suchfunktionen. Entwickler kbnnen zudem Integrationen und Erweiterungen von Drit-
tanbietern installieren. Entwickler kdnnen direkt beim Unternehmen, das die Webseite
betreibt, oder bei einem externen Partner beschaftigt sein.

1Steht flr ,Customer Service Representative” (Kundenberater)

© Optimizely 2022
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Was ist neu?

Dieses Benutzerhandbuch beschreibt die Funktionen der aktuellen Version einer Stan-
dardimplementierung der Optimizely Plattform. Neue Funktionen werden kontinuierlich
verfligbar gemacht, siehe Optimizely releases.

Hinweis: Da regelmaBig neue Funktionen veroffentlicht werden,
beschreibt dieses Benutzerhandbuch gegebenenfalls Funk-
tionalitaten, die noch nicht fur Sie verfugbar sind. Kontaktieren Sie
lhren Systemadministrator fir Informationen tGber die Produkte und
Versionen lhrer Optimizely Implementierung.

Diese Version des Optimizely Benutzerhandbuchs beschreibt Funktionen, die in Optimizely
ab 2022-03-14 verflgbar sind. Eine Liste der Updates finden Sie in den folgenden Ver-
sionshinweisen. Altere Versionen des Benutzerhandbuchs oder der Versionshinweise fin-
den Sie unter Archivierte Dokumentation im Online-Benutzerhandbuch.

Versionshinweise 2022

Veroéffentlicht Bereich Funktionen und Updates

. Sie kénnen nun Webhooks fir das Event
2021-10-21 Campaign Spam-Beschwerde erstellen.
Das neue Kapitel List-Help-Header ein-
2021-10-15 Campaign richten wurde zum Benutzerhandbuch
hinzugefugt.

Im Zuge des Rebrandings wurde die Funk-
tion Bilder und Anhange neu gestaltet. Sie

2021-09-30 Campaign ist nun vollstandig und bietet die M6g-
lichkeit, erstellte Bilder und Anhange zu
I6schen. (Update 379)

© Optimizely 2022
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Veroéffentlicht Funktionen und Updates

Wenn Sie Benutzer erstellen oder bear-
beiten, kdnnen Sie nun zulassige |IP-Adres-
sen und IP-Bereiche angeben, um den
Zugriff auf das Benutzerkonto ein-
zuschranken. Siehe Benutzer verwalten.
(Update 379)

Die Berichte-Ansicht wird nicht mehr unter-

2021-09-28 CMS .
stutzt und wurde entfernt. (Update 378)

Die Admin-Ansicht wurde Uberarbeitet.

2021-09-2 M
09-28 CMS (Update 378)

Die Besuchergruppen-Benutzeroberflache
wurde Uberarbeitet.

Kriterien, die zuvor im Add-on Visitor
Group Criteria Pack enthalten waren,
sind nun standardmaBig in Optimizely
CMS enthalten, siehe Eingebaute Besu-
chergruppenkriterien. (Update 378)

2021-09-28 CMS

Das Dashboard wird nicht mehr unterstitzt
und wurde entfernt. Gadgets werden jetzt
nur noch in den Navigations- oder Anlagen-
fenstern installiert. (Update 378)

2021-09-28 CMS

Das Verwaltungssystem des Commerce
Managers wurde entfernt und durch eine
neue Administrationsansicht ersetzt, in der
2021-09-28 Commerce Sie Markte und Lager definieren, Kataloge
indizieren, Steuern, Versand und Zahlungen
konfigurieren und mit Woérterbuch-Eigen-
schaften arbeiten kénnen. (Update 378)

Es wurde eine neue Kundenansicht hin-
2021-09-28 Commerce zugeflgt, die die alte Kundenverwaltung im
Commerce Manager ersetzt. (Update 378)
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2021-09-28

2021-09-23

2021-09-09

2021-09-02

Commerce

Campaign

Campaign

Campaign

Einige Funktionen, die zuvor tGiber den Com-
merce Manager verwaltet wurden, werden
nun Uber Code verwaltet:

e Worterblcher - Wahrungen, Lander
und Ruckgabegrinde hinzufugen.

e  Worterblcher - Werte fiir Orga-
nisationen und Kontakte hinzuftigen.

e Katalog-Batch-Updates und Katalog-
Import/Export.

¢ Verwaltung von Geschéftsobjekten,
Katalog- und Metaklassenfeldern.

Siehe Optimizely World fir technische
Details und friihere Versionen des Benut-
zerhandbuchs fur die entfernten Funk-
tionen. (Update 378)

Mailings Classic und Reports werden am
01.03.2022 deaktiviert. Um Ihre Mailings in
Smart Campaigns zu migrieren, sieche Mai-
lings Classic. Um |hre Reports in das Per-
formance Dashboard und Deep Analytics zu
migrieren, siehe Reports. (Update 377)

Die aktuellen Apple-Betriebs-
systemversionen beinhalten den Apple E-
Mail-Datenschutz, der die Ubermittlung
von Tracking-Information an Optimizely
Campaign einschrankt. Siehe Apple E-
Mail-Datenschutz.

Sie kénnen nun Mailing-Inhalte ver-
schiedener Kampagnen in einer neuen Kam-
pagne zusammenfuhren. Siehe Inhalt
zusammenflUhren. (Update 377)

Wenn Sie Empfanger importieren, kdnnen
Sie nun die Inhalte von Emp-
fangerlistenfeldern vom Typ "String" und
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"Text" zusammenflUhren. Sie kdnnen den
Inhalt entweder anhangen, voranstellen
oder den alten Inhalt durch den neuen
ersetzen. (Update 376)

Das Fenster der Kon-
Marketing-Automation-Kon- figurationseinstellungen fir den Microsoft-
nektoren Dynamics-CRM-Konnektor wurde Uber-
arbeitet.

2021-08-12

Die neu gestaltete Benutzeroberflache
wurde veroffentlicht und die Optimizely

2021-08-02 Campaign Campaign Screenshots im Benut-
zerhandbuch wurden aktualisiert. Siehe
Startseite.

Der Pardot-Konnektor hat eine ent-
scheidende Anderung, wenn Sie auf Ver-
sion 6 aktualisieren. Der

Marketing-Automation-Kon- Konfigurationsbildschirm hat neue Felder,

nektoren um neue Konnektoren zu erstellen. Kon-
figurationen, die mit alteren Versionen des
Pardot-Konnektors erstellt wurden, funk-
tionieren nicht mehr.

2021-07-22

Sie kénnen nun Webhooks fir das Event
2021-07-20 Campaign Newsletter abbestellt erstellen. (Update
373)

N ie: Empfehl Kate-
Email Product Recom- eue Strategie: Empfehlungen aus Kate

2021-07-13 . gorien von gekauften Produkten (letzte 365
mendations S—

Wenn Sie das Gutscheinsystem verwenden,
konnen Sie nun optional QR-Codes erstel-
len. Zudem kénnen Sie mittels Feld-
funktionen QR-Codes generieren, die sich
auf bestimmte Empféangerlistenfelder bezie-
hen. (Update 371)

2021-06-24 Campaign
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2021-06-17

2021-05-27

2021-05-13

2021-04-29

2021-04-22

2021-04-15

2021-03-31

Campaign

Marketing-Automation-Kon-
nektoren

Campaign

Triggered Messages

Campaign

Campaign

Campaign

Unter Grundlagen der Zustellbarkeit finden
Sie Informationen zu dem E-Mail-Authen-
tifizierungsstandard BIMI.

Im Konfigurationsbildschirm fir den Acou-
stic-(Silverpop)-Konnektor wurden Felder
far Datenbanklisten hinzugeflugt. (Update
368)

Sie kénnen in Deep Analytics separate
Gruppierungen fir den Namen und die ID
von Mailings, Empfangerlisten und Man-
danten verwenden. Siehe Gruppierungen.
(Update 366)

Der tagliche Trigger Gezielter Rabatt wurde
um eine neue Funktion erweitert. Sie kon-
nen nun einstellen, dass der Trigger aus-
gelost wird, wenn Produkte zu einem
Warenkorb hinzugefligt, aber innerhalb der
letzten 30 Tage nicht gekauft wurden.

Sie kdnnen nun Webhooks fir das Event
Bounce erzeugt erstellen. (Update 364)

Unter Grundlagen der Zustellbarkeit fin-
den Sie Informationen zu List Bombing
und wie Sie diese Cyberangriffe erkennen
und sich schutzen.

Unter Grundlagen der Zustellbarkeit finden
Sie ein Glossar mit den wichtigsten Begrif-
fen zum Thema Zustellbarkeit.

Die Beta-Phase des Webhooks-Features ist
abgelaufen. Sie kénnen nun Webhooks fir
das Event Mailing gesendet erstellen und
optional den Basic-HTTP-Authen-
tifizierungsheader GUbermitteln. AuBerdem
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kénnen Sie mittels REST-API Webhooks veri-
fizieren und aktualisieren. Siehe Webhooks.
(Update 362)

Sie kénnen nun Hintergrundbilder in Glie-
derungsparagraphen und Seitenleisten in
der mobilen Newsletter-Version anzeigen.
Sie kénnen das Bild auch automatisch
strecken und zuschneiden, damit es den
gesamten Paragraphenbereich ausfullt.
Siehe Gliederungsparagraph. (Update
362)

Die Beta-Phase der Funktion A/B-Tests
fur Transaktions-Mails ist abgelaufen.
Diese Funktion ist nun fir alle Benutzer
auf Anfrage verfugbar.

Visitor Intelligence verfuigt jetzt Uber eine
Reihe von integrierten Filterdefinitionen.
Sie kédnnen auBerdem Zeit- und Vor-
2021-03-25 Visitor Intelligence kommensfilter zu Segmenten hinzuzufligen,
um passende Profile weiter einzuschranken.
Siehe Segment auf Basis von Fil-
terdefinitionen erstellen. (Update 360)

Im Optimizely Campaign Startmeni unter
Geplante Auftrage finden Sie eine Uber-
sicht der in lnrem Mandanten kon-
figurierten geplanten Auftrage. (Update

2021-03-25 Campaign 360)

Wenn Sie das Gutscheinsystem ver-
wenden, kdnnen Sie mittels Feldfunktion
Barcodes anhand der Werte lhrer Emp-
fangerlistenfelder generieren.

Im Erweitert-Knoten der Marketing Auto-
2021-02-18 Campaign mation kénnen Sie festlegen, welche Emp-
fanger zu welchem Zeitpunkt die
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2021-02-04

2021-01-21

2021-01-21

Bereich

Campaign

B2B Commerce

CMS
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Funktionen und Updates

Marketing-Automation-Kampagne durch-
laufen. Sie kénnen nun noch genauer defi-
nieren, wann Optimizely Campaign die
Kriterien prifen soll. Wenn Sie zum Beispiel
das Intervall auf Alle 2 Monate, jeweils am 1.
ab 14:00 Uhr einstellen, Gberprift Opti-
mizely Campaign die Kriterien am ersten
Tag jedes zweiten Monats um 14:00 Uhr.
(Update 355)

Wenn Sie die Empfangerlistenverwaltung
verwenden, kénnen Sie nun den Feldnamen
von Empfangerlistenfeldern andern. Siehe
Empfangerlistenfelder bearbeiten. (Update
352)

Die Benutzerdokumentation fir Optimizely
B2B Commerce und Episerver PIM wurde
nun in dieses Benutzerhandbuch integriert.
Siehe Abschnitte Episerver B2B Commerce
und Episerver PIM (nur auf Englisch ver-
fugbar).

Sie kénnen jetzt Blécke in einer Schnell-
bearbeitungsansicht bearbeiten und ver-
offentlichen. So kénnen Sie relevante
Blockeigenschaften bearbeiten, ohne den
aktuellen Kontext zu verlassen. (Update
350)
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Eine neue Funktion wurde hinzugefligt, mit
der Kundenberater Hinweise zu Waren-
korben, Bestellungen und Abonnements
erstellen kénnen. (Update 349).

2021-01-21 Commerce

e Wiederverwendbare E-Mail-Vorlagen
erstellen
e CSV-Datenexporte werden ent-
2021-01-21 Personalization sprechend lhrer Spracheinstellung loka-
lisiert
e Autorisierte Benutzer kdnnen die Wah-
rungsauswahl andern

Sie kénnen nun A/B-Tests fur Transaktions-
Mails durchfihren, um verschiedene Vari-

2021-01-21 Campaign anten einer Transaktions-Mail zu versenden
und zu Uberprifen, welche Variante besser
performt.

Archivierte Dokumentation

Falls Sie nicht die aktuelle Version von Optimizely verwenden, finden Sie vorherige Ver-
sionen des Benutzerhandbuchs unter Archivierte Dokumentation im Online-Benut-
zerhandbuch.
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Erste Schritte

Dieses Kapitel beschreibt, wie man sich bei einer Optimizely Webseite anmeldet, auf Funk-
tionen zugreift und die verschiedenen Ansichten navigiert. Der eigentliche Anmel-
deprozess kann von dieser Beschreibung abweichen, je nachdem, wie lhre Webseite und
Infrastruktur eingerichtet sind.

Anmeldung

Als Redakteur oder Administrator melden Sie sich in der Regel auf Ihrer Webseite mit einer
bestimmten URL, auf einer Login-Schaltflache oder einem Link an. Geben Sie Ihren Benut-
zernamen und lhr Passwort im Optimizely Anmeldedialogfeld ein und klicken Sie auf Anmel-
den.

Auf Funktionen zugreifen

Wozu Sie nach der Anmeldung berechtigt sind, hangt von Ihrer Implementierung und lhren
Zugriffsrechten ab, denn diese steuern die Optionen, die Sie sehen. Wenn Sie angemeldet
sind, erscheint das Optimizely Schnellzugriffsmenl in der oberen rechten Ecke.

Wenn Sie CMS bearbeiten auswéahlen, gelangen Sie zur Bearbeiten-Ansicht und andere
Teile des Systems. Sie konnen direkt zu Ihrem personlichen Dashboard gehen, indem Sie
die Option Dashboard auswahlen.

o v

Dashboard

CMS Edit
Commerce

© Optimizely 2022
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Navigation

Die Navigation innerhalb Optimizely CMS und zu anderen Teilen der Optimizely Plattform
erfolgt Gber das Hauptmenii.

é’ CMS  Edit Admin Visitor Groups

Uber den Produktwechsler E im HauptmenU gelangen Sie zur Produktauswahl. In der
Produktauswahl kénnen Sie auf die Produkte und Systeme zugreifen, die in |hrer Webseite
integriert sind. Wahlen Sie z. B. CMS zur Anzeige von im Untermenu verfugbaren Optionen
aus.

Dashboard ‘

cMS ‘{b }

Search & Navigation

Content Recommendations

Hinweis: |hr MenU-Optionen variieren abhangig von lhren Zugriffs-
rechten. Diese Beispiele fur das Benutzerhandbuch gehen davon
aus, dass der Benutzer den Vollzugriff auf alle Funktionen in Opti-
mizely hat.

Nachste Schritte

¢ Die Kapitel Benutzeroberflache und Rollen und Aufgaben beschreiben die verschiedenen
Teile der Benutzeroberflache und die Benutzerrollen in Optimizely.

¢ |nhalte erstellen im CMS-Benutzerhandbuch fir Redakteure beschreibt, wie Sie Inhalte
mit Bildern, Blocken, Links und Formularen erstellen.

¢ Inhalt verwalten im CMS-Benutzerhandbuch flr Redakteure beschreibt, wie Sie Inhalte
Ubersetzen, in der Vorschau anzeigen und vergleichen kénnen. Es wird auBBerdem erlau-
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tert, wie Sie die Webseite strukturieren konnen, indem Sie Seiten und so weiter im Sei-
tenbaum verschieben, kopieren und sortieren.

Far Informationen zu Veroffentlichung und Zusammenarbeit siehe Mit Versionen arbeiten
und Veroffentlichungsprozess steuern im CMS-Benutzerhandbuch fur Redakteure.
Verwaltungsoberflacheim CMS-Benutzerhandbuch fir Redakteure zum Verwalten und
Konfigurieren von Einstellungen in Optimizely.

Wenn Sie Optimizely Commerce installiert haben, finden Sie Informationen zur Arbeit mit
E-Commerce-Aufgaben in Commerce-Benutzerhandbuch.

Wenn Sie Optimizely Search & Navigation installiert haben, finden Sie Informationen zur
Arbeit mit der Suchoptimierung in Search & Navigation Benutzerhandbuch.
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Benutzeroberflache

Die Symbolleiste und die Bereiche in der Optimizely Bearbeiten-Ansicht bieten bei der
Arbeit mit Inhalten einen einfachen Zugriff auf die Funktionen. In der Bearbeiten-Ansicht
finden Sie das Hauptmenu und die Symbolleiste ganz oben und anpassbare Bereiche links

und rechts.

7

(7 oMs | Edit | Admin  \Visitor Groups

'+ o @k
~ Pages Sites Tasks Projectltems
—_— Start )
Q D Alloy Track
=8 Root
o Start

Start  Alloy Plan  Alloy Track  Alloy Meet  About us

D) Alloy Plan

a[} Alloy Track =
[ Alloy Meet

a0 About us
a[) News & Events

~ AllOY

Start / Alloy Track

Alloy Track

a il Contacts
[ Management
[ Contact us
[ Become a reseller
& How to buy
[ search

Projects have a natural lifecycle with well-defined stages.
Progress monitoring is a critical part of making sure that

your project is on-track and capable of delivering in the

[ Test page end.

B Customer Zone

From start-up meetings to final
sign-off, we have the solutions for
today's market-driven needs.
Leverage your assets to the fullest
through the combination of Alloy
Plan, Alloy Meet and Alloy Track.

Sales figures are just a click away.
Alloy Track lets you monitor
business metrics at each stage of
your project to make sure that you
get the highest possible ROI

=

Contact us

Are you interested in our products?

> Recent
= Project: None (use primary drafts) ~ =~

Find a reseller

Buy the Alloy Product suite now

Workflows

Status reporis

Y B

Blocks
options | [HI[EE| —
Q

Media

al3 For All Sites
I Alloy Meet

| Alloy Plan
@l Alloy Track

I Contact portraits
I Customer Zone
M Events
M News
I startpage

IO For This Page

B Events list

B News list

Reporting Made Simple
No one likes writing reports, but everyone

wants them

News

W New Folder
B New Block
4 Rename
% cut

T Copy

® Move to Trash

42 Edit Approval Sequence

Hinweis: Die Optimizely Benutzeroberflache ist flexibel, sodass Ent-

wickler benutzerdefinierte Funktionen bei der Umsetzung von Web-

seiten integrieren kénnen. Diese Beschreibung bezieht sich auf

Optimizely CMS ohne weitere individuelle Anpassungen.

Klicken Sie im Hauptmenu auf den Produktwechsler E um auf andere Bestandteile der

Optimizely Plattform zuzugreifen. AuBerdem haben Sie vom Hauptmeni( aus Zugang zu
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anderen Bereichen von Optimizely CMS, den Live-Ansichten |hrer Seiten, zu diesem Benut-
zerhandbuch, Ihren Benutzereinstellungen und einer globalen Suche.

CMS Edit Admin Visitor Groups

Die Symbolleiste enthalt Funktionen wie Vorschau und Ansicht-Optionen, und Sie kdnnen
Elemente wie Seiten oder Blécke hinzufligen.

-+®@=: 2 B

Start ) Options =
D) Alloy Plan P v | |Hl

Der Seiteninformationsbereich unter der Symbolleiste zeigt den Namen der Seite, den Pfad
zur Seite und wann sie zuletzt automatisch gespeichert wurde. Wenn es moglich ist, die
letzten Anderungen riickgangig machen, die Sie am Inhalt vorgenommen haben, gibt es
auch einen Riickgangig machen-Link.

B+ e @ ea = +

Start » About us » Mews & Events » Events £ Publish? E] §E
[ Reporting Made Simple

Autosaved 9:23 AM Undao?

Unter der Symbolleiste kann eine Benachrichtigungs-Symbolleiste angezeigt werden, die
Bestatigung, Fehlermeldungen und so weiter anzeigt.

B+ e @k =+ 0

5:D[a;;.l?m,rTrack z Publish? ~ | ] i=

Autosaved 9:30 AM Undo?

=i Part of current project b4
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Allgemeine Funktionen

¢ Kontextsensitive Aktionen. Einige Funktionen stehen nur in bestimmtem Kontext zur Ver-
fugung. Die Symbolleiste prasentiert (z. B.) relevante Aktionen, je nachdem, was Sie gerade
machen, und die Schaltflaiche Hinzufligen (+) bietet ebenfalls kontextsensitive Optionen.

¢ Primére Aktionen. Einige Aktionen 6ffnen sich in einem neuen Fenster, z. B. eine Sei-
tenloschbestatigung. Der Hintergrund ist dann abgeblendet, d.h. Sie mussen die primare
Aktion erst beenden, bevor Sie weitermachen kénnen.

¢ Aktions-Feedback und Benachrichtigungen. Erfolgreiche Aktionen werden durch eine
Meldung in der Benachrichtigungsleiste bestatigt. Eine Benachrichtigung kann auch im
Falle eines Fehlers erscheinen und Sie zum Handeln auffordern.

¢ Drag-and-drop-Vorginge. Drag-and-drop wird in vielen Bereichen unterstatzt. Sie kon-
nen z. B. Seiten, Mediendateien und Blécke in den RTF-Bereich oder Inhaltsbereich ziehen
oder die Seitenbaumstruktur mit Drag-and-drop neu ordnen.

¢ Tooltips. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber eine Schaltflache oder ein Feld, wird ein kur-
zer Tooltip angezeigt.

e Tastaturbefehle. Standard-Tastaturbefehle werden in vielen Bereichen unterstitzt, z. B.
wenn Sie Seiten im Seitenbaum oder im Rich-Text-Editor verschieben.

¢ Suche. In vielen Bereichen unterstutzt zur Lokalisierung von z. B. Seiten im Seitenbaum
oder Medien in der Ordnerstruktur.

e Anpassbare Arbeitsumgebung. Andern Sie die GréBe und befestigen Sie Bereiche, je
nachdem, was Sie gerade machen. Fligen Sie Gadgets lhrer Wahl hinzu oder entfernen Sie
sie fUr den schnellen Zugriff auf Funktionen.

¢ Unterstiitzung von Zeitzonen. Veroffentlichung von Aktionen in der Bearbeiten-Ansicht
erfolgen in lhrer lokalen Zeitzone, dagegen erfolgen administrative Aktionen basierend auf
der Serverzeit.

¢ Kontextmeniis gibt es in vielen Bereichen, z. B. in den Bereichen, im Seitenbaum und in
MenUpunktlisten. Das Menti zeigt verschiedene verfligbare Optionen an, je nachdem wo
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(o]
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]
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Q

a8 Root
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[} Alloy Plan =

a [ Alloy Track
[ Alloy Meet

a [} Aboutus

& @ How to buy
[ Search

@ @ Campaigns

© @ Customer Zone

X cut
B Copy &
W MovetoTrash

3

€= Edit Approval Sequence

¢

+

> Recent

i Project: None(use primary drafts) » =+

Bereiche

B o[ = o
Comms | 1]

start
[ Alloy Plan

A 8

B NewPage @
& cut
TR Copy

¥ oo Pl an

= Edit Approval Sequence v
Project management has never been easier! Use Alloy Meet with Alloy
Plan to get the whole team involved in the creation of project plans
and see how this commitment translates into finite and achievable
goals.
Planning is crucial to the success of any project. Alloy Plan iakes into consideration all aspects of project planning;
from well-defined objectives to staffing. capital investments and management support. Nothing is left to chance.
Alloy Plan supports all project methodologies efficiently as the system is totally flexible in terms of setup and use

Realize the benefits of using Alloy Plan. Our customers see on average an 80% increase in delivery of their
projects on time, on budget and with minimal risk involved.

Work with an Alloy Technology partner to define the scale of your organization's needs and find the best fit with
Alloy Plan

Streamlined

+ oo gy (S planning

“Using Alloy Plan has saved time and money
for anr aroanization - hit most imnartantly. has

Benutzeroberflache

E-]

v Blocks Media Forms

B
Q
Bl For AllSites
Alloy Meet

Alloy Plas

New Folder
Alloy Tra @
New Block

Contact
5 Rename

Custome X Cut
TR Copy

Customer te
Eventlist

W MovetoTrash
News list

I

= Edit Approval Sequence

+ =
v Versions

Lanquage |Status Saved ¥ |By
en Draft Yesterday,  you

1:17PM

en @© Yesterday, you
Published  1:T7PM

Setas Primary Draft @

W Delete Version

Die Benutzeroberflache hat einen linken und einen rechten Fensterbereich, die angepasst
und erweitert werden konnen mit zusatzlichen Gadgets.

Bereichsbefestigung dient zur Erweiterung und Verriegelung von Bereichen in
einer offenen Position.

<

Linker Navigat

Enthalt standardmaBig die Seitenbaumstruktur (Seiten), Sprachenzweig (Sites) Navigation,

ionsbereich

Aufgabenmanagement und Projektelemente (Projektelemente).
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v Pages Sites Tasks Projectltems

2B Root
B #& Start
[ Alloy Plan
(Y Alloy Track
[ Alloy Meet

™ About us

B How to buy
[ Search

@ Campaigns

B Customer Zone

-

Il
@

Rechter Asset-Bereich

Enthalt standardmaBig die Ordnerstrukturen fur Medien und Blécke. Ziehen Sie ein oder
mehrere Elemente aus dem Asset-Bereich per Drag-and-drop in den Inhalt, an dem Sie

gerade arbeiten.

Sie kénnen auch mehrere Elemente innerhalb des Ressourcenbereichs ziehen und able-
gen, und vom Kontextmenu oder mit Standard-TastaturkUrzel I6schen, ausschneiden oder
kopieren und einflgen. Alle nicht ausgewahlten untergeordneten Ordner werden ebenfalls

verschoben, kopiert oder geldscht.

Hinweis: Wenn Sie mehrere Ordner auf verschiedenen Ebenen kopie-
ren und einflgen, liegen sie beim Einfligen auf derselben Ebene.
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B +/[e[@]ka] = el c

v Blocks Media Forms

| Options -~ || =

Q
ﬁaganfi?;LB;; a: ::;Si;\:m St Episerver Forms

SN Events

E Christmas campaign
Family day
News
A"OV Startpage
For This Site =~
News & Events v IO For This Page -

Events

Press Releases E Tiger at the Zoo.jpg £ =
Management ]

@ Tiger at the Zoo_small.jpg v
Contact us

Become a reseller

+ =- -

Wenn Sie Optimizely Commerce oder Optimizely Forms installiert haben, werden im Asset-
Bereich standardmaBig auch die Gadgets Kataloge und Formulare angezeigt.

Bearbeiten

Die Symbolleiste oben zeigt ein Aktionen-MenU mit kontextsensitiven Ver-
offentlichungsoptionen, die je nach Inhaltsstatus und Benutzerzugriffsrechten variieren.
Wahrend der Bearbeitung werden Daten zu Inhaltsstatus und Autosave angezeigt.
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Beim Arbeiten mit Inhalt wie z. B. Seiten und Blécken in CMS oder Kataloginhalt in Com-
merce gibt es zwei Bearbeitungsansichten, Bearbeiten auf der Seite und Alle Eigen-
schaften, mit Schaltflachen, um zwischen den Ansichten zu wechseln.

|E| Die Ansicht Bearbeiten auf der Seite bietet schnellen Zugriff auf direkte Bearbeitung
—— einer Auswahl von Inhaltseigenschaften.

— | Die Ansicht Alle Eigenschaften bietet Zugriff auf alle verfiigbaren Eigenschaften ein-
schlieBlich erweiterter Eigenschaften wie Zugriffsrechte und Spracheinstellungen.

Beim Bearbeiten von Inhaltseigenschaften werden meist folgende Optionen beim Hin-
zuflgen, Léschen oder Auswahlen von Elementen aktiviert:
|L| Klicken Sie zur Auswahl (zum Beispiel eine Kategorie).

E] Klicken Sie zur Wahl (eines Bildes in einem Medienordner, oder einer Seite im Sei-
tenbaum).

Klicken Sie zum Entfernen (z. B. einer Kategorie).
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Echtzeitaktualisierungen

Optimizely ist standardmaBig so eingestellt, dass Projektkommentare und Anderungen an
Projekten sofort in der Benutzeroberflache angezeigt werden. Wenn Optimizely Probleme
mit diesen unmittelbaren Updates hat, erscheint folgendes Dialogfeld.

Real-time Updates

A real-time connection could not be established with the server. This
may be caused by incorrect configuration. Please read the
documentation for further information.

Das Dialogfeld Echtzeitaktualisierungen kann aus zwei Grinden erscheinen: Es erscheint,
wenn Optimizely ein Netzwerkproblem hat und keine Verbindung zum Webserver her-
stellen kann, oder weil |hr System das WebSocket-Protokoll nicht aktiviert hat, das fir Echt-
zeit-Updates der Benutzeroberflache verwendet wird.

Netzwerkprobleme

Netzwerkprobleme treten auf, wenn ein Fehler in der Webserver-Konfiguration vorliegt
oder wenn es Probleme mit Ihrem Firmennetzwerk oder mit dem Internetanschluss gibt.
Solange ein Problem vorliegt, kénnen Sie nicht mit Optimizely weiterarbeiten.

Egal welcher Grund auch immer vorliegt, versucht Optimizely, die Verbindung mit dem
Webserver wiederherzustellen. Wenn auch nach mehreren Versuchen keine Verbindung
hergestellt werden kann, erhalten Sie folgende Fehlermeldung: ,Der Server ist seit langerer
Zeit nicht mehr erreichbar. Uberprifen Sie bitte die Internetverbindung und aktualisieren
Sie den Browser.”

Wenn das Problem weiterhin besteht, wenden Sie sich an lhre IT-Abteilung oder lhren
Internet-Dienstanbieter.
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WebSocket-Support

WebSocket ist ein Internetprotokoll, das fur automatische Updates von Optimizely Benut-
zeroberflachen verwendet wird.

Bei Verwendung der Funktion Projekte wird das WebSocket-Protokoll verwendet, um nach
neuen oder aktualisierten Kommentaren und Projektelementen von anderen Benutzern zu
suchen. Sobald einer Ihrer Kollegen einen Kommentar oder ein Projektelement hinzuflgt,
aktualisiert Optimizely automatisch |hre Benutzeroberflache und zeigt den Kommentar
oder das Element an (vorausgesetzt, Ihre Projektschnittstelle ist offen).

Allerdings muss das WebSocket-Protokoll fur Ihr System von einem Administrator aktiviert
werden, damit die Echtzeit-Updates funktionieren. Wenn es deaktiviert ist, kdnnen Sie zwar
noch mit Optimizely und mit Projekten und Kommentaren arbeiten, missen aber manuell
die Benutzeroberflache mit der Schaltflache Aktualisieren aktualisieren, um neue Kom-
mentare oder Elemente zu sehen.

Je nach Systemkonfiguration bei deaktiviertem WebSocket-Protokoll konnen Sie das Dia-
logfeld Echtzeitaktualisierungen sehen oder nicht.

Meine Einstellungen

Unter Hauptmenu > |hr Benutzername > Meine Einstellungen kdnnen Sie einige lhrer Kon-
toeinstellungen andern. Benutzername und Passwort werden in der Regel in einem exter-
nen System wie z. B. Windows oder einer SQL-Datenbank festgelegt und kénnen in diesem
Fall nicht in Optimizely gedndert werden.

In Anzeigeoptionen finden Sie die folgenden Einstellungen:

¢ Personliche Sprache. Wahlen Sie Ihre gewlinschte Sprache fir die Benutzeroberflache
aus der Drop-down-Liste aus. Diese Einstellung wirkt sich auf die Sprache der Benut-
zeroberflache aus, z. B. Texte in Schaltflachen und Dialogfeldern. Sie hat keinen Einfluss
auf die Sprache lhrer Webseite.

¢ Touchscreen-Support begrenzen. Bei Touchscreen-Geraten kénnen die Browser
Schwierigkeiten haben, zwischen Eingaben vom Bildschirm und von der Computermaus
Prioritaten zu setzen, was dazu fihren kann, dass es z. B. unmaoglich ist, BereichsgréBen mit
der Computermaus zu andern. Falls Sie Probleme mit Optimizely und dem Touchscreen
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haben, aktivieren Sie die Funktion Touchscreen-Support begrenzen. Diese Funktion
priorisiert Mauseingaben vor Touchscreen-Eingaben und aktiviert die Computermaus far
Interaktionen wie Drag-and-drop, GroBenanderung von Bereichen und so weiter.

My Settings

Uzer Information || Display Options

Language Settings

Personal Language Use system language .

Views

I Limit fouch support I

Reset all views to system default. This will remove any customizations like added, deleted or moved gadgets and restore the
panels to system default.

Save

¢ Alle Ansichten auf Systemstandard zuriicksetzen. Sie kénnen |Ihre Benut-
zeroberflachen-Ansichten auf die Einstellungen zuriicksetzen. Haben Sie Anderungen bei
den Benutzeroberflachen haben, wie z. B. hinzugefligte, verschobene oder geléschte Gad-
gets, werden diese Anderungen riickgangig gemacht und die Standardansichten ange-
zeigt.

Add-ons

Ein Add-on ist ein von Optimizely oder Optimizely Partnern entwickeltes Plug-In oder
Modul zur Erweiterung der Optimizely Funktionen. Ein Entwickler (oder jemand mit Zugriffs-
rechten) installiert die meisten Add-ons. Siehe Optimizely World fur Installation, Kon-
figuration und Einzelheiten zum Customizing fur jedes Add-on.

Wenn die Add-ons auf der Webseite installiert sind, konnen Sie einige davon als Gadgets
zum Dashboard oder zur Navigation oder zum Asset-Bereich in der Bearbeiten-Ansicht hin-
zufugen.
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Ansicht: Bearbeiten auf der Seite

Bearbeiten auf der Seite erscheint, wenn Sie zur Bearbeiten-Ansicht in Optimizely gehen.
Von hier aus kénnen Sie sofort mit dem Bearbeiten von Inhalten beginnen; die bear-
beitbaren Bereiche sind hervorgehoben. Die verfugbaren Bereiche sind davon abhangig,
wie der Seitentyp definiert ist, und jeder Bereich ist mit einem Eigenschaftstyp ein-
gerichtet, der steuert, was Sie mit dem jeweiligen Bereich machen kénnen. Ein Bereich
kann zum Beispiel einen Bildeigenschaftstyp haben und ist fir Bilder vorgesehen; ein ande-
rer kann eine Seitenbeschreibungseigenschaft haben und ist fir Text zur Beschreibung

der Seite vorgesehen. Damit haben Sie verschiedene Bearbeitungsoptionen, wenn Sie
einen Bereich anklicken, je nach Eigenschaftstyp des Bereichs. In der Regel kénnen Sie fur
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eine Seite Seitenname, Beschreibung, den wichtigsten Bearbeitungsbereich und vielleicht
einen Inhaltsbereich mit Blécken bearbeiten.

Hinweis: FUr die Bearbeitung verfligbare Bereiche und Eigen-
schaften sind implementierungsspezifisch und abhangig vom Eigen-
schaftstyp und davon, wie die Wiedergabe auf |hrer Webseite
aufgebaut ist.

o]

¢

= [l = o]
SDm;;Ion Meet

-
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You've never had a meeting like this before! Participants 4
from remote locations appear in your meeting room, around -

. . X
your table, or stand presenting at your white board. Large content area
Alloy meetings are easy to setup and | | ) o ’E |
moderate. Al discussion points, Customer testimonial wide teaser

presentations, and whiteboard sketches are
captured and stored in meeting notebooks.
Action items are highlighted and e-mailed
to the action owner.

[™ Contact us
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skyrocketing travel costs through facilitating | Collaboration Made Simple
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carbon footprint. Contact an Alloy the chances of success of your next complex
Technologies partner to help calculate your savings and get you started with Alloy Meet. endeavour.

News

Sharing
WorIdWIde Top Collaboration Technology

"Alloy Meet is a highly effective e- 17 September 2012

solution for our operations. Industry leader Alloy recognized for
— Abni e
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Beispiel: Bearbeiten auf der Seite

Dieses Beispiel beschreibt die Bearbeitung einer Seite, allerdings ist das Verfahren ahnlich
dem fur Blécke oder Kataloginhalte, falls Sie Commerce installiert haben.
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1. Wahlen Sie die zu bearbeitende Seite vom Seitenbaum im Navigationsbereich aus.

2. Klicken Sie einen Bereich zum Bearbeiten an (Eigenschaftsnamen erscheinen, wenn
der Mauszeiger daruber bewegt wird).

3. Nehmen Sie Ihre Anderungen vor, indem Sie die Inhaltseigenschaften nach Bedarf
aktualisieren. Siehe auch: Verwendung des Rich-Text-Editors.
Paragraph :h I & == = EE == @

Planning is crucial ¥ lsuccess of any project. LU Amcl (akes into consideration all aspects of
project planning; from well-defined objectives to staffing, capital investments and management
support. Nothing is left to chance.

Alloy Plan supports all project methodologies efficiently as the system is totally flexible in terms of
setup and use.

Realize the benefits of using Alloy Plan. QOur customers see on average an 80% increase in
delivery of their projects on time, on budget and with minimal risk involved.

(Work with an Alloy Technology partner to define the scale of your organization's needs and find
the best fit with Alloy Plan.

4. lhre Anderungen werden automatisch gespeichert, und eine Entwurfsversion des
Inhalts (Seite, Block und so weiter) wird erstellt.

5. Sie haben jederzeit Zugang zur Vorschau-Option ganz oben, um zu sehen, wie die ver-
offentlichte Version aussehen wird.

6. Wenn Sie fertig sind, veréffentlichen Sie den Inhalt oder wenden eine der anderen
Optionen an, die in Veréffentlichung und Verwaltung von Versionen beschrieben sind.

Zusatzliche Eigenschaften bearbeiten

Die Ansicht Bearbeiten auf der Seite enthalt eine Reihe von Eigenschaften, die durch
Scrolling hoch bis zum Anfang der Seite zu erreichen sind. Sie werden Grundlegende Info-
Eigenschaften genannt und kénnen zum Hinzuflgen einer einfachen Adresse, zur Ein-
stellung von Zugriffsrechten fir eine Seite oder zur Anderung des Namens in der URL und
so weiter verwendet werden.
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Nicht alle Eigenschaften in der Ansicht Bearbeiten auf der Seite sind verfligbar. Um alle
Eigenschaften zu sehen, gehen Sie zur Alle Eigenschaften bearbeiten.

Ansicht: Alle Eigenschaften

Die Bearbeitungsansicht Alle Eigenschaften gibt Bearbeitungszugriff auf alle flr Inhalte
verflgbaren Eigenschaften einschlie3lich derer, die nicht in der Ansicht Bearbeiten auf der

Seite verflgbar sind. Wahlen Sie in der Symbolleiste Alle Eigenschaften aus, um diese
zusatzlichen Eigenschaften zu 6ffnen.

B +][e][@][ea] = o0
SDtajﬂilzlsug.rTran::k @D
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Hinweis: Bereiche und Eigenschaften, die flr die Bearbeitung ver-
fugbar sind, sind implementierungsspezifisch und abhangig vom
Inhaltstyp Ihrer Webseite. Dieses Thema beschreibt einige Regis-
terkarten und Eigenschaften, wie sie in den Optimizely Mus-
tervorlagen erscheinen.

Globale Eigenschaften

Wenn Sie Inhalte in mehreren Sprachen auf |hrer Webseite haben, konnen einige Eigen-
schaften fUr die Bearbeitung in einer bestimmten Sprache gesperrt werden. Diese Eigen-
schaften werden global geteilt und Sie kénnen sie nur in der Master-Sprache! bearbeiten.
Siehe Inhalt Ubersetzen.

Grundlegende Informationseigenschaften

Der obere graue Bereich zeigt die grundlegenden Informationseigenschaften an, die auch
in der Bearbeitungsansicht auf der Seite zuganglich sind. Dieser Bereich erscheint in der
Bearbeitungsansicht Alle Eigenschaften.

Eigenschaft Beschreibung

Geben Sie den Namen der Seite an. Abhangig von der Implementierung
Name kann es auch die Uberschrift der Seite sein. Ebenso wird es in den
MenUs und der Seitenbaumstruktur angezeigt.

Die Seiten- URLZ wird automatisch erstellt, basierend auf dem Namen
der Seite und deren Platz in der Navigation. Es hangt von der Umset-
zung ab und davon, ob es in den Links auf der Webseite sichtbar ist.
Wenn Sie eine Seite kopieren, wird die URL der Originalseite kopiert und
eine Zahl hinzugefiigt. Andern Sie diese, wenn Sie neue Inhalte basie-
rend auf vorhandenen Seitenkopien erstellen.

Name in der URL

1Die Sprache, in der die erste Version des Inhalts erstellt wurde.

2Steht fur ,Uniform Resource Locator” (Internetadresse). Auch bekannt als Webadresse wie
http://world.optimizely.com.
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Eigenschaft Beschreibung

Warnung: Andern der URL fir eine vor-
handene Seite kann zu defekten Links fuhren.

Dies ist eine eindeutige URL, die zu haufig angeforderten Seiten auf
Ihrer Webseite hinzugefligt werden kann, sodass Besucher die Seite ein-
fach durch Eingabe des einfachen Adressnamen direkt nach der Haupt-
URL der Webseite abrufen konnen. Die Bereitstellung von z. B. Pro-
dukten als eine einfache Adresse ermdglicht es, die Seite durch ein-
fache Eingabe der URL (zum Beispiel
https://www.company.com/products) in die Adressleiste des Browsers
zu finden, auch wenn die Produktseite sich weiter unten in der Navi-
gationsstruktur befindet. Sie kénnen den einfachen Adressbericht nut-
zen, um einfache Adressen fir Ihre Webseite zu verwalten.

Einfache Adresse

Deaktivieren Sie diese Option flr Seiten, die Sie nicht in Navi-
gationsstrukturen oder MenUs auf der Webseite sichtbar machen moch-
ten.

Im Navigationsbereich
anzeigen

Gibt an, ob der 6ffentliche Zugang zu den Inhalten beschrankt ist. Kli-
Sichtbar flir cken Sie auf Verwalten, um diese Einstellungen geman der Beschrei-
bung in Zugriffsrechte in der Bearbeiten-Ansicht einstellen zu andern.

Zeigt Sprachen, die fur den Inhalt verfligbar sind, an. Wenn Sie mehrere
Sprachen Sprachen auf Ihrer Webseite haben, siehe Arbeiten mit mehreren Spra-
chen.

Zeigt die eindeutige ID des Systems und die Art des Inhalts an, auf dem

ID, T .
Ve der Inhalt basiert.
Unter Extras finden Sie die folgenden Optionen:
¢ Spracheinstellungen. Wird verwendet, um Alternativ- und Ersatz-
sprachen festzulegen, siche Alternative Sprachen.
Extras ¢ Ablauf und Archivierung verwalten Wird verwendet, um ver-

offentlichte Inhalte als abgelaufen festzulegen und um Inhalte zu
archivieren, siehe Ablauf eines Inhalts festlegen.

¢ Dauerhaft als ‘'In Bearbeitung' kennzeichnen. Wird verwendet,
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Eigenschaft Beschreibung

um Editoren zu benachrichtigen, dass jemand an dem Inhalts-

element arbeitet. Siehe Mit gemeinsam genutztem Inhalt arbei-
ten.

Reiter

Alle anderen Eigenschaften werden mit Hilfe von Reitern organisiert. Sie kénnen Reiter im
Code und aus der Admin-Benutzeroberflache hinzufigen und andern.

Inhalt

Der Reiter Inhalt enthalt Eigenschaften fur die Eingabe des Hauptinhalts beim Bearbeiten

einer Seite oder eines Blocks in CMS, oder des Kataloginhalts, wenn Sie Optimizely Com-
merce installiert haben.

Edit Admin orts Visitc ps
o o st

= JEIRS ] =+ O
v Pages Sites Tasks Projectltems

Star Options
Q [ About us | ‘ ‘E] ‘
2B Root
Name Aboutus Visible to Everyone
= Start
1 alloy Plan Name in URL about-us Languages en
&) Alloy Track Simple address 1D, Type 10, Standard Page
[ Alloy Mest —
' M Display in navigation Taols
&) Aboutus =
& @ How to buy
D) Search SE0 Content Settings
& @ Customer Zone
Categary ]

Add one ar more categories [+]
Teaser image

Drop here ar click to

selectimage

Teaser text

+ =- -
> Recent

& Project: None(use primary drafts) »  =-
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Eigenschaft Beschreibung

Inhalte kategorisieren ist nltzlich beim Filtern der Funktionalitat fir Suche,
Navigation und Inserate. Sie mUssen eine Kategorie in der Admin-Ansicht
erstellen, bevor Sie diese den Inhalten in der Bearbeiten-Ansicht hinzufigen
kénnen.

Hinweis: Eine Kategorie ist eine integrierte Eigen-

. schaft von Optimizely CMS. Sie kdnnen eine Kate-
Kategorie ) )
gorie auf Inhalte anwenden. Ihre Webseite
bendtigt jedoch auch benutzerdefinierte Funk-
tionen, um Ergebnisse, wie z. B. bei einer Filterung,
anzuzeigen. Inhaltskategorien sind auch nicht zu
verwechseln mit Commerce-Kategorien. Siehe Mit

Katalogeintragen arbeiten.

Beispiel fur eine Rich-Text-Editor-Eigenschaft flr das Hinzufliigen von redak-
Hauptteil tionellen Inhalten wie Text, Bildern und Links. Siehe Verwendung des Rich-
Text-Editors.

Einstellungen

Der Reiter Einstellungen ist Standard und enthalt eine Reihe von integrierten Eigen-
schaften zur Verwaltung von Erscheinungsterminen, der Sortierreihenfolge und Links.
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SED Content Settings
Published B/15/12, 8:56 PM
Created 8/15/12, 9:56 PM
Modified Aug 8, 3:57PM

[ ]Update modified date

Sort subpages Accordingto sortindex -
Sort index 5 :
Shortcut Mo shortocut

[ ]Hide site header

[ ]Hide site footer

Veroffentlicht,
Erstellt und Gean-
dert

Systemgenerierte Zeitstempel flr den Inhalt, die nur selten gedndert wer-
den mussen.

Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn Sie wesentliche Anderungen
an den Inhalten vornehmen und das System aktualisieren wollen, sowie
auch das Anderungsdatum und den Inhalt aktualisieren méchten, z.B. ein

Anderungsdatum
aktualisieren
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Eigenschaft Beschreibung

Abonnement versenden.

Sortieren Sie Unter-

. Definiert die Sortierreihenfolge fir Seiten in der Menlibaumstruktur und
seiten und den Sor-

Navigation. Siehe Strukturierung der Webseite.

tierindex
Erstellt MenuUs oder die Navigationslinks. Ein Link zeigt selbst keine Inhalte
an, stattdessen erscheint eine MenUoption, die direkt mit einigen anderen
Inhalten auf dieser Webseite oder auf einer externen Webseite verlinkt ist.
Klicken Sie auf Verwalten, um einen Link dieser Seite hinzuzuftigen.
Manage Shortcut
Alloy Track
(e shoreu [
No shortcut
Shortcut to another content item @
Shaortcut to page on another website
Link

No shortcut, display text only

Fetch content from another content item

Die folgenden Linktypen stehen zur Verfigung:

¢ Kein Link. Erstellt einen Link, der den Inhalt anzeigt, den Sie
erstellt haben. Wenn Sie dies auswahlen, konnen Sie auch die
Seite nach der Verwendung anderer Arten von Links zuricksetzen.

¢ Link mit einem anderen Inhaltselement. Verlinkt die Seite zu
einer anderen Seite auf derselben Webseite. Ein Besucher, der auf
diesen Link klickt, wird auf die Seite weitergeleitet, die Sie verlinkt
haben und innerhalb der gleichen Navigationsstruktur gehalten.

¢ Link zu einer Seite auf einer anderen Webseite. Erstellt einen
Link zu einer externen Seite oder einem Dokument auf dem Server.
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Eigenschaft Beschreibung

Geben Sie die komplette URL-Adresse ein, einschlieBlich https://.

o Kein Link, nur Text anzeigen. Erzeugt eine Uberschrift mit kei-
nem Link im MenU, ohne irgendwelche Informationen oder irgend-
einen Link zu einer anderen Seite anzuzeigen.

¢ Inhalt aus einem anderen Inhaltselement abrufen. Erstellt
einen Link zu einer anderen Seite aus dem Inhalt in der Ori-
ginalseite innerhalb der gleichen Navigationsstruktur. Nutzlich,
wenn Inhalte auf der Webseite neu verwendet werden, in welchem
Fall Sie nur an einem Ort verwaltet werden mussen.

Hinweis: Wenn Sie Inhalt aus einem ande-
ren Inhaltselement abrufen auswahlen,
rufen Sie nicht den kompletten Inhalt eines
Inhaltselements ab. Sie rufen Inhalte aus-
schlieBlich in leere Eigenschaften ab. Wenn
Ihr Quellelement beispielsweise eine Eigen-
schaft ,Seitenbeschreibung” hat, die Sie
Uber einen Link wiederverwenden mochten,
muss |hr Zielelements ebenfalls eine Eigen-
schaft ,Seitenbeschreibung” haben und
diese muss leer sein. Wenn die Eigenschaft
LSeitenbeschreibung” des Zielelements
nicht leer ist, wird der Inhalt nicht Gber-
schrieben; das Quellelement behalt die alte
Seitenbeschreibung.

In der Verwaltungsoberflache kdnnen Sie Standardwerte fir ausgewahlte Werte fur aus-
gewahlte Eigenschaften anpassen und konfigurieren oder fur Redakteure verpflichtende
Felder zum Ausfullen festlegen. Siehe Eigenschaften im CMS-Administratorhandbuch.

Commerce-bezogener Inhalt

Auf einer E-Commerce-Webseite kann Inhalt aus Katalogeintragen wie Produkten und Vari-
anten bestehen, wenn Sie Optimizely Commerce installiert haben. Die Erstellung dieser Art
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von Inhalten ist ahnlich wie die Erstellung von Seiten und Blocken in CMS. Siehe Inhalt ver-
walten im Commerce-Benutzerhandbuch.

Ressourcen

Ressourcen kénnen Inhalte des Typs Mediendateien, Bilder, Dokumente, Blécke oder Pro-
dukte aus den Katalogen in Optimizely Commerce sein. Ressourcen sind im Asset-Bereich
in CMS und Commerce verfligbar und erleichtern Drag-and-drop von Elementen wie Bil-
der, Blocke oder Produkte auf eine CMS-Seite.

Sie konnen direkt mit Inhalten aus dem Asset-Bereich arbeiten, wie beispielsweise Bilder
oder Blocke bearbeiten oder Ordner erstellen, um Inhalte zu organisieren. Das Kon-
textmenu bieten verschiedene Optionen je nach Art der ausgewahlten Ressourcen. Wie
man mit Inhaltselementen im Asset-Bereich arbeitet, erfahren Sie in den folgenden Kapi-
teln:

e Ordner
e Medien (Bilder, Videos, Dokumente)
e Blocke

¢ Produktkataloge im Commerce Benutzerhandbuch

Hinweis: StandardmaBig enthalt der Asset-Bereich Blécke und
Medien mit Katalogeintragen fiir Optimizely Commerce. Da der
Asset-Bereich ein Plug-in-Bereich ist, sind moglicherweise andere
Ressourcen-Typen in lhrer Ansicht verfugbar.

Ordner

Ordner im Asset-Bereich in Optimizely dienen zum Organisieren von Inhalten, wie z. B. Medi-
endateien (Bilder, Videos und Dokumente) und Blécke. Ordner kdnnen Inhalte haben, die
gemeinsam von allen Webseiten in einem Multi-Site-Szenario genutzt werden (globale Ord-
ner), oder Inhalte, die nur fur eine bestimmte Webseite, Seite oder Block verflgbar ist (so
called seitenspezifische oder lokale Ordner).
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Hinweis: Medien und Blocke haben dieselbe Ordnerstruktur. Dies
bedeutet, dass wenn Sie einen Ordner unter Medien erstellen, der
gleiche Ordner auch unter Blocke erstellt wird.

Je nach Implementierung haben Sie moéglicherweise die folgenden vordefinierten Ordner:

¢ Fir alle Sites. Globaler Ordner. Der Inhalt ist fur alle Seiten und Blécke fir alle Webseiten
in einer Multi-Site-Installation verflgbar.

¢ Fir diese Site. Seitenspezifischer Ordner. Der Inhalt ist nur auf der aktuellen Webseite ver-
figbar (unabhangig davon, ob es sich um eine Single- oder Multi-Site-Installation han-
delt).

¢ Fir diese Seite oder Fiir diesen Block. Lokaler Ordner. Sein Inhalt steht nur flr eine
bestimmte Seite oder einen bestimmten Block zur VerfiUgung und auf ihn kann nicht von
anderen Seiten oder Blocken zugegriffen werden. Das ist dann sinnvoll, wenn Sie bei-
spielsweise Bilder fur einen bestimmten Zweck haben, die nur auf einer Seite oder einen
Block verwendet werden durfen.
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For All Sites
For This Site

IO For This Page

Hinweis: Wenn Sie ein Bild im lokalen Ordner gespeichert haben und
dann den Seiteninhalt einschlieBlich des Bildes kopieren und auf
einer anderen Seite einfugen, kdnnen Sie das Bild immer noch auf
der Seite sehen. Allerdings liegt das am Browser-Caching: das Bild
wird beim Kopieren nicht in den lokalen Ordner der neue Seiten ein-
geflgt und der Link ist in Wirklichkeit verstort.

Lokale Ordner sind nicht fur Kataloginhalte in Optimizely Commerce verfligbar.

Ordner erstellen, umbenennen und verschieben

¢ Um einen neuen Ordner zu erstellen, wahlen Sie den gewunschten Ordner in der Struktur
aus, unter dem Sie einen neuen Ordner hinzufiigen mdéchten. Wahlen Sie Neuer Ordner
im Kontextmenu aus, und geben Sie einen Namen fir den Ordner ein.

¢ Wahlen Sie Umbenennen im Kontextmen fir den Ordner aus, den Sie umbenennen
mochten, und geben Sie einen neuen Namen ein.

¢ Verwenden Sie Drag-and-drop oder Ausschneiden/Einfiigen, um Ordner in der Struktur
zu verschieben.

Hinweis: Das Umbenennen oder Verschieben von Ordnern ver-
ursacht keine fehlerhaften Inhalt-Links auf Ihrer Webseite, aber
kénnte eingehende Links von anderen Webseiten oder Indizierungen
von Suchmaschinen zerstoren.

© Optimizely 2022



52 | Optimizely CMS Benutzerhandbuch fir Redakteure 2022-03-14

Ordner I6schen

Wahlen Sie den Ordner aus, den Sie I6schen méchten, und wahlen Sie In Papierkorb ver-
schieben im Kontextmeni. Der Ordner mit seinem Inhalt wird in den Papierkorb ver-
schoben, von wo aus er wiederhergestellt werden kann. Lokale Ordner kdnnen nicht
geloscht werden.

Tipp: Da Blécke und Medien-Dateien die gleiche Ordnerstruktur tei-
len, beeinflusst das Entfernen eines Ordners den Block und die
Medien-Struktur. Uber vorhandene Verweise auf den Inhalt werden
Sie benachrichtigt, bevor Sie ihn entfernen.

Zugriffsrechte fur Ordner festlegen

Der vordefinierte globale Ordner ist fUr jeden standardmaBig verfugbar. Lokale Ordner
erben die Zugriffsrichte des Inhalts (Seite oder Block), dem sie zugeordnet sind. Es ist mog-
lich, Zugriffsrechte fur bestimmte Ordner in einer Struktur zu definieren. Die Festlegung
der Zugriffsrechte fir Ordner erfolgt in der Admin-Ansicht in Optimizely in der gleichen
Weise wie fur Seiten in der Seiten-Baumstruktur.

Ordner in mehreren Sprachen verwalten

Ordner sind nicht sprachspezifisch und die Ordnerstruktur fir Blécke und Medien sieht
identisch aus, unabhangig von der gewahlten Sprache im Seiten-Reiter im Navi-
gationsbereich. Dies bedeutet, dass Sie keine Sprachversionen fur Ordner erstellen kén-
nen. Sie kdnnen jedoch einen Sprachcode verwenden, wenn Sie Ordner benennen.

Medien

Medien in Optimizely sind Bilder, Dokumente (z. B. PDF- oder Word-Dokumente), Videos
oder mp3-Dateien. Mediendateien mlssen in der Medienbibliothek im Reiter Medien im
Ressourcenbereich gespeichert sein, damit sie in Optimizely CMS verflgbar sind. Sie kon-
nen entweder eine Mediendatei in den Inhaltsbereich hochladen und sie dann per Drag-
and-drop auf eine Seite oder einen Block aus dem Inhaltsbereich ziehen, oder Sie kénnen
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die Datei direkt von Ihrem Computer auf eine Seite oder einen Block ziehen. In diesem letz-
teren Fall wird die Datei automatisch in den Ressourcenbereich hochgeladen und im Ord-
ner Fiir diese Seite oder Fiir diesen Block gespeichert. Im Kapitel Ordner finden Sie
weitere Informationen darUber, wie Sie Ilhre Dateien in Ordnern organisieren konnen.

<
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Nach Medien suchen

Verwenden Sie das Suchfeld am oberen Rand des Bereichs, geben Sie Suchkriterien ein und
rufen Sie Mediendateien ab. Durch Klicken auf ein Suchergebnis wird der Ordner
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aufgeklappt, wo sich die Datei befindet. Um Mediendateien zu durchsuchen, klicken Sie
auf einen Ordner, um die Ordner und die Inhalte darunter aufzuklappen.

Medien hochladen

Mediendateien werden am einfachsten durch Drag-and-drop von einem Speicherort auf
lhrem Computer zum Uploadbereich hochgeladen. Sie kénnen auch direkt den Upload-
bereich direkt anklicken und Dateien hinzufligen. Oder Sie kénnen Dateien hochladen im
Kontextmenu fur den Zielordner auswahlen, in den Sie Dateien hochladen méchten.

Hinweis: Sie bendtigen das Erstellen-Zugriffsrecht fir den globalen
oder seitenspezifischen Ordner unter FUr alle Webseiten/FUr diese
Webseite, in dem Sie Medien hochladen méchten, oder fir den loka-
len Ordner FUr diese Seite, wenn Sie Medien fur die aktuelle Seite
hochladen méchten.

Medien veroffentlichen

Wenn lhr System nicht so konfiguriert ist, dass Mediendateien automatisch veroéffentlicht
werden, wenn sie hochgeladen werden, mussen Sie Mediendateien - so wie alle anderen
Elemente - entweder manuell veroffentlichen oder deren Veréffentlichung planen.

Warnung: Bei der Veréffentlichung von Mediendateien sind
einige wichtige Dinge zu beachten:

*  Wenn Mediendateien beim Hochladen automatisch veréffentlicht werden sol-
len, mUssen Sie Veroffentlichungsrechte fiir den Ordner haben, in den Sie
die Dateien hochladen. Siehe Zugriffsrechte im CMS-Administratorhandbuch.

¢  Wenn eine Mediendatei automatisch veréffentlicht wird, kann sie sofort von
Suchmaschinen indiziert und dadurch in Suchanfragen gefunden werden. Den-
ken Sie daran, wenn Sie sensible Informationen hochladen, die erst ab einem
bestimmten Zeitpunkt zuganglich sein sollten, wie etwa ein Jahresbericht.
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¢  Wenn eine Inhaltsgenehmigungssequenz fir Ihren Medienordner eingestellt
wurde oder wenn Sie beim Hochladen von Medien ein Projekt freigegeben
haben, werden Mediendateien niemals automatisch veréffentlicht.

Medien einflgen

Sie kdnnen Links zu hochgeladenen Mediendateien oder Bilder und eingebettete Medien
wie beispielsweise Videos hinzu- oder einfligen. Siehe Links hinzufligen und Bilder hin-
zufligen und bearbeiten.

Vorschau von Medien

Mediendateien in Listenansichten werden durch Miniaturansichten dargestellt. Gangige
Bilddateiformate sind standardmaBig in Optimizely fur die Vorschau gerendert, aber es las-
sen sich auch andere Renderingformate entwickeln.

Medien herunterladen

Wahlen Sie die gewlinschte Mediendatei in der Medien-Struktur aus und dann Her-
unterladen im Kontextmenul. Oder wahlen Sie Diese Datei herunterladen tber die Schalt-
flache Optionen, wahrend Sie die Mediendatei in der Vorschau betrachten.

Metadaten flr Medien bearbeiten

Verfugbare Metadatenfelder sind von der Implementierung abhangig; Bilder kénnen Infor-
mationen wie Fotograf, Beschreibung und Copyright enthalten. Wahlen Sie Bearbeiten fir
die gewlinschte Mediendatei in der Medien-Struktur aus. Wahlen Sie anschlieBend die

Bearbeitungsansicht Alle Eigenschaften aus, um die Metadateneigenschaften zu bearbeiten.

Medien umbenennen

Wahlen Sie die Mediendatei in der Medien-Struktur aus. Wahlen Sie anschlieBend die Bear-
beitungsansicht Alle Eigenschaften aus und dndern Sie Name und Name in URL.
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Hinweis: Die Umbenennung eines Ordners oder einer Mediendatei
andert die dazugehdrige URL. Dadurch werden keine internen Links
auf der Webseite unterbrochen. Jedoch kénnen eingehende Links

von externen Webseiten unterbrochen werden.

Medien ersetzen

Um eine vorhandene Mediendatei durch eine andere zu ersetzen, laden Sie eine neue
Datei mit exakt demselben Namen in denselben Ordner hoch wie die Datei, die Sie erset-
zen wollen. Eine ersetzte Mediendatei wird sofort veroffentlicht. Dies wirkt sich auf samt-
liche Standorte auf der Webseite aus, wo die Datei verwendet wird.

Hinweis: Wenn Sie den Namen andern, wird auch der Dateiname in
der Datenbank geandert. Wenn Sie ein Bild umbenennen, z.B. von
Buttonl.pngin Buttonl, und dieses Bild spater Uberschreiben wollen,
mussen Sie ein Bild mit dem Namen Buttonlohne die Datei-
erweiterung hochladen. Andernfalls wird es als neue Datei hoch-
geladen.

Name Button?

Name in URL buttonl.png Change

Hinweis: Beim Austauschen von Bildern sind die Anderungen wegen
des Webseitencaching moglicherweise nicht sofort sichtbar. Aktua-
lisieren Sie die Seite, um die Anderungen zu sehen.

Mediendateiversionen verwalten

Versionen von Mediendateien werden genauso wie andere Inhaltstypen mittels des Ver-
sionen-Gadgets verwaltet. Siehe Veréffentlichung und Verwaltung von Versionen.
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Blocke sind Inhaltselemente, die wiederverwendet und zwischen Webseiten geteilt wer-
den kdénnen, aber nur an einem Ort gepflegt werden. Die typischen Inhalte von Blécken
sind etwa ein Kampagnen-Teaser oder -Banner, Videos, News-Feeds oder Kon-
taktformulare. Genau wie Seiten haben Blocke verschiedene Typen, zum Beispiel einen

redaktionellen Block oder ein Formular oder einen Seitenlistenblock.

Blocke werden im Reiter Blocke unter dem Asset-Bereich in Optimizely CMS verwaltet, wo
Sie neue Blocke erstellen und in Ordnern organisieren kénnen. Die Blocke kénnen Sie ver-
wenden, indem Sie sie in den Inhaltsbereich! von Optimizely CMS Seiten ziehen. Sie kén-
nen Block-Versionen wie andere Inhaltsarten verwalten und Blocke zur Anzeige

ausgewahlter Besuchergruppen? personalisieren.

e
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9() Cut
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THier kénnen Sie Seiten und Blécke ziehen und ablegen (Drag-and-drop) und Blécke erstellen.
(Eine Link-Sammlung besitzt einen dhnlichen Bereich zur Erstellung von Links)

2Besucher einer Webseite mit gemeinsamen Eigenschaften wie Alter, geografischer Ort usw.
Genutzt durch die Personalization-Erweiterung von Optimizely CMS. (Siehe Personalisierung

von Inhalten)
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Blockposition finden

Verwenden Sie das Suchfeld am oberen Rand des Bereichs, geben Sie Suchkriterien ein und
rufen Sie Blécke ab. Durch Klicken auf ein Suchergebnis wird der Ordner aufgeklappt, wo
sich der Block befindet. Um Blocke zu durchsuchen, klicken Sie auf einen Ordner, um die
Ordner und die Inhalte darunter aufzuklappen.

Wenn Sie einen Block bereits im Rich-Text-Editor eingefigt haben und herausfinden moch-
ten, wo er gespeichert ist, wahlen Sie den Block im Editor aus und die Schaltflache Gehe
zu Block erscheint. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Block zu 6ffnen, oder bewe-
gen Sie den Mauszeiger dartiber, um zu sehen, wo der Block gespeichert ist.

Paragraph B 7 < 2 = NG

From start-up meetings to final sign-off, we have the solutions for today’s market-driven needs. Leverage your assets to
the fullest through the combination of Alloy Plan, Alloy Meet and Alloy Track.

i
.
liil
i
il

Sales figures are just a click away. Alloy Track lets you monitor business metrics at each stage of your project to make
sure that you get the highest possible ROI.

£ Event list

Go to blool@
For All Sites > Alloy Plan > Event list

Ansichten zum Erstellen und Bearbeiten von Blocken

Sie konnen Bloécke in verschiedenen Ansichten erstellen und bearbeiten; entweder in den
Ansichten Bearbeiten auf der Seite! und Alle EigenschaftenZ, die den Block im Inhalts-
bereich 6ffnen. Sie kénnen Bldcke auch in der Schnellbearbeitungsansicht3 bearbeiten,
die den Block in einem Pop-up-Fenster 6ffnet.

Wenn Sie die Ansicht Bearbeiten auf der Seite oder Alle Eigenschaften verwenden, kon-
nen Sie alle zum Block gehérenden Eigenschaften sehen und Bilder aus dem Asset-

THier kénnen Sie ausgewahlte Eigenschaften des Inhalts in einem WYSIWYG-Editor bear-
beiten. (Siehe zum Vergleich die Bearbeitungsansicht fur alle Eigenschaften)

2Hier kénnen Sie auf alle Bearbeitungsoptionen fr den Inhalt zugreifen. (Siehe zum Vergleich
die Ansicht ,Bearbeiten auf der Seite®)

3Sie kénnen die Schnellbearbeitungsansicht beim Aktualisieren von Blécken verwenden. So
kénnen Sie alle relevanten Blockeigenschaften in einem Dialogfeld sehen und mussen den Sei-
tenkontext nicht verlassen.
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Bereich per Drag-and-drop hinzufigen. Mit der Schnellbearbeitungsansicht konnen Sie
den Block bearbeiten, ohne den aktuellen Kontext zu verlassen. Die relevanten Eigen-
schaften werden in derselben Ansicht angezeigt (welche Eigenschaften angezeigt werden,
hangt von Ihrer Webseitenkonfiguration ab). Wenn keine Genehmigungssequenz fir den
Block eingerichtet wurde, kénnen Sie Ihre Anderungen auch direkt aus der Schnell-
bearbeitungsansicht heraus veroffentlichen.

Block in den Ansichten Bearbeiten auf der Seite Block in der Schnell-
und Alle Eigenschaften: bearbeitungsansicht:

Edit Admin
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Blocke erstellen

Hinweis: Sie bendtigen das Erstellen-Zugriffsrecht fir den globalen
oder seitenspezifischen Ordner unter Fur alle Webseiten/Fur diese
Webseite, in dem Sie einen Block erstellen méchten, oder fir den
lokalen Ordner Fir diese Seite, wenn Sie einen Block fur die aktuelle
Seite erstellen méchten.

Blocke im Asset-Bereich erstellen

Wenn Sie Blocke im Asset-Bereich erstellen, kdnnen Sie auswahlen, wo in der Blockord-
nerstruktur Sie den Block speichern moéchten. Wenn Sie den Block unter Fur alle Web-
seiten oder Fur diese Webseite speichern, ist der Block fur andere Seiten |hrer Webseite
verfigbar. Wenn Sie den Block unter FUr diese Seite speichern, ist der Block nur fur die
aktuelle Seite verfugbar. Wenn Sie Blocke im Asset-Bereich erstellen, verwenden Sie die
Ansicht Bearbeiten auf der Seite oder Alle Eigenschaften.

1. Wahlen Sie den Ordner in der Struktur aus, unter dem Sie einen Block erstellen méch-
ten und wahlen Sie Neuen Block im Kontextmen. Klicken Sie alternativ auf eine der
Schaltflachen Neuen Block.
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Wahlen Sie einen der verfligbaren Block-Typen aus und geben Sie dem Block einen
Namen.

Je nach Art des Blocks figen Sie Inhalt je nach Bedarf hinzu.

Veroffentlichen Sie den Block sofort oder planen Sie eine spatere Veroffentlichung.
Unveroffentlichte Blocke sind fur Besucher nicht sichtbar und werden in der Bear-
beiten-Ansicht ausgeblendet gezeigt, wenn sie einem Inhaltsbereich hinzugefligt wer-

den.
yel
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Blocke im Inhaltsbereich erstellen

Wenn Sie einen Block im Inhaltsbereich erstellen, wird der Block im Ordner Flr diese Sei-
te/Fur diesen Block gespeichert und ist nicht fir andere Seiten verfugbar.

Large content area x

Customer testimaonial wide teaser
[ Contact us
[ Find a resaller

~ 2 Personalized Group

1. Klicken Sie auf Neuen Block erstellen im Inhaltsbereich der Bearbeitungsansicht Auf
der Seite oder Alle Eigenschaften.

2. Wahlen Sie einen der verfligbaren Block-Typen aus und legen Sie einen Namen fir den
Block fest.

Je nach Art des Blocks fuigen Sie Inhalt nach Bedarf hinzu.

Klicken Sie auf Erstellen. Wenn auf der Seite eine Genehmigungssequenz festgelegt
ist oder wenn Sie keine Veroéffentlichungsrechte haben, wird der Block als Entwurf
erstellt, andernfalls wird er sofort veroffentlicht.

Blocke bearbeiten

Hinweis: Anderungen, die an einem Block vorgenommen werden, der
im Inhalt auf der Webseite verwendet wird, betreffen alle Instanzen,

wo der Block verwendet wird.

Sie kdnnen Blocke direkt vom Inhaltsbereich aus andern, wo sie verwendet werden, oder
vom Reiter Blocke im Asset-Bereich.
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1. Wahlen Sie den Block aus, den Sie bearbeiten méchten. Wahlen Sie im Kontextmen
Schnellbearbeitung (Quick Edit), um den Block in der Schnellbearbeitungsansicht zu
o6ffnen, oder Bearbeiten, um den Block in der Ansicht Bearbeiten auf der Seite oder
Alle Eigenschaften zu o6ffnen.

2. Je nach Art des Blocks andern Sie Inhalt je nach Bedarf.

Wenn Sie den Block umbenennen mochten, verwenden Sie die Bearbeitungsansicht Alle
Eigenschaften.

3. Je nach dem, welche Ansicht Sie verwenden und Konfiguration sowie Zugriffsrechte
eingestellt sind, haben Sie die folgenden Optionen:

e Schnellbearbeitungsansicht. Speichern Sie den Block, um zur Seite zurlck-
zugelangen, oder stellen Sie den Block auf Bereit zur Uberprifung, Bereit zur Ver-
éffentlichung, oder verdffentlichen Sie direkt Ihre Anderungen.

* Ansicht Bearbeiten auf der Seite/Alle Eigenschaften. Stellen Sie den Block auf
Bereit zur Uberpriifung, Bereit zur Veréffentlichung, oder veréffentlichen Sie direkt
Ilhre Anderungen. In diesen Ansichten kénnen Sie auBerdem eine spatere Ver-
offentlichung planen.

Blocke in Inhalt verwenden

Sie konnen Blocke nur zu Inhaltsbereichen hinzuflgen, die Blécke unterstitzen. In der
Bearbeiten-Ansicht wahlen Sie den gewlinschten Block im Asset-Bereich aus und ziehen
ihn in einen Inhaltsbereich einer Seite. Ein blauer Rahmen teilt mit, wenn es moglich ist,
Blocke auf der Seite hinzuzuflgen.
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Sie kdnnen mehrere Blécke im gleichen Bereich hinzufligen. Ziehen Sie den Block oberhalb
oder unterhalb eines vorhandenen Blocks und lassen Sie ihn los, wenn das Trennzeichen
angezeigt wird. Die Blécke kdnnen spater neu angeordnet werden. Es ist auch maéglich,
einen Inhaltsbereich aus Blocken hinzufligen aus der Bearbeitungsansicht Alle Eigen-
schaften.
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Hinweis: Wie Blocke kénnen Seiten von der Seitenbaumstruktur
auch in einem Inhaltsbereich abgelegt werden. Je nachdem, wie die
Seitenvorlage erstellt wird, wird der Inhalt der ausgewahlten Seite im
Inhaltsbereich gerendert.

Blocke kénnen auch einem Rich-Text-Editor-Bereich durch Drag-and-drop hinzugeflgt
werden.
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Start @ VQBIocKs Media Forms

[ Alloy Plan

Contact portraits
Project management has never been easier! Use Alloy Meet with Alloy
Plan to get the whole team involved in the creation of project plans
and see how this commitment translates into finite and achievable

Customer Zone

Episerver Forms
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Planning is crucial to the success of any project. Alloy Plan takes into consideration all aspects of project planning; News
from well-defined objectives to staffing, capital investments and management support. Nothing is left to chance. Startpage
IAlloy Plan supports all project methodologies efficiently as the system is totally flexible in terms of setup and use. For This Site

Realize the benefits of using Alloy Plan. Our customers see on average an 80% increase in delivery of their IO For This Page
projects on time, on budget and with minimal risk involved. 9

\Work with an Alloy Technology partner to define the scale of your organization's needs and find the best fit with All events button

Alloy Plan. All events short list
@ﬁ) Collaboration made simple - When and Where
First time visitors special offer Configuring status reporting - When and Wh...

First time visitors special offer =

Returning customers special offer

Um einen Block aus dem Inhaltsbereich zu entfernen, klicken Sie auf Entfernen im Kon-
textmendu.

Tipp: Sie konnen Blocke personalisieren, um gezielte Informationen
ausgewahlten Besuchergruppen zu zeigen. Siehe Personalisierung
von Inhalten. Personalisierte Blocke werden nicht in der Bearbeiten-
Ansicht angezeigt. Wahlen Sie einen Inhaltsbereich aus, um per-
sonalisierte Blocke anzuzeigen.

Hinweis: Sie konnen nicht mit Blocken verknlpfen, da sie nicht Gber
eine Web-Adresse (URL) verfugen. Sie kénnen jedoch Links zu
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anderen Seiten und Mediendateien erstellen, wenn der Block den
Rich-Text-Editor (XHTML-String-Eigenschaft) enthalt.

Blécke in einem Inhaltsbereich anordnen

Sie konnen die Anzeigereihenfolge der Blocke durch ihre Neuordnung im Inhaltsbereich
durch Drag-and-drop oder durch Auswahl von Nach oben verschieben oder Nach unten
verschieben im Kontextmenu veréandern.

Sharing worldwide Ei

"Alloy Meet is a highly effective e-solution  [git
our operations. Improved business metri ) )
are realized through the cross-departmer #£ Quick Edit
sharing of information worldwide." Johr Display As: Narrow »
Randle, HighTec Inc

Personalize

Move Up

- =

Move Down

Remove

Blocke in verschiedenen Stilen anzeigen

Sie kdnnen die Anzeigeoptionen flr Blocke auf einer Seite in verschiedenen GréBen und
Stilen auswahlen. Die Darstellung der Blécke muss eine integrierte Unterstltzung fur die
Verwaltung unterschiedlicher Breiten haben, damit der Inhalt korrekt angezeigt werden
kann.

Die folgenden Optionen stehen zur Verfligung:

¢ Automatisch. Wahlen Sie diese Option aus, um den Block mit einer entsprechend inte-
grierten Stiloption ausgewahlt vom System anzuzeigen.

e Manuell. Wahlen Sie diese Option aus, um den Block mit den spezifischen Stiloption zu ver-
wenden wie Voll, Breit oder Schmal voreingestellt fir den spezifischen Kontext, in dem
der Block verwendet wird.
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/" Edit
2 Quick Edit

Display As: Wide » . .
Display options

2% Personalize
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Verschieben, Kopieren und Entfernen von Blécken in Ordnern

Das Verschieben, Kopieren und Entfernen von einem Block funktioniert ahnlich wie fur Sei-
ten Uber das Kontextmen. Da Blécke und Mediendateien die gleichen Ordner teilen,
betrifft das Entfernen eines Ordners aus der Baumstruktur alle Inhalte innerhalb des Ord-
ners. Wenn Blocke oder Medien in einem Ordner auf der Webseite verwendet werden, wer-
den Sie Uber die Verwendung informiert, bevor der Inhalt in den Papierkorb verschoben
wird.

Hinweis: Ein Block ist nicht mehr auf der Webseite verflgbar, sobald
er in den Papierkorb verschoben wird. Sie kdnnen sich entfernte Bl6-
cke durch Auswahl von Papierkorb anzeigen aus dem Kontextmend

des Block-Gadgets anzeigen lassen.

Versionen, Inhaltssprachen und Zugriffsrechte flr Blécke

¢ Versionen von Blécken werden in der gleichen Weise wie bei anderen Arten von Inhalten
verwaltet. Wenn Sie die Eigenschaften fur einen Block aktualisieren, wird eine neue Ver-
sion erstellt, die im Gadget der Version aufgelistet wird. Siehe Veroffentlichung und Ver-
waltung von Versionen.

¢ Inhaltssprachen von Blocken werden in der gleichen Weise wie bei anderen Arten von
Inhalten verwaltet: Siehe Ubersetzung von Inhalten.

o Zugriffsrechte konnen zum Erstellen und Anzeigen von Blécken definiert werden. Dies
geschieht direkt fur einen bestimmten Block in der Bearbeitungsansicht Alle Eigenschaften
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oder fur eine gesamte Blockstruktur aus der Admin-Ansicht. Mittels Code ist es auch mog-
lich, die Blocktypen zu beschranken, die einem Inhaltsbereich hinzugefliigt werden kén-
nen. Siehe Zugriffsrechte in der Bearbeiten-Ansicht festlegenin diesem Benutzerhandbuch
und Zugriffsrechte im CMS-Administratorhandbuch.

Siehe auch Selbstoptimierender Block.

Best Practices fur die Organisation von Ressourcen

Bei der Organisation von Ressourcen (Assets) haben die von lhrer Organisation fest-
gelegten Standards Prioritat, da sie sowohl Ihnen als auch anderen Redakteuren das Auf-
finden bereits hochgeladener Ressourcen erleichtern. Das Befolgen von Standards
ermoglicht es Redakteuren, gezielt nach Ressourcen zu suchen, anstatt mihsam Ordner
far Ordner durchsehen zu muissen. Stellen Sie sicher, dass |hre Standards dokumentiert
sind und alle Redakteure darauf zugreifen kdnnen.

Falls Sie Ihre eigenen Standards festlegen konnen, finden Sie hier einige Tipps, wie Sie Res-
sourcen am besten organisieren. Befolgen Sie Ihre Regeln von Beginn an und holen Sie
sich bei Bedarf Input von anderen. Sie kdnnen die Art und Weise, wie Sie Blécke und Medi-
endateien organisieren, spater jederzeit andern. Das ist zwar mit etwas Aufwand ver-
bunden, ist aber einfacher, als man vielleicht vermuten wirde.

Ressourcen richtig ablegen

Entscheidend ist eine einfache und intuitive Ordnerstruktur, damit Redakteure das
Gesuchte leicht auffinden kénnen.

Denken Sie daran, dass sich Blocke und Medien-Ressourcen dieselbe Struktur teilen: Wenn
Sie einen neuen Ordner unter Blocke erstellen, wird derselbe Ordner automatisch unter
Medien hinzugeflgt; mehr dazu erfahren Sie im Kapitel Ordner. Wenn Sie Blocke und Medi-
endateien getrennt organisieren moéchten, konnen Sie das Standardverhalten umgehen,
indem Sie auf oberster Ebene zwei Ordner erstellen: einen fir Blécke und einen fur
Medien. Verwenden Sie dann den Ordner Blécke nur fur Blocke und den Ordner Medien
nur fir Mediendateien.
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Ordner und Ordnerinhalte im Asset-Bereich werden nach Namen sortiert. Unter Ordner und
Ressourcen richtig benennen finden Sie Tipps zu ihrer Benennung.

Globale oder lokale Ordner

Sie kdnnen Ressourcen in drei Ubergeordneten Ordnern speichern, die jeweils eine belie-
bige Anzahl von Ordnern enthalten kénnen. Diese Ordner heiBBen Fiir alle Sites, Fiir diese
Site und Fiir diese Seite (Fiir diesen Block, wenn Sie sich auf einem Block befinden). Wei-
tere Informationen dazu finden Sie im Kapitel Ordner.

e Speichern Sie lhre Ressourcen in einem globalen Ordner (d. h. in Fiir alle Sites/Fiir diese
Site), wenn sie an mehreren Stellen verfligbar sein sollen. Logos, Icons und Teaser-Blécke
werden oft an mehreren Stellen verwendet und sollten daher in globalen Ordnern gespei-
chert werden.

e Speichern Sie Ressourcen in einem lokalen Ordner (d. h. in Fiir diese Seite/Fiir diesen
Block), wenn sie nur an einer Stelle verwendet werden sollen. Bilder fir Nachrichten, Kam-
pagnen, Veranstaltungen usw. werden oft nur einmal verwendet und kénnen daher in
einem lokalen Ordner gespeichert werden.

Zugriffsrechte

Die Ordnerstruktur sollte so eingerichtet werden, dass Sie kontrollieren kdnnen, wer Res-
sourcen erstellen, aktualisieren und I6schen darf. Zugriffsrechte kénnen sowohl fur die Ord-
nerstruktur als auch fur bestimmte Benutzer oder Benutzergruppen festgelegt werden.
Entwickler oder Administratoren konnen zudem die Art von Blocken und Ressourcen, die
Redakteure erstellen kdnnen, einschranken und festlegen, welche Blocktypen zu welchen
Seitentypen hinzugefugt werden durfen.

Hochgeladene Ressourcen werden entweder automatisch veroffentlicht oder missen vor-
her in einem separaten Prozess Uberprift werden. Weitere Informationen zu den ent-
sprechenden Einstellungen finden Sie unter Medien veréffentlichen.

Ordner und Ressourcen richtig benennen

Diese Namensrichtlinien gelten sowohl fir Ordner als auch fir einzelne Ressourcen, wie
z. B. Blocke.
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Verwenden Sie Ordner- und Ressourcennamen, die ihren Inhalt klar beschreiben, wie z. B.
"AlloyMeet_women_spring_campaign_2020.jpg". Ein Bildname wie "img_12345678 a.jpg" ist
far andere Redakteure schwer nachvollziehbar.

Beginnen Sie mit allgemeinen Ordnern flr Bereiche und fligen Sie Unterordner geman
zunehmendem Detailgrad hinzu, z. B. Produkte/Alloy Fashion/Kampagnen/Damen/2-flr-
1/teaser_images.

Ordner und Ressourcen sortieren

Ordner und Ressourcen werden wie folgt im Assets-Bereich sortiert:

1. Namen, die mit einem Unterstrich beginnen
2. Zahlen
3. Buchstaben

Der Ordner " Teaserlmages" ware somit an erster Stelle gelistet, gefolgt von den Ordnern
"1 Logos”, "2 Images”, "Images” und am Ende "Logos".

Zu wissen, dass Ordner nach Namen sortiert sind, hilft Ihnen bei der Organisation von Res-
sourcen.

Ressourcen in Ordnern gruppieren

Es gibt verschiedene Prinzipien, nach denen Sie Ressourcen in Ordnern gruppieren kén-
nen. Diese lassen sich auch kombinieren. Finden Sie heraus, welche Prinzipien flr Ihre Web-
seite, Organisation usw. am besten geeignet sind. Hier einige Beispiele:

¢ Ordner nach Baumstruktur gruppieren. Wenn lhre Seitenbaumstruktur auf den Top-
Level-Seiten fur "Produkt A", "Produkt B", "Veranstaltungen" und "Kontaktieren Sie uns"
basiert, ahmen Sie diese Struktur im Assets-Bereich nach.

¢ Ordner nach Verwendung gruppieren. Eine andere Moglichkeit einer Ressourcen-Struk-
tur ist die Gruppierung nach Art der Verwendung, z. B. Ordner fur "Kampagnen”, "Banner”,
"Schaltflachen" und "Nachrichten".

¢ Ordner nach Marke oder Produktbereich gruppieren. Gruppieren Sie die Ressourcen
nach Produktbereichen, wie z. B. Ordner fur "Kleidung" oder "Schuhe”, oder nach Pro-
duktbezeichnung wie "Schals", "Krawatten", "Hlte" usw. Wenn Sie eine Optimizely Lésung
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mit mehreren Webseiten haben und Ressourcen zwischen den Webseiten wie-
derverwenden moéchten, erstellen Sie unter Fir alle Sites Ordner nach Marken.

¢ Ordner nach Sprache gruppieren. Moglicherweise ziehen Sie es vor, Ressourcen nach
Sprache zu unterscheiden, insbesondere wenn Sie auf eine jeweilige Kultur zuge-
schnittene Kampagnen mit Bildern durchfihren. Erstellen Sie in diesem Fall einen EN-Ord-
ner fur alle englischen Kampagnenbilder, einen FR-Ordner fir franzésische Ressourcen
usw.

e Ordner nach Zugriffsrechten gruppieren. Wenn mehrere Redakteure an der Webseite
arbeiten, haben moglicherweise nicht alle dieselben Zugriffsrechte auf den Seitenbaum.
Hier kann es sinnvoll sein, auch im Asset-Bereich entsprechende eigene Ordner ein-
zurichten.

Ordnung halten

Organisieren bedeutet nicht nur, Dinge hinzuzufligen, sondern auch, Dinge aktuell zu hal-
ten und zu entfernen, wenn sie nicht mehr gebraucht werden. Halten Sie |hre Ressourcen
aktuell, indem Sie eine Routine zum Léschen oder Archivieren unbenutzter Ressourcen eta-
blieren.

Suche nach Inhalten

Nutzen Sie diese Tipps, um Optimizely Inhalte innerhalb der Bearbeiten-Ansicht! zu fin-
den.

Wissensgrundlage Handlung

Speicherort des Inhalts

auf der Seite, in der Res-  Navigieren Sie tber die Baumstruktur der Seite oder Uber den Asset-
source oder der Bereich ,Blocks und Medien® und wahlen Sie den Inhalt aus.
Blockstruktur

Speicherort des Inhalts Mithilfe der Vorschauoption kénnen Sie zum Inhalt auf der Webseite navi-

1Ein Bereich der Benutzeroberflache, in dem Sie Inhaltselemente wie Seiten und Blécke bear-
beiten kénnen. Melden Sie sich fur den Zugang zur Bearbeiten-Ansicht an und wahlen Sie
CMS > Bearbeiten aus. (siehe zum Vergleich die Admin-Ansicht)
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Wissensgrundlage Handlung

auf der Webseite gieren.

Verwenden Sie das Projekte-Gadget oder, wenn Sie die Projekte-Funktion
nutzen, die Projektibersicht beziehungsweise den Navigationsbereich
Projektelemente.

Inhalt ist einem Projekt
zugeordnet

Verwenden Sie die globale Suche im Hauptmenu oder die Suchfelder
oben in den Navigations- und Asset-Bereichen.

e Mit der globalen Suche kénnen Sie alle Arten von Inhalten auf der
Webseite durchsuchen (je nach konfiguriertem Suchanbieter).

» Uber die Suchfelder in den Navigations- und Asset-Bereichen wird
nach Inhalt im jeweiligen Bereich und in den damit verbundenen Dia-
logen gesucht.

Text in Inhaltstitel oder Sliete Sk

Textkorper
Bild: Suche in Navigations- und Ressourcenbereichen

v‘_" B+ (el[c](w] -An_"”_

tar Publish?

=8 root
= s & Partof currant project

D Alloy Plas Alloy Plan
00 T ™ = B

Bild: Globale Suche
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Wissensgrundlage Handlung
communication j%

Blocks
B Alloy Meet jumbotron
Pages

[Jﬂboutua

[JStart

Verwenden Sie den Reiter Aufgaben, um nach allen Inhalten mit diesem
Status zu suchen.

o
Status einer Seite (Bei- o . i
spiel: Entwurf) v Pages Sites Tasks Project ltems
Draft - &
D Alloy Meet Draft
Inhalt wurde kurzlich Verwenden Sie den Status Kurzlich geédndertim Reiter Aufgaben oder
bearbeitet das Gadget Kirzlich. Siehe auch: Gadgets verwalten.
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Inhalte erstellen

Inhalte konnen Seiten oder Blocke in Optimizely CMS oder Katalogeintrage in Optimizely
Commerce sein. Dieses Kapitel beschreibt die Erstellung von Inhaltstypen in Optimizely.

Um lhren Inhalt weiter zu verbessern, lesen Sie nach, wie Sie:

e verschiedene Arten von Links und Shortcuts hinzufigen
e Bilder hinzufigen und bearbeiten

e  Web-Formulare mit Optimizely Forms erstellen im Online-Benutzerhandbuch

Seiten erstellen

Sie kdnnen eine Seite aus Seitentypen erstellen, die Eigenschaften enthalten, in die Infor-
mationen eingefligt werden.

1. Wahlen Sie in der Seiten-Baumstruktur die Seite aus, unter welcher Sie die neue Seite
hinzufigen moéchten.

2. Offnen Sie im Kontextmen( die Option Neue Seite oder betatigen Sie die Schaltflache
Hinzufiigen in der Symbolleiste.

3. Wahlen Sie einen Seitentyp aus der Liste verfligbarer Seitentypen aus und geben Sie
der Seite einen Namen.

4. Fugen Sie Information den verschiedenen zur Bearbeitung verfigbaren Eigenschaften
hinzu, wie zum Beispiel Rich-Text-Editor, wenn dies Teil des ausgewahlten Seitentyps
ist.

5. Prufen Sie die Seite in der Vorschau, bevor Sie sie zur Genehmigung oder Ver-
offentlichung Ubergehen.
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Blocke erstellen

Sie erstellen Blocke ahnlich wie eine Seite, indem Sie einen vordefinierten Blocktyp aus-
wahlen, der Eigenschaften enthalt, in denen Informationen eingeflgt werden. Weitere
Informationen zur Arbeit mit Blécken finden Sie im Kapitel Blocke.

1. Erstellen Sie einen Block im Ressourcen-Bereich, direkt in den Inhaltsbereichen der Sei-
ten oder Uber die Schaltflache Hinzufligen in der Symbolleiste.

Hinweis: Wenn Sie einen Block direkt aus dem Inhaltsbereich hin-
zufugen, wird dieser im Ordner Fur diese Seite gespeichert, so
dass er nur auf der ausgewahlten Seite verfigbar ist und nicht auf
anderen Seiten genutzt werden kann.

2. Wahlen Sie einen Blocktyp aus der Liste verfigbarer Blocktypen aus.
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3. Geben Sie dem Block einen Namen.

4. Fugen Sie Information zum Block hinzu.

Commerce-bezogener Inhalt

Auf einer E-Commerce-Webseite kann Inhalt aus Katalogeintragen wie Produkten und Vari-
anten bestehen, wenn Sie Optimizely Commerce installiert haben. Die Erstellung solcher
Art von Inhalt ist ahnlich wie die Erstellung von Seiten und Blécken in CMS. Siehe Inhalt
verwalten im Commerce-Benutzerhandbuch.

Inhalte mit dem TinyMCE Rich-Text-Editor bearbeiten

Mit dem TinyMCE Rich-Text-Editor kénnen Sie Information einfligen, wie Text mit For-
matierungselementen, Bildern, Tabellen und Links zu anderen Inhalten. Sie kénnen den
TinyMCE Rich-Text-Editor sowohl fur Seiten als auch fur Blécke in Optimizely CMS ver-
wenden sowie fur Kataloginhalte, wenn Optimizely Commerce installiert ist.

Paragraph . [ P = T i =EE x @

Planning is crucial ¥ llsuccess of any project. BN ey takes into consideration all aspects of
project planning; from well-defined objectives to staffing, capital investments and management
support. Nothing is left to chance.

Alloy Plan supports all project methodologies efficiently as the system is totally flexible in terms of
setup and use.

Realize the benefits of using Alloy Plan. Our customers see on average an 80% increase in
delivery of their projects on time, on budget and with minimal risk involved.

\Work with an Alloy Technology partner to define the scale of your organization's needs and find
Ithe best fit with Alloy Flan.

Hinweis: Die Optimizely Digital Experience Platform enthalt zahlreiche
Funktionen, um Sie bei lhrer taglichen Arbeit zu unterstutzen. Je
nachdem, wie |lhre Losung eingerichtet ist, stehen Ihnen einige in die-
ser Dokumentation beschriebene Funktionen méglicherweise nicht
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zur Verfugung. Wenden Sie sich an lhren Systemadministrator, um
mehr daruber zu erfahren. Fur technische Details, siehe Optimizely
World.

Der TinyMCE Rich-Text-Editor ist hochgradig konfigurierbar und kann auf verschiedenen
Seitentypen Ihrer Webseite anders aussehen. Es gibt auch eine Reihe von Plugins, die
lhrem Editor moglicherweise hinzugefligt wurden, aber diese sind in diesem Benut-
zerhandbuch nicht beschrieben. Die Mustervorlagen von Optimizely enthalten eine Stan-
dardauswahl an aktivierten Editorfunktionen (Schaltflachen), wie im Bild oben gezeigt.
Weitere Informationen Uber die spezifische TinyMCE-Implementierung auf |hrer Webseite
erhalten Sie von |hrem Administrator.

Sie kénnen Blécke und Seiten in den Bearbeitungsbereich mit Hilfe von Drag-and-drop zie-
hen, um Links zu erstellen. Eine Rechtschreibprufung ist Gber Ihren Browser verfligbar.
Sonst kénnen Sie auch das Rechtschreibprifungs-Add-on von Optimizely nutzen.

Formatierung

Die Absatz-Option enthalt eine Drop-down-Liste mit vordefinierten Stilformaten, die aus
den CSS-Style-Sheets der Webseite zur Formatierung der Texte entnommen wurden.

SEEVEV IR B/ ] = = E E e @

[ capital investments and management
y H e a d I n g I 5 the system is totally flexible in terms of

I Headlng 2 ee on average an 80% increase in

| mal risk involved.
 Heading 3 : of your organization's needs and find

Heading 4
Heading 5

Preformatted
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Sie kdnnen die Stile-Liste mit speziellen Formaten fur Einleitungstexte, einem vor-
definierten Tabellenlayout oder zur Positionierung von Bildern mit FlieBtext im Bear-
beitungsbereich aufklappen.

Tastaturkurzel
Sie konnen viele der Standard-Tastaturkurzel im TinyMCE Rich-Text-Editor verwenden.
Liste der gangigen Tastaturkurzel

Folgende Standard-Tastaturkurzel werden im TinyMCE Rich-Text-Editor unterstitzt:

Windows Mac

Alles auswahlen Strg+A Cmd+A
Rackgangig Strg+Z Cmd+Z
Wiederholen Strg+Y Cmd+Y
Fett Strg+B Cmd+B
Kursiv Strg+l Cmd+l
Unterstreichen Strg+U Cmd+U
Kopieren Strg+C Cmd+C
Ausschneiden Strg+X Cmd+X
Einflgen Strg+V Cmd+V
Uberschriften H1- H6 Alt+Umschalt+1-6 Strg+Alt+1-6
Absatzumbruch Eingabe Strg+O
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Befehl Tastaturkiirzel

Zeilenumbruch Umschalt+Eingabe Umschalt+Eingabe
Fokus auf Symbolleiste Alt+F10 Alt+F10

Link einflgen Strg+K Cmd+K

Vollbild umschalten Strg+Umschalt+F Strg+Umschalt+F
Suchen und ersetzen Strg+F Cmd+F

Hinweis: Je nach Einstellung und verwendetem Browser kdnnten
bestimmte Tastaturklrzel nicht wie beschrieben funktionieren.

Links hinzufugen

Links werden auf Webseiten verwendet, um Inhalte zu verknupfen. In Optimizely CMS sind
standardmaBig die folgenden Link-Typen verfligbar.

e Seite. Links zu Seiten auf derselben Webseite.

¢ Maedien Links zu Bildern, Dokumenten und anderen auf dem Webserver gespeicherten
Mediendateien.

¢ E-Mail. Links zur Erstellung einer E-Mail-Nachricht mit eingegebener verlinkter E-Mail-
Adresse.

e Extern. Links zu Inhalten auf anderen Webseiten oder Medien auf Dateifreigaben.

e Anker. Links zu Abschnitten auf einer Seite, um den Lesern das Hin- und Herspringen zwi-
schen Themen auf einer Seite zu ermoglichen.

Sie kdnnen auch Shortcuts (eine bestimmte Art von Links), die zur Navigation und zur Wie-
derverwendung von bestehenden Webseiteninformationen verwendet werden, ver-
wenden. Siehe Bearbeitungsansicht fur alle Eigenschaften.
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Link erstellen

Sie kénnen einen Link im Rich-Text-Editor erstellen, indem Sie Drag-and-drop (Seiten und
Mediendateien) verwenden, oder indem Sie Text auswahlen und auf die Schaltflache Link
einfligen/bearbeiten in der Symbolleiste klicken. Das Dialogfeld Link erstellen erscheint.

Create link
Link title Alloy - mest the team

Openin

Language Automatic (default) -

® Page About us D m
Mediz
E-mail
External link
Anchor

Remaining Url

Der Linktitel wird als beschreibender Text fir den Link angezeigt, wie zum Beispiel bei

Mouse-Over.
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o Mit Offnen in kénnen Sie den Link in einem neuen Fenster anzeigen; wird oft verwendet
far Links mit externen Quellen.

¢ Mit Sprache kénnen Sie einen Link zu einer bestimmten Sprachversion fir Inhalte erstel-
len. Mit Automatisch werden Besucher zu der erkannten Browser-Sprachversion geflhrt.

Ubersicht Uber verschiedene Arten, Links zu erstellen:

Link erstellen:

So funktioniert es:

Detaillierte Infor-

mationen siehe:

zu CMS-Seite

mit einer Seite auf
einer anderen Web-
seite.

mit einer Datei in CMS

mit einer Datei auf dem
Datei-Server oder einer
anderen Webseite

mit einer E-Mail-
Adresse

mit einem spezifischen
Ort auf einer Seite
(Anker-Link)

von der Abbildung

Vom Seitenbaum ziehen und ablegen.
oder

Wabhlen Sie im Dialogfeld Link erstellen
die Option Seite oder Externer Link aus.

Wahlen Sie im Dialogfeld Link erstellen die
Option Externer Link aus.

Vom Medienordner ziehen und ablegen.
oder

Wahlen Sie im Dialogfeld Link erstellen
die Option Medien aus.

Wahlen Sie im Dialogfeld Link erstellen die
Option Externer Link aus.

Wabhlen Sie im Dialogfeld Link erstellen die
Option E-Mail aus.

Flgen Sie den Anker aus der Symbolleiste
ein und wahlen Sie dann im Dialogfeld Link
erstellen die Option Anker aus.

Wabhlen Sie im Dialogfeld Link erstellen die
Option Seite, Medien, E-Mail oder Exter-
ner Link aus.
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Seite auf derselben Webseite verlinken

Sie konnen interne Links auf zwei Arten erstellen:

¢ Platzieren Sie den Mauszeiger im Rich-Text-Editor an die Stelle, an der Sie den Link setzen
mochten, und ziehen Sie die gewlinschte Seite aus dem Seitenbaum an diese Stelle. Der
Name der Seite wird zum Linknamen (den Sie bei Bedarf bearbeiten kénnen).

e Oder wahlen Sie den Text aus, in den Sie den Link einfligen mochten, im Rich-Text-Editor,
und klicken Sie auf Link einfiigen/bearbeiten. Im Dialogfeld Link erstellen konnen Sie
die Option Seite auswahlen und zu einer Seite navigieren, die Sie verlinken mdchten, oder
die Option Externer Link auswahlen und eine Webadresse (URL') in eine Seite auf Ihrer
Webseite einfligen. Wenn Sie die Option Externer Link auswahlen, wandelt Optimizely
den Link automatisch in einen internen Link um.

Verbeibende URL

Das Feld Verbleibende URL wird verwendet, um Abfragezeichenfolgen-Parameter hin-
zuzufligen oder zu bearbeiten. Eine Abfragezeichenfolge (Query String) ist ein dyna-
mischer Teil eines Links und steht in keinem Zusammenhang mit der Struktur der
Webseite. Es kann sich dabei um Daten eines angemeldeten Nutzers, aus einer For-
mularbereitstellung, eines Suchergebnisses und so weiter handeln. Eine typische URL, die
eine Abfragezeichenfolge enthalt, kann wie folgt aussehen: htt-
ps://www.alloyexamplesite.com/Search/?searchQuery=reseller. Die Parameter der Abfra-
gezeichenfolgen (fett) nach der URL 6ffnen die Suchergebnisse fur den ,Reseller”.

Um einen internen Link zu erstellen, der Query-String-Parameter enthalt, erstellen Sie den
Link im Dialogfeld Link erstellen mithilfe der Option Externer Link. Fligen Sie die
gesamte Web-Adresse mit den Query-String-Parametern ein oder verwenden Sie die
Option Seite. Durchsuchen Sie in diesem Fall die Seite und fligen Sie dann die Query-
String-Parameter unter Verbleibende URL ein.

1Steht far ,Uniform Resource Locator” (Internetadresse). Auch bekannt als Webadresse wie htt-
p://world.optimizely.com.
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Create link X
Link title
Openin -
Language Automatic (default) -
® Page Search a3 m
Mediz
E-mail
External link
Anchor -
Remaining Url YsearchQuery=reseller

Seite auf einer externen Webseite verlinken

Wahlen Sie den Text, in den Sie den Link einfigen mochten, im Rich-Text-Editor aus. Kli-
cken Sie auf Link einfliigen/bearbeiten und verwenden Sie die Option Externer Link, um
die Web-Adresse der zu verlinkenden Webseite einzugeben, wie beispielsweise htt-
ps://www.alloyexamplesite.com.
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Wenn Sie einen externen Link mit einer Seite erstellen, die auf der Webseite gefunden
wurde, an der Sie arbeiten - z. B. durch Kopieren und Einflgen einer URL von der Webseite
- erkennt Optimizely dies und wandelt den Link automatisch in einen internen Link um.
Wenn der Link Query-String-Parameter enthalt, konnen diese unter der Option Ver-
bleibende Url bearbeitet werden. Siehe Links zu einer Seite auf derselben Webseite.

Mediendateien verlinken
Sie konnen Links zu Medien im Ordner ,Medien® auf zwei Arten erstellen:

¢ Platzieren Sie den Mauszeiger im Rich-Text-Editor an die Stelle, an der Sie den Link setzen
mochten, und ziehen Sie die gewlnschte Datei (PDF, Word und so weiter) aus einem
Medien-Ordner an diese Stelle. Der Dateiname wird dabei zum Linknamen (den Sie bei
Bedarf bearbeiten kénnen).

e Wahlen Sie den Text aus, in dem Sie den Link setzen méchten, im Rich-Text-Editor, klicken
Sie auf Link einfligen/bearbeiten und verwenden Sie die Option Medien, um eine Medi-
endatei zum VerknUlpfen auszuwahlen.

Hinweis: Sie kdnnen einen Link mit jeder Art von Dokument erstellen.
Das Linkverhalten, wenn ein Webseitenbesucher auf einen Link
klickt, ist abhangig vom Dateiformat und den PC-Einstellungen des
Besuchers.

Dateien auf einem Dateiserver oder einer externen Webseite verlinken

Wahlen Sie die Textstelle aus, an der Sie den Link setzen méchten, im Rich-Text-Editor. Kli-
cken Sie auf Link einfligen/bearbeiten und verwenden Sie die Option Externer Link, um
den Pfad oder die URL zu der Datei auszuwahlen, die verlinkt werden soll. Geben Sie fur
einen Dateiserver den vollstandigen Pfad einschlie3lich des Computernamens und des
Dateinamens mit Dateiendung ein. Der Ort des Dateispeichernetzwerks muss dafir ord-
nungsgeman zuganglich sein. Gultige externe Prafixe sind http, https, ftp und file.
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E-Mail-Adresse verlinken

Wahlen Sie den Text aus, in dem Sie den Link setzen mochten, im Rich-Text-Editor. Klicken
Sie auf Link einfligen/bearbeiten und verwenden Sie die Option E-Mail, um die zu ver-
linkende E-Mail-Adresse auszuwahlen. Wenn Sie auf den Link klicken, 6ffnet sich das Stan-
dard-E-Mail-Programm mit der in das Adressfeld der E-Mail eingetragen E-Mail-Adresse.

Bild verlinken

Wahlen Sie das Bild im Rich-Text-Editor aus, klicken Sie auf Link einfligen/bearbeiten
und flugen Sie mithilfe der Optionen Seite, Medien, externer Link oder E-Mail einen Link

hinzu.

Anker-Link erstellen

Wenn Sie einen Anker hinzufligen, erstellen Sie zuerst den Anker und figen Sie im Dia-
logfeld Link erstellen den Link hinzu.

1. Platzieren Sie den Mauszeiger im Rich-Text-Editor an die Stelle, an der Sie den Anker
platzieren méchten.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste des Editors auf Einfligen > Anker und weisen Sie dem
Anker einen Namen zu. Verwenden Sie keine Sonderzeichen oder Leerzeichen.

Book a demo?

Anchor

Id |damc T ‘

Lo

3. Wahlen Sie im Rich-Text-Editor die Stelle im Text aus, an der Sie den Link zum Anker
platzieren méchten.
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4. Klicken Sie auf Link einfligen/bearbeiten und verwenden Sie die Option Anker, um
den zu verlinkenden Anker auszuwahlen.

Create link

Link title

Openin -
(1Page

(O Media

(O E-mail

(O External link

demo

Linkeigenschaften

Die folgenden Beispiele zeigen die gangigen Implementierungen von Linkfunktionen auf
Webseiten. Die Funktionen ahneln denen des Link-Dialogfelds.

Bildverknupfung

Wenn Sie Bilder zu Inhaltsbereichen hinzufligen, die fur Bilder, Blocks und so weiter
bestimmt sind, anstatt das Bild im Rich-Text-Editor hinzuzufiigen, kénnen Sie eine Bild-
verknupfungseigenschaft verwenden, die es Ihnen erméglicht, ein Bild aus einem Medien-
ordner auszuwahlen und es automatisch richtig in den Inhaltsbereich einzufiigen. Siehe
Bilder hinzufligen und bearbeiten

Link-Sammlung

Eine Link-Sammlung ist eine Eigenschaft, mit der Sie eine Gruppe von Links verwalten koén-
nen.
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Start  Alloy Plan  Alloy Track  Alloy Meet  About us

m Wherever you meet!

EJ‘% Alloy solves the two most pressing problems in long
.
/

@ 4 = distance collaboration — better communication and
. e better project management
e ﬁl A ‘f: proj g

Alloy Plan Alloy Track Alloy Meet

Project management has never been sasier! Get the whole team involved in the project! “ou've never had a meeting like this before!

Products The Company News & Events Customer Zone
Alloy Plan About us Events Reseller extranet
Alloy Track Mews & Events Press Releases Log out
Alloy Meet Management Products
EPRiServer World (external link) Alloy Track
Become a reseller Alloy Meet

Contact us (e-mail)
PreductSheet {document)
AlloyPlan (image)

Sie kénnen Links erstellen, indem Sie Seiten oder Mediendateien im Bereich der Link-
Sammlung ablegen, oder indem Sie im Link-Dialogfeld Links erstellen. Sie kénnen Links fur
Seiten, Mediendateien, externe Quellen und E-Mail-Adressen erstellen. Sie kdnnen Links
verschieben, um die Reihenfolge zu dndern, in der sie angezeigt werden.
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= JEEIE Y.

[ Start | Options - | |H]| |

Company information

& [N Aboutus =.
& [N News& Events /' Edit @
& [ Management
+ Move Down
& [ Contact us
Remave
& [ Become areseller

You can drop content here.
You can also create a new link.

Sie kdnnen auch den angezeigten Namen des Links bearbeiten.
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Create link x
Link name/text Product sheet (PDF)
Link title Product sheet (in PDF)
Openin Open the link in a new window -
Language Automatic(default) -
Fage
® Media ProductSheet_AlloyTra... € m
E-mail
External link
Remaining Url

Katalogeintrage verlinken

Wenn Sie Optimizely Commerce installiert haben, enthalt das Dialogfeld Links eine Option,
Uber die Sie beim Erstellen von Links Elemente aus dem Produktkatalog auswahlen kon-
nen. Siehe Inhalt verwaltenim Commerce-Benutzerhandbuch.
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Bilder hinzufugen und bearbeiten

Eine Webseite beinhaltet keine Bilder, sie ist jedoch mit der Medienbibliothek, wo die Bil-
der gespeichert sind, verknlpft. Um die Bilder in Ihrem Inhalt anzuzeigen, mussen die Bil-
der in einem Ordner unter Medien im Ressourcenbereich verflgbar sein. Sie kdnnen
entweder zuerst ein Bild in einen Ordner im Ressourcenbereich hochladen und es dann zu
lhrem Inhalt hinzufligen, oder Sie kénnen ein Bild per Drag-and-drop direkt von lhrem Com-
puter in einen Inhaltsbereich ziehen. Im letztgenannten Fall wird das Bild automatisch
hochgeladen und im Ordner Fiir diese Seite (oder Fiir diesen Block) gespeichert.

Sie kdnnen die Bilder in Optimizely mithilfe des Bild-Editors bearbeiten, der grundlegende
Bildbearbeitungsfunktionen wie beschneiden, skalieren und transformieren bietet.

Bilder zu dem Inhalt hinzufugen

In BildverknUpfungseigenschaft

Bilder werden oft Uber eine Bildverknilipfungseigenschaft dem Inhalt hinzugeflgt. Sie
kénnen ein Bild entweder per Drag-and-drop aus dem Ressourcenbereich oder von |hrem
Computer auf die Eigenschaft ziehen. Wenn Sie es per Drag-and-drop von Ilhrem Com-
puter einflgen, wird das Bild automatisch hochgeladen und im Ordner Fiir diese Seite
oder Fiir diesen Block im Ressourcenbereich gespeichert. Weitere Informationen zum
manuellen Hochladen von Bildern in den Ressourcenbereich finden Sie hier: Medien.

Um ein bereits hinzugeflgtes Bild zu ersetzen, klicken Sie auf das Bild; das Dialogfeld Bild
auswahlen o6ffnet sich. In diesem Dialog kénnen Sie ein anderes bereits hochgeladenes
Bild auswahlen oder ein neues Bild hochladen. Sie kénnen das aktuelle Bild auch durch ein-
faches Drag-and-drop eines anderen Bildes in die Bildeigenschaft ersetzen.

Bild: Bildverknupfungseigenschaft
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B+ e|@]ka]

v 2+ OO
Start
| About us

| puplisn? | |H]|i=
Autosaved 2:08 PM Undo?
Name About us Visible to Everyone Manage
Name in URL about-us Change Languages en
Simple address Change ID, Type

10, Standard Page

Tools

Display in navigation

SEO Content Settings

Category

Add one or more categories

Teaser image

Drop here or click to
selectimage

Bild: Dialogfeld Bild auswéahlen
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Select Image
Q

| For All Sites

Alloy Meet
Alloy Plan #= AlloyTrack.png
Alloy Track
Contact portraits E AlloyTrackScreen.png

Customer Zone
Events

MNews

Startpage

For This Site

I3 For This Page

Im Rich-Text-Editor oder in Inhaltsbereichen

Sie kénnen auch Bilder zum Rich-Text-Editor oder den Inhaltsbereichen in Seiten oder
Blocken hinzufigen. Um ein Bild auf diese Weise hinzuzufligen, kénnen Sie das Bild per
Drag-and-drop direkt von lhrem Computer in den Rich-Text-Editor ziehen. Das Bild wird
automatisch mit seinem urspriinglichen Dateinamen im Ordner Fiir diese Seite (oder Fiir
diesen Block) gespeichert. Eine andere Mdéglichkeit besteht darin, das Bild unter Medien
im Ressourcenbereich zuerst in einen Ordner hochzuladen und das Bild dann per Drag-
and-drop aus dem Ordner oder (ber die Schaltflaiche Bild einfiigen/bearbeiten [&] in
der Symbolleiste des Rich-Text Editors hinzuzufiigen:

1. Platzieren Sie den Mauszeiger im Bearbeitungsbereich an die Stelle, wo Sie das Bild ein-
figen mochten.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Bild einfligen/bearbeiten in der Symbolleiste des Edi-
tors.
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Wahlen Sie das gewinschte Bild in der Quelle-Ordnerstruktur aus.

Geben Sie eine Bildbeschreibung fiir das Bild ein. Sie wird als HTML-<a>-Tag zum Bild
hinzugeflgt und ist wichtig, wenn Leser die Anzeige von Bildern im Browser deaktiviert
haben oder sehbehinderte Benutzer einen Bildschirmleser verwenden.

5. Klicken Sie auf OK.

Hinweis: Der TinyMCE-Editor unterstitzt die folgenden Bildformate:
jpeg, png, gif und bmp.

Bilder ausrichten

Sie konnen Bilder beispielsweise so ausrichten, dass sie auf der Seite rechts stehen und
vom Text links umflossen werden:

Alloy Track

Projects have a natural lifecycle with well-defined stages. Progress
monitoring is a critical part of making sure that your project is on-track
and capable of delivering in the end.

From start-up meetings to final sign-off, we have the

solutions for today’s market-driven needs. Leverage your
assets to the fullest through the combination of Alloy Plan, L
Alloy Meet and Alloy Track. B i~ ssmusss

Sales figures are just a click away. Alloy Track lets you
monitor business metrics at each stage of your project to
make sure that you get the highest possible ROI.

Ny L‘ W

1. Setzen Sie den Mauszeiger an das Ende des Textes, der das Bild umflieBen soll.
2. Ziehen Sie das Bild per Drag-and-drop an diese Stelle.
3. Wahlen Sie das Bild aus.

© Optimizely 2022



Inhalte erstellen | 95

4. Wahlen Sie in der MenuUleiste des Editors Format > Ausrichten > Rechts:

File Edit Insert View Format Table Tools Help
o[ = % ™ & B soo

I Italic D = = = = b~
Formats Paragraph B = = = = = = = I

— U Underline

H- E ¢}
- S Strikethrough

From start-up meetings to final sign- _ .

solutions for today’s market-driven r X" Superscript
assets to the fullest through the corr X, Subscript
iAlloy Meet and Alloy Track.
<> Code
Sales figures are just a click away. #
monitor business metrics at each st
make sure that you get the highest | Blocks »
Align »

Center

Right iy

Justify

T, Clear formatting

Bild-Speicherort finden

Wenn Sie ein bereits eingefligtes Bild im Rich-Text-Editor haben und herausfinden méch-
ten, wo dieses gespeichert ist, wahlen Sie das Bild aus und die Schaltflache Gehe zu
Medien erscheint. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um das Bild zu 6ffnen, oder bewegen
Sie den Mauszeiger daruber, um zu sehen, wo das Bild gespeichert ist.
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Paragraph B 7 c?:’ L

3 @

lloy meetings are easy to setup and
oderate. All discussion points,
resentations, and whiteboard sketches
re captured and stored in meeting
otebooks. Action items are highlighted
nd e-mailed to the action owner.

re your operations spread out across
ime zones and continents? What is the
est way of leveraging this wide-ranging
xpertise?

lloy Meet helps companies save on
kyrocketing travel costs through
acilitating virtual meetings. You too can
e a part of the solution and reduce

our corporate carbon footprint. Contact
an Alloy Technologie=—=== =*~*alp calculate your savings and get you started with Alloy
Meet. Go to medi@

For This Page = AlloyMeetScreen.png

Bilder bearbeiten

FUhren Sie einen der folgenden Schritte durch, um auf die Bildeditor-Optionen zuzu-
greifen:

¢ Klicken Sie in einer BildverknUpfungseigenschaft in die Bildeigenschaft, um das Dialogfeld
Bild auswahlen zu 6ffnen, und wahlen Sie dann In Bild-Editor 6ffnen aus dem Kon-
textmenU des Bildes aus:
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Select Image X
Q
B For All Sites Upload files by dropping them here or click to browse

Alloy Meet
0% AlloyTrack.png

AlloyTrackScreen.png S=

Alloy Plan

Alloy Track

Contact portraits .

7/ Edit

Cust rZ
ustomer Zone & Openinlimage Editor@

Events +

&, Download
News 36 Cut
Startpage IR Copy
Far This Site B Moveto Trash

1
4

IO For This Page

Wahlen Sie im Rich-Text-Editor das Bild aus und klicken Sie dann in der Symbolleiste auf
Bildeditor.

Paragraph B 7 5¢"E

Flanning is crucial to the success of geeneaomarslloy Plan takes into consideration all aspects -«
of project planning; from well-defined objectives 1o staffing, capital investments and
management support. Nothing is left to chance.

8 1= 1= E = 2 @

— - — - — —_— ]

Suchen Sie das gewiinschte Bild unter Medien im Ressourcenbereich und wahlen Sie Im
Bildeditor 6ffnen aus dem Kontextmenu aus.
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Startpage

For This Site

B3 For This Page
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Bildbearbeitungsfunktionen beinhalten zuschneiden, skalieren und transformieren:

Bildbearbeitung Beschreibung

Geben Sie Werte fir Oben, Links, Breite und Héhe ein oder zeichnen
Sie einen Bereich im Bild fir das Zuschneiden.

Zuschneiden
Hinweis: Klicken Sie auf Anwenden, um die

Anderungen zu speichern, bevor Sie fortfahren.
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Bildbearbeitung Beschreibung

Sie konnen voreingestellte Werte verwenden, wenn diese Werte flr
die Webseite konfiguriert wurden.

Geben Sie Werte fur Breite und Héhe ein oder bewegen Sie einen Eck-
griff, um die GroBe zu andern. Lassen Sie Proportionen beschranken
ausgewahlt, um die Proportionen des Bildes beizubehalten.

GroBe andern Hinweis: Klicken Sie auf Anwenden, um die
Anderungen zu speichern, bevor Sie fortfahren.

Sie kdnnen voreingestellte Werte verwenden, wenn diese Werte fur
die Webseite konfiguriert wurden.

Uberschlagen oder drehen Sie das Bild oder wahlen Sie Graustufen, um

Umwandeln .
zu Graustufen zu konvertieren.

Sie kdnnen eine bearbeitete Bilddatei als Kopie speichern oder die Originaldatei ersetzen:

¢ Als Kopie speichern. Wenn das Bild in einer Seite oder in einem Block ausgewahlt wurde,
wird die Kopie in dem lokalen Ordner gespeichert. Wenn das bearbeitete Bild in der
Medienstruktur ausgewahlt wurde, wird die (umbenannte) Kopie im selben Ordner wie das
Original gespeichert.

¢ Originalbild ersetzen. Diese Aktion wirkt sich auf alle Orte auf der Webseite aus, wo das
Bild verwendet wird.

Hinweis: Die Auswahl der Bearbeiten-Option im KontextmenU eines
Bildes ermdglicht das Bearbeiten der Metadaten, welche fir ein Bild
der Fotograf, eine Beschreibung, urheberrechtlichen Informationen
und mehr sein kdnnen. Siehe Medien.

Bilder vom Inhalt entfernen

Das Bild befindet sich in:
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o Bild-Eigenschaft. Klicken Sie auf die Option Entfernen .
¢ Inhaltsbereich. Wahlen Sie Entfernen aus dem Kontextmeni aus.

¢ Rich-Text-Editor. Klicken Sie auf das Bild und I6schen Sie es.

Hinweis: Wenn das Bild entfernt wird, verschwindet es aus dem
Inhalt, bleibt aber in Medien.

Arbeiten mit Web-Formularen

Web-Formulare sind hervorragende Hilfsmittel zum Sammeln von Information und fur die
Interaktion mit den Besuchern |hrer Webseite. Typische Beispiele fir Web-Formulare sind
Umfragen und Erhebungen, Anmeldeformulare und Kontaktanfragen. Mit dem Add-on Epi-
sever Forms kénnen Sie mit Formular-Komponenten ahnlich arbeiten wie beispielsweise
mit Blocken, die Sie in einen Inhaltsbereich ziehen.

Wenn Sie eine altere Version von Optimizely CMS und die alte integrierte Formularfunktion
verwenden, siehe Version 18-2 des Optimizely Benutzerhandbuchs oder altere Versionen.
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Zusammenarbeit von Redakteuren

Die meisten Webseiteninhalte werden von verschiedenen Redakteuren erstellt, und bei
manchen Webseiten miissen Inhalte oder andere Anderungen geprift und genehmigt wer-
den, bevor sie veroffentlicht werden kdnnen. Um die Zusammenarbeit zwischen Redak-
teuren bei der Erstellung von Inhalten und zwischen Redakteuren und Prifern bei der
Genehmigung von Anderungen zu erleichtern, bietet Optimizely eine Kommentarfunktion.
Sie kdnnen Kommentare zu Inhaltselementen und Projekten hinzufiigen, und Sie kdnnen
Kollegen markieren, die dann Uber lhren Kommentar informiert werden.

Kommentare sind eine hervorragende Méglichkeit, Informationen tiber Anderungen, die
Sie vorgenommen haben, hinzuzufigen oder andere Redakteure zu bitten, das Element zu
prufen. Die anderen Redakteure konnen lhre Kommentare lesen, darauf antworten und
eigene Kommentare hinzufigen. E-Mail-Benachrichtigungen kénnen versendet werden,
um Sie Uber die Aktionen anderer Redakteure zu informieren.

Hinweis: Kommentare sind mit einer bestimmten Version eines Ele-
ments verknUpft. Wenn Sie eine Elementversion |[6schen, werden
auch alle Kommentare zu dieser Version geldscht.

Kommentare hinzufigen

Inhaltselemente kommentieren

Sie kdnnen Kommentare zu jeder Art von Inhaltselement hinzuflgen. Ein Praxisbeispiel: Sie
arbeiten an einem Element, das geprift werden muss, und moéchten die Prifer genau dar-
Uber informieren, was aktualisiert wurde.

Sie kdnnen Kommentare im Kommentarbereich hinzufiigen und anzeigen. Dieser wird
durch Klicken auf das Kommentarsymbol in der oberen Symbolleiste geéffnet und
geschlossen. Das Symbol ist schwarz, wenn der Kommentarbereich ausgeblendet ist, und
blau, wenn er sichtbar ist.
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B+ [e]@][ca] = o3

| -
Start Publish? =
[ Alloy Plan ' | ‘

Wenn Sie die Funktion Inhaltsgenehmigungen verwenden und ein Element flr Bereit zur
Uberpriifung einstellen, kann es sein, dass ein Administrator das Hinzufligen eines Kom-
mentars vorgeschrieben hat. In diesem Fall wird das folgende Dialogfeld angezeigt, wenn
Sie etwas zur Uberpriifung senden:

Ready for Review

Kommentar zu einem Inhaltselement hinzufligen:

1.

Offnen Sie das Inhaltselement. Sie benétigen Zugriffsrechte fir das Element, um Kom-
mentare lesen und abgeben zu kénnen.

Klicken Sie auf das Kommentarsymbol E in der oberen Symbolleiste, um den Kom-
mentarbereich zu 6ffnen.

Sie kénnen entweder einen Kommentar im oberen Kommentartextfeld hinzufiigen, um
einen Kommentar zum Inhaltselement selbst hinzuzufligen, oder auf Kommentar bei
einer der Aktionen des Elements klicken. Wenn das Element beispielsweise zur Prifung
gesendet wurde, kdénnen Sie einen Kommentar zur Aktion ,Prafanfrage® hinzuflgen.
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B (+|[e[@][ea]

Start
[ Alloy Plan

ALLOY

Alloy Plan

o0

Cancel

The content was sent for review
by you Today, 2:38 PM

Text and images have been updated to
match new corporate branding. Please
review.

Project management has never been easier! Use Alloy Meet with Alloy Plan to get the
whole team involved in the creation of project plans and see how this commitment

translates into finite and achievable goals.

Planning is crucial to the success of any project. Alloy Plan takes into consideration all aspects of project planning;

from well-defined objectives to staffing, capital investments and management support. Nothing is left to chance.

Sent for Review by you Today,
2:38PM

Alloy Plan supports all project methodologies efficiently as the system is totally flexible in terms of setup and use.

Realize the benefits of using Alloy Plan. Our customers see on average an 80% increase in delivery of their projects on

time, on budaet and with minimal risk involved.

4. Um einen anderen Benutzer zu markieren, geben Sie @ gefolgt vom jeweiligen Benut-
zernamen ein. Wahlen Sie den Benutzer aus der angezeigten Vorschlagsliste aus. Sie
konnen jeden verfugbaren Benutzer markieren, doch mussen diese Zugriffsrechte auf
das jeweilige Projektelement haben, um den Kommentar lesen zu kdnnen.

Markierten Benutzer werden in der Benutzeroberflache Gber Kommentare informiert.

@Ed

Eddie
Edith

5. Drucken Sie die Eingabetaste oder klicken Sie auf Post.

In Projekten kommentieren

Sie kdnnen Kommentare zu einem Gesamtprojekt oder zu einzelnen Projektelementen oder

Aktionen hinzuftgen.
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Hinweis: Wenn Sie eine Projektlbersicht aufrufen, um einen Kom-
mentar zu lesen, wird das jeweilige Projekt automatisch aktiviert.
Falls Sie dieses Projekt dann nicht weiter bearbeiten mdéchten, mus-

sen Sie es wieder deaktivieren.

Bild: Projekt kommentieren

L0

=, Product rebranding Options -~ | | Close |

ltems Project Comments

You 23, 2:4
This project will be used for the new product rebranding. Responsible project manager: Eddie
Felton.

Bild: Projektelement kommentieren

© Optimizely 2022



Zusammenarbeit von Redakteuren | 105

T =

=, Product rebranding | Options | | Close |
Iltems Project Comments
1item selected D
D .ﬂloy R g 28 TR = Text has been updated. but new screen shots are
. needed. @Eddie . can you pleesef'xlha:ﬂ

% Cancel

Bild: Auf Kommentar zu einem Projektelement antworten

o

=, Product rebranding
Items Project Comments
litem selected D
D Alloy Plan Today, 10:34 AM, by you __
P =
You

Text has been updated, but new screen shots are needed.
Edith, can you please fix that?

Edith
Yes, sure. Just waiting for the new build, will update the
screen shots tomorrow.

Kommentar zu einem Projekt oder Projektelement hinzufligen

1. Wihlen Sie das Projekt in der Projektsymbolleiste aus und klicken Sie auf Ubersicht.
2. So fugen Sie einen Kommentar hinzu:

e Projekt. Wahlen Sie die Reiter Projektkommentare in der Projektlbersicht aus.

¢ Projektelement. Wahlen Sie die Reiter Elemente in der Projektibersicht und
anschlieBend Kommentare anzeigen aus. Wahlen Sie das Projektelement aus, das
Sie kommentieren méchten. Elemente, die bereits mit Kommentaren versehen sind,
werden mit einem gelben Kommentarsymbol = markiert.
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« O
=, Product rebranding
Items Project Comments
D .ﬂ!oy Plan Today, 10:34 AM, by you

3. Hinzufiigen eines Kommentars im Kommentar-Textfeld. Wenn Sie einen Kommentar zu
einem Projektelement hinzufligen, kdnnen Sie ihn entweder zum Element selbst hin-

zuflgen oder auf Kommentar bei einer der Aktionen des Elements klicken.

4. Um einen anderen Benutzer zu markieren, geben Sie @ ein, gefolgt vom Benut-
zernamen. Wahlen Sie den Benutzer aus der angezeigten Vorschlagsliste aus. Der mar-
kierte Benutzer erhalt eine Benachrichtigung in der Benutzeroberflache und je nach
Systemkonfiguration ggf. auch eine E-Mail-Benachrichtigung. Sie kbnnen jeden ver-
fiugbaren Benutzer markieren, doch missen diese Zugriffsrechte auf das jeweilige Pro-

jektelement haben, um den Kommentar lesen zu kénnen.

5. Drucken Sie die Enter-Taste auf lhrer Tastatur oder klicken Sie auf Senden.

Bild: Projekt kommentieren

o
=, Product rebranding ElptiT‘ IE|
Items Project Comments
2]

You
We still need to:
- get the new teaser image from Marketing
- confirm the roadshow schedule with Alicia
Anything else?

Edith

We discussed personalizing the pricing page to display prices in visitar's currency. Has anyoene had a look at that?

@Edith Yes, @Remy will fix that tomorrow!

Cancel

admin
This project will be used for the new product rebranding. Responsible project manager: Eddie Felton.
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Bild: Kommentare zu Projektelement

PY."
=, Product rebranding
ltems Project Comments
litem selected D
D Alloy Plan Today, 10:34 AM, by you __
P =

You

Text has been updated, but new screen shots are needed.
Edith, can you please fix that?

Edith
Yes, sure. Just waiting for the new build, will update the
screen shots tomorrow.

Auf einen Kommentar antworten

Klicken Sie auf Antworten im Kommentar, wenn Sie antworten méchten und tragen Sie
Ihren Kommentar dann in das Textfeld ein. Dricken Sie die Enter-Taste auf lhrer Tastatur
oder klicken Sie auf Senden.

Kommentar bearbeiten oder beantworten

Sie konnen Kommentare und Antworten, die Sie selbst erstellt haben, bearbeiten. Klicken
Sie auf Bearbeiten im Kommentar oder in der Antwort, das/die Sie bearbeiten mdchten.
Dricken Sie die Enter-Taste auf |hrer Tastatur oder klicken Sie auf Speichern. Bearbeitete
Kommentare oder Antworten sind mit einem Stift-Symbol markiert:

Kommentar oder eine Antwort loschen

Kommentare oder Antworten kdnnen noch nicht geloscht werden.
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Inhalt verwalten

Inhalte kdnnen Seiten und Blocke in Optimizely CMS, oder Produktinhalte aus dem Katalog
auf einer E-Commerce-Webseite sein. Inhalt kdnnen auch Ressourcen wie Bilder und
Videos oder Dokumente in den Formaten Word oder PDF sein. Optimizely verfliigt Gber Ver-
sionsverwaltungsfunktionen, mit denen mehrere Redakteure an diversen Versionen von
Entwdarfen arbeiten konnen, bevor diese genehmigt und veréffentlicht werden.

Der Inhalt fir Webseiten kann aus unterschiedlichen Quellen stammen, je nachdem, wo
auf der Seite er zum Einsatz kommt und von wem er erstellt wird.

e Redakteure, Marketer und Merchandiser konnen auf E-Commerce-Webseiten Inhalte intern
erstellen.

¢ Mitglieder einer Besucher-Community kénnen, falls verfigbar, durch interaktive soziale
Funktionen Inhalt extern auf der Webseite erstellen.

Aufgaben der Inhaltsverwaltung:

e Inhalt suchen

e |nhalt Ubersetzen

e [nhalt personalisieren
e Vorschau von Inhalten
e Versionen vergleichen
o  Webseite strukturieren

e |nhalte I6schen und wiederherstellen

Sie kdnnen mit Hilfe der Vorschau Inhaltsentwurfe vor ihrer Veréffentlichung prifen. Wenn
Sie mit Personalisierung! arbeiten, kdnnen Sie den Inhalt so anschauen, wie er den ver-
schiedenen Besuchergruppen dargestellt wird. Um den Zugriff auf in Arbeit befindliche
Inhalte einzuschranken, kénnen Sie auBerdem Zugriffsrechte flr Inhalte in der Bearbeiten-
Ansicht einstellen.

1Die Anpassung von Inhalten an bestimmte Zielgruppen, zur individuellen Webseite-Gestal-
tung, etwa die Anzeige bestimmter Inhalte fir Erstbesucher oder wiederholte Besucher. (siehe
Besuchergruppen)
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Wenn Sie auf lhrer Webseite Inhalt in mehreren Sprachen haben, kénnen Sie die erwei-
terten Funktionen von Optimizely zur Verwaltung der Ubersetzung in weiteren Sprachen
einschlieBlich Einsatz von Alternativ- und Ersatzsprachen verwenden.

Commerce-bezogener Inhalt

Siehe E-Commerce-bezogenen Inhalt verwalten im Commerce-Benutzerhandbuch, wenn
Sie Optimizely Commerce installiert haben.

Inhalt fur Suchvorgange optimieren

Siehe Arbeiten mit Inhalten, um Suche zu optimieren im Search & Navigation Benut-
zerhandbuch, wenn Sie Optimizely Search & Navigation installiert haben.

Arbeiten mit mehreren Sprachen

Viele groBe Webseiten bieten ihre Inhalte in mehreren Sprachen an. Optimizely bietet eine
gute Unterstltzung fir Mehrsprachen-Management, einschlie8lich der Moéglichkeit, Inhalt
in unterschiedlichste Sprachen zu Ubersetzen, alternative Sprachen fur nicht Ubersetzten
Inhalt zu definieren und zwischen Sprachen zu wechseln fir die redaktionelle Benut-
zeroberfliche.

Wie weil3 Optimizely, welche Sprache fir die Besucher angezeigt werden soll? Optimizely
zwingt die Sprache, in der URL, im Pfad oder dem Domainenteil der URL erkennbar zu sein.
Wenn ein Webseitenbesucher eine Sprachenoption (falls vorhanden) wahlt, erscheint
Inhalt in dieser Sprache. Alternativ kann die bevorzugte Sprache der Inhaltsanzeige vom
Browser erkannt werden, den der Besucher benutzt. Wenn in einer ausgewahlten Sprache
kein Inhalt vorhanden ist, kann eine AusweichmaBnahme erfolgen.
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Inhaltssprachen aktivieren

Eine Webseite hat in der Regel eine Standard- oder Master-Inhaltssprache, die zum Zeit-
punkt der Installation eingerichtet wurde. Neben der Master-Sprachel kann lhre Web-
seite mit mehreren anderen Inhaltssprachen eingerichtet werden. Ein Administrator kann
Sprachen aktivieren. Siehe Webseitensprachen verwalten im CMS Administratorhandbuch.

Administratoren kénnen auch unterschiedliche Zugriffsrechte auf verschiedene Sprachen
einrichten. Das bedeutet, dass Sie Zugriff auf Inhalte in englischer und franzésischer Spra-
che haben kénnen, nicht aber auf Deutsch und Spanisch.

e Siehe Ubersetzung von Inhalten zur Ubersetzung von CMS-Inhalt in verschiedene Spra-
chen.

e Sie kénnen auch das Add-on Languages fiir die Ubersetzung von Inhalten verwenden.

Sprachen der Benutzeroberflache

Die Optimizely Benutzeroberflache steht in einer Reihe verschiedener Sprachen zur Ver-
fiagung. Um die gewlinschte Sprache der Benutzeroberflache fir CMS einzustellen, klicken
Sie auf lhren Benutzerprofilnamen in der oberen rechten Ecke. Wahlen Sie Meine Ein-
stellungen > Optionen anzeigen. Wahlen Sie in der Drop-down-Liste Persénliche Spra-
che die gewlinschte Sprache aus und klicken Sie auf Speichern.

Commerce und Mehrsprachigkeit

Siehe Mehrsprachen-Management im Abschnitt Commerce flr die Arbeit mit mehreren
Sprachen, falls Sie Optimizely Commerce installiert haben.

Optimizely Search & Navigation und Mehrsprachigkeit

Siehe Mehrere Webseiten und Sprachen optimieren fur die Arbeit mit mehreren Sprachen,
falls Sie Optimizely Search & Navigation installiert haben.

1Die Sprache, in der die erste Version des Inhalts erstellt wurde.
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Inhalt Ubersetzen

Wenn ein Administrator die gewiinschte Sprache aktiviert hat, kdnnen Sie mit der Uber-
setzung des bestehenden Inhalts oder mit der Erstellung von neuem Inhalt in einer spe-
zifischen Sprache beginnen. Inhalte kdnnen hier zum Beispiel Seiten oder Blocke auf einer
Optimizely CMS Webseite oder produktbezogene Inhalte auf einer E-Commerce-Seite
sein. Wird eine Sprache in Optimizely aktiviert, stehen Inhaltseigenschaften, die nicht glo-
bal sind, zur Ubersetzung zur Verfligung. Siehe Globale Eigenschaften.

Hinweis: Um zu vermeiden, dass Redakteure versehentlich Inhalte in
die falsche Sprache Ubersetzen, konnen Administratoren sprach-
spezifische Zugriffsrechte festlegen. In diesem Fall konnen Sie Inhalt
nur in den Sprachen bearbeiten und erstellen, fur die Sie Zugriffs-
rechte haben.

Siehe Add-on Optimizely Languages zur Erweiterung der Funktionalitat in Optimizely fur
die Ubersetzung von Inhalten in mehrere Sprachen.

Sprachenwechsel und Sprachversionen anzeigen

Offnen Sie zum Wechseln der Sprache in CMS den Reiter Sites im Navigationsbereich und
wahlen Sie dort die gewlnschte Arbeitssprache aus. Die Benutzeroberflache wird dar-
aufhin neu geladen und zeigt den Seitenbaum in der ausgewahlten Sprache an.

Ist Inre Master-Sprache'! zum Beispiel Englisch und Sie wechseln zu Deutsch, werden alle
noch nicht ins Deutsche Ubersetzten Seiten im Dateibaum kursiv und mit dem Sprach-
kirzel en far Englisch angezeigt. Auf Deutsch verfasste Seiten werden in Normalschrift
angezeigt.

1Die Sprache, in der die erste Version des Inhalts erstellt wurde.
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Um nur bereits Ubersetzte Seiten anzuzeigen, wahlen Sie Nur Inhalt in der aktuellen Spra-
che anzeigen aus, indem Sie auf die Schaltflaiche Einstellungen im Seitenbaum klicken.
Dadurch werden alle anderen Sprachversionen ausgefiltert. Sie kdnnen diese Option auch
im Asset-Bereich und im Versionen-Gadget verwenden, um nur die Blocke und Versionen

in der aktuellen Sprache anzuzeigen.

Hinweis: Werden Inhalte in nur einer Sprache angezeigt, kénnen Sie
Seiten an einen anderen Ort in der Seitenbaumstruktur mittels Drag-
and-drop oder kopieren und einfligen verschieben. Diese Seiten kén-
nen jedoch nicht sortiert werden. Das Sortieren ist deaktiviert, da das
Sortieren in einer Sprache, in der Sie nicht alle Seiten sehen kénnen,

zu unerwarteten Ergebnissen in anderen Sprachen fihren kénnte.
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Tipp: Die Einstellung Inhalt nur in der aktuellen Sprache anzeigen
wird fur jeden Bereich oder jede Gadget-Instanz einzeln aktiviert.
Das bedeutet, dass Sie beispielsweise das Versionen-Gadget zweimal
hinzufligen und in einer Instanz nur die aktuelle Sprache und in der
anderen alle Sprachen anzeigen lassen kénnen.
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Sie kdnnen die Sprache auch wechseln, indem Sie die gewulnschte Sprache im Header aus-
wahlen, wenn Sie Ubersetzten Inhalt in der Ansicht Alle Eigenschaften bearbeiten. Die
Benutzeroberflache wird daraufhin neu geladen und zeigt nur den Inhalt in der aus-
gewahlten Sprache an.

Beim Ubersetzen von Inhalten kénnen Sie das Versionen-Gadget verwenden, um die ver-
schiedenen Sprachversionen des Inhalts anzuzeigen. Indem Sie eine Sprache in der Ver-
sionsliste auswahlen, kdnnen Sie mithilfe der Wechseloption in der
Benachrichtigungsleiste auch zur Bearbeitung in einer anderen Sprache wechseln.
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Sie kdnnen alle Sprachversionen eines bestimmten Inhalts suchen, indem Sie in das Such-
feld fir Seiten oder Blécke im Asset-Bereich ein Schlisselwort eingeben.

Inhaltsvorschau in verschiedenen Sprachen

Mit den Ansichtseinstellungen des oberen Menus kénnen Sie eine Vorschau erstel-
len und Inhalte in einer der Sprachen, die auf der Webseite zur Ubersetzung verfigbar
sind, bearbeiten.
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Sprachversionen lI6schen

Um eine oder mehrere Sprachversionen fur einen Inhalt zu |6schen, wahlen Sie Gber die
Schaltflache Mehr Optionen im Versionen-Gadget Version I6schen oder Alle [Sprach-
h-]Versionen I6schen aus.

Warnung: Einmal geléschte Sprachversionen sind unwiderruflich ver-
loren.

Bestehende Inhalte Ubersetzen

Der Reiter Sites zeigt die Sprachen an, in denen Inhalt erstellt werden kann. Die Stan-
dardsprache der Webseite erscheint zuoberst. Sprachen, auf der Webseite verflgbar, aber
nicht zur Bearbeitung aktiviert sind, werden kursiv angezeigt.
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Seiten Ubersetzen

StandardmaBig werden unter dem Reiter Sites alle Seiten der Baumstruktur angezeigt,
auch die nicht Ubersetzten. Diese werden kursiv angezeigt. Um nur die Seiten in der aus-
gewahlten Sprache anzuzeigen, aktivieren Sie Nur Inhalt in der aktuellen Sprache anzei-
gen.

Seiten Ubersetzen:

1. Wahlen Sie im Reiter Sites im Navigationsbereich die gewlinschte Zielsprache zum
Ubersetzen aus. Die Benutzeroberflache wird aktualisiert und Sie werden zum Reiter
Sites geflhrt.

2. Wahlen Sie im Seitenbaum die gewtlinschte zu Ubersetzende Seite aus und klicken Sie
dann oben in der Benachrichtigungsleiste auf Ubersetzen. Wahlen Sie alternativ im
Kontextmen fir die Seite im Seitenbaum Ubersetzen aus.
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3. Sie konnen die Vergleichsansicht@ verwenden, um in einem Bereich zu Ubersetzen,
wahrend Sie im anderen Bereich gleichzeitig die Originalversion anzeigen.

4. Bearbeiten Sie den Inhalt und folgen Sie dem Inhaltsveroéffentlichungsprozess, um Spei-
chern und Veroéffentlichen der Ubersetzten Seite zu aktivieren.

Blocke Uibersetzen

Auf die Sprachversionen fur Blécke kénnen Sie Uber Blécke im Asset-Bereich zugreifen.
StandardmaBig werden alle Blocke angezeigt, auch die nicht Ubersetzten; diese erschei-
nen kursiv. Um nur die Blocke in der ausgewahlten Sprache anzuzeigen, aktivieren Sie Nur
Inhalt in der aktuellen Sprache anzeigen.
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Blocke Ubersetzen:

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich im Reiter Sites die gewlinschte Zielsprache zum
Ubersetzen aus. Daraufhin wird die Benutzeroberflache aktualisiert.

Klappen Sie den Asset-Bereich aus und wahlen Sie Blocke aus.

Wahlen Sie in der Blockstruktur den gewiinschten zu tUbersetzenden Block aus und kli-
cken Sie dann im Kontextmenu auf Ubersetzen.
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4. Sie konnen die Vergleichsansicht@ verwenden, um in einem Bereich zu Ubersetzen,
wahrend Sie im anderen Bereich gleichzeitig die Originalversion anzeigen.

5. Bearbeiten Sie den Inhalt und folgen Sie dem Inhaltsveréffentlichungsprozess, um Spei-
chern und Veroéffentlichen fur den ubersetzten Block zu aktivieren.

Globale Eigenschaften

Je nach lhrer Konfiguration konnen bestimmte Eigenschaften global geteilt sein, so dass
Sie diese nur in der Master-Sprache! bearbeiten kénnen. Diese Eigenschaften sind als
nicht bearbeitbar gekennzeichnet, wenn der Inhalt in einer anderen Sprache bearbeitet
wird. Wechseln Sie in die Standardsprache, um solche Inhalte bearbeiten zu kdnnen. Die
Standardsprache erscheint meist obenauf in der Liste, neben Sprachen im Header, wenn
Sie in der Ansicht Alle Eigenschaften arbeiten.

1Die Sprache, in der die erste Version des Inhalts erstellt wurde.
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SEO Site settings Content Settings

Global news

This property is shared between all languages and can only be edited in the master language

Contact pages

Search page

Neuen Inhalt in einer anderen Sprache erstellen

Um Inhalt in einer anderen als der Master-Sprachel zu erstellen, wahlen Sie die
gewlinschte Sprache zunachst im Reiter Sites aus. Wahlen Sie dann den Seitenast oder
den Ordner aus, in dem Sie den Inhalt erstellen méchten, und erstellen Sie eine neue Seite
oder einen neuen Block. Figen Sie Inhalt hinzu und folgen Sie dem Inhalts-
veroffentlichungsprozess zum Speichern und Veroffentlichen.

Commerce und Mehrsprachigkeit

Siehe Mehrsprachen-Management im Commerce-Benutzerhandbuch fir Informationen
Uber die Arbeit mit mehreren Sprachen, wenn Sie Optimizely Commerce installiert haben.

Alternative Sprachen

Auf vielen mehrsprachigen Webseiten sind nicht alle Inhalte in allen genutzten Sprachen
vorhanden, weil beispielsweise noch nicht alle Ubersetzungen vorliegen oder bestimmter
Inhalt in bestimmten Sprachen nicht notwendig ist oder nur in einer bestimmten Sprache
angezeigt werden soll.

Ihnen stehen folgende Optionen zur Auswahl:

1Die Sprache, in der die erste Version des Inhalts erstellt wurde.
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¢ AuBer wenn eine Alternativ- oder Ersatzsprache festgelegt ist, bleibt der Inhalt fur Besu-
cher unsichtbar, die die Webseite in einer Sprache besuchen, in die der Inhalt nicht Uber-
setzt ist.

¢ Wenn Sie jedoch eine alternative Sprache festlegen, wird solcher Inhalt in dieser Spra-
che angezeigt, bis er in der gewilinschten Sprache verflgbar wird.

¢ Legen Sie eine Ersatzsprache fest, in der der Inhalt unabhangig davon angezeigt wird, in
welcher Sprache der Kontext ist. Wenn Sie eine Ersatzsprache fir gewisse Inhalte fest-
legen, ist keine alternative Sprache anwendbar.

Hinweis: Alternativ- und Ersatzsprachen kénnen zu Sprach-
mischungen auf der Webseite flhren.

Alternativ- und Ersatzsprachen einstellen

Die Alternativ- und Ersatzsprachen werden in der Bearbeitungsansicht Alle Eigen-
schaften festgelegt, wenn Sie eine Seite oder einen Block bearbeiten und unter Extras
die Spracheinstellungen 6ffnen.
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Hinweis: Die Spracheinstellungen werden von der Ubergeordneten
Seite GUbernommen. Falls Sie die Spracheinstellungen fur eine Unter-
seite einer Ubergeordneten Seite mit festgelegten Sprachein-
stellungen dandern méchten, missen Sie zunachst die Einstellung
Einstellungen von iibergeordneter Seite ,,xxx“ iibernehmen im
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Dialogfeld Spracheinstellungen deaktivieren, damit Sie eigene Ein-
stellungen fur den Unterabschnitt festlegen kénnen.

Beispiel: Alternative Sprache

In diesem Beispiel ist die Master-Sprache der Webseite Englisch, wahrend Schwedisch,
Dénisch und Norwegisch aktivierte Sprachen sind. Der Inhalt wird zunachst auf Englisch
erstellt und dann in dieser Reihenfolge auf Schwedisch, Norwegisch und Dénisch tber-
setzt. Schwedisch wird als erste alternative Sprache fir Norwegisch und Dénisch fest-
gelegt. Liegt ein Inhalt nicht auf Schwedisch (noch nicht tUbersetzt) vor, kommt die zweite
alternative Sprache Englisch zum Einsatz.

Language Settings

narsk
dansk

Settings for Site Visitors
Fallback Languages
Fallback language replaces one language with another, when there are permanent or
temporary information gaps for a language. Fallback language will not apply if a replacement
language has been setforthe pages in the structure.

Visitor Language | Fallback Language 1 | Falloack Language 2 | Fallback Language 2

English v v T
svenska English ¥ v v
norsk svenska ¥ English ¥ M
dansk svenska ¥ English ¥ ¥

H Save .13 Cancel

Beispiel: Ersatzsprache
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Dieses Beispiel zeigt eine mehrsprachige Webseite mit einem Abschnitt fir rechtliche Hin-
weise, dessen Inhalt auf Englisch angezeigt werden soll. Um dies zu gewahrleisten, wird
eine Ersatzsprache fir den Seitenast Rechtsinformation festgelegt.

Language Settings

norsk = svenska = English
dansk = svenska = English

Replacement Languages

Replacement l[anguage replaces one language with anaother, regardless of whether the page
has been published in the first language. Replacement language may be useful when, far
example, you have started to translate and publish pages far all (or parts) of your website, but
do not want to have mixed content until the site has been entirely translated.

Visitor Language Replacement Language
English r
svenska English ¥
narsk English ¥
dansk English T

N

H Save .;3 Cancel

Ein anderes Szenario fur die Nutzung einer Ersatzsprache auf lhrer Webseite ist die Uber-
gangszeit, bis die Ubersetzung in die jeweilige Sprache fertig ist und Sie bis dahin keinen
Sprachwirrwarr erzeugen mdchten. Wenn die Ubersetzungen dann alle veréffentlicht sind,
entfernen Sie die Ersatzsprache wieder.

Siehe auch

e Ubersetzung von Inhalten zur Ubersetzung von CMS-Inhalten in verschiedene Sprachen.

e Add-on Optimizely Languages im Online-Benutzerhandbuch zur Funktionserweiterung
von Optimizely zur Inhaltsibersetzung in mehrere Sprachen.
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@ Personalisierung mit Besuchergruppen

Eine Moglichkeit, ein digitales Erlebnis in Optimizely zu personalisieren, ist die Erstellung
einer Besuchergruppe! mit Hilfe von Besuchergruppenkriterien. Sie kénnen zum Beispiel
ein Produktbanner speziell fur Erstbesucher2 oder fiir Besucher aus bestimmten Regio-
nen oder Markten erstellen. Flr weitere Informationen GUber Besuchergruppenkriterien,
siehe Besuchergruppen verwalten im CMS-Administratorhandbuch

In Optimizely CMS kénnen Sie jede Art von Inhalten im Rich-Text-Editor sowie in einem
Inhaltsbereich bearbeiten. Personalisieren Sie einen Teil eines Textes, ein Bild oder einen
Block im CMS-Rich-Text-Editor, oder personalisieren Sie ein Bild, einen Block oder eine
Seite im Inhaltsbereich, wenn Sie diese auf lhren Webseiten haben.

Wenn Sie mehrere Besuchergruppen haben, kann ein Besucher zu mehr als einer dieser
gehoren. Sie konnen die Personalisierungsgruppen verwenden, um Inhalte so zu grup-
pieren, dass Sie Mehrfachanzeigen vermeiden und Besuchern, die in keine Gruppe passen,
Fallback-Inhalt anzeigen.

Mit der Vorschau-Option im oberen MenU kénnen Sie die personalisierten Inhalte vor der

Veroffentlichung so ansehen, wie diese den Besuchergruppen erscheinen.

Personalisierung anwenden

Im Rich-Text-Editor

1. Offnen Sie die zu bearbeitende Seite in Optimizely CMS und wahlen Sie den Inhalt aus,
den Sie im Bearbeitungsbereich personalisieren méchten.

1Besucher einer Webseite mit gemeinsamen Eigenschaften wie Alter, geografischer Ort usw.
Genutzt durch die Personalization-Erweiterung von Optimizely CMS. (Siehe Personalisierung
von Inhalten)

2Jemand, der eine Webseite mithilfe eines Web-Browsers besucht. Meist darf ein Besucher
offentliche Funktionen und Serviceleistungen benutzen, aber keine Inhalte erstellen, und sein
Zugriff zu Inhalten der Community ist beschrankt. In einem SEO-Kontext meint der Begriff die
Anzahl der Besucher einer URL mittels Kanalen (externen Referrern), Direktankinften und
internen Links. (siehe auch Besuchergruppen)
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oy
2. Klicken Sie auf Personalisierter Inhalt =" in der Symbolleiste des Editors.

3. Wahlen Sie eine oder mehrere Besuchergruppen aus der Liste aus.

Personalized Content x

Personalization Settings

Select the visitor group(s) that should see this content

No group selected |¥|

Personalization groups are used to group personalized content for different visitor groups, or
no visitor groups.

Include in a personalization group

As an option, you can display fallback content to visitors not matching a visitor group. To
do so, include the fallback content in a personalization group but leave the visitor group
field empty.

| 0K H Cance ‘

4. Nutzen Sie die Vorschau des personalisierten Inhalts, um das Ergebnis zu Gberprifen.

&
Klicken Sie dafur auf > ET

Im Inhaltsbereich

1. Offnen Sie die zu bearbeitende Seite und wahlen Sie den Inhalt aus, den Sie im Inhalts-
bereich personalisieren méchten.
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2. Wahlen Sie Personalisieren im Kontextmen aus.

Welcome Area - full width X

1]
4

O T

Welcome New Member

You can drop content here, or create a new block Display As: Automatic b
browse existing content

View

Inline block edit

Personalize

Remave

3. Wahlen Sie eine oder mehrere Besuchergruppen aus der Liste aus.

. 2+ Personalized Group
Who can see this content? |

rop mare content here
Alloy Track for free
Everyone sees

Fallback Content [

First time visitors special offer

First time visitors @

Returning visitors % Returning customers special offer
UK visitors EI Alloy Track Video
US visitors % Events list
é Mews list
@® Everyone £

You can drop content here, or create a new block
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4. Nutzen Sie die Vorschau des personalisierten Inhalts, um das Ergebnis zu Gberprifen.

&
Klicken Sie dafur auf > ET

Personalisierungseinstellungen bearbeiten und entfernen

Im Rich-Text-Editor

Klicken Sie auf Bearbeiten flr den personalisierten Inhalt und aktualisieren Sie die Per-
sonalisierungseinstellungen oder wahlen Sie Personalization entfernen aus.

Im Inhaltsbereich

Klappen Sie den gewinschten Abschnitt der personalisierten Gruppe auf und klicken Sie
auf den gewunschten Besuchergruppenlink, um die Einstellungen zu bearbeiten. Um
Inhalte von der Personalisierung! auszuschlieBen, ziehen Sie diese aus der Gruppe heraus
oder wahlen Sie im Kontextmeni die Option Aus der Gruppe verschieben aus.

Beispiel: Mehreren Besuchergruppen angezeigter Inhalt ohne Alternative

Im Rich-Text-Editor

W — 1

Paragraph B 7 H = @
Alioy solves the two most pressing problems in long distance collaboration - better communication and better
project management. Meet our Alloy experts at the great annual fall conference! Sign up here!

Are you flying in from the US or UK? Check out our special deals on airport transportation and
accommondations for our American and British conference attendees.

Der nicht personalisierte Text oben im Rich-Text-Editor in diesem Beispiel wird immer
angezeigt. Der personalisierte Text erscheint nur Besuchern, die in den Besuchergruppen
UK-Besucher und US-Besucher bestehen.

1Die Anpassung von Inhalten an bestimmte Zielgruppen, zur individuellen Webseite-Gestal-

tung, etwa die Anzeige bestimmter Inhalte fir Erstbesucher oder wiederholte Besucher. (siehe
Besuchergruppen)
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Im Inhaltsbereich

~ 2: Personalized Group
First time visitors sees
First time visitors special offer

Everyone else sees

Returning customers special offer

o
e
(=)
=]
1
i
1
e
=
x

Tou ca

In diesem Beispiel sehen Wiederkehrende Besucher einen Block, Erstbesucher sehen
einen anderen. Besucher, die zu keiner Gruppe gehoren, sehen nichts in diesem Inhalts-
bereich.

Beispiel: Mehreren Besuchergruppen angezeigter Inhalt mit Alternative

Sie mochten Besuchern aus GroBbritannien und den USA ein besonderes Preisangebot
machen, wahrend Besucher aus anderen Landern andere Preise erhalten. Um zu ver-
meiden, dass die Preisinformation den UK- und USA-Besuchern zweimal angezeigt wird,
brauchen Sie eine Personalisierungsgrupppe fur alternativen Inhalt.

Hinweis: Die Reihenfolge, in der Sie personalisierten Inhalt in Per-
sonalisierungsgruppen einstellen, ist nicht wichtig, doch wird es ein-
facher, dem Personalisierungsprozess zu folgen, wenn Sie den
alternativen Inhalt ans Ende setzen.

Im Rich-Text-Editor
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Wihlen Sie den Fallback!-Preisinformationstext aus und personalisieren Sie ihn ohne Aus-
wahl einer Besuchergruppe. Erstellen Sie stattdessen die Personalisierungsgrupppe Preis-

gestaltung mit diesem Text.

Personalized Content X

Personalization Settings
Select the visitor group(s) that should see this content

Fallback Content | % |

Personalization groups are used to group personalized content for different visitor groups, or
no visitor groups.

#| Include in a personalization graup

d|E3
As an option, you can display fallback cont | — | sitor group. To
do so, include the fallback content in a per Pricing dd e visitor group
field empty.
@
oK l [ Cancel

Personalisieren Sie die Preisinformationstexte flr die Besuchergruppen UK und US und
fligen Sie diese ebenfalls der Personalisierungsgruppe ,,Preisgestaltung® hinzu. Die
Personalisierungsgruppe erscheint rechts.

TAusweichlésung, wenn eigentliche Auswahl nicht méglich ist.
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-—_— 7 —

Paragraph B 7 [ad) = i . @

Alloy solves the two most pressing problems in long distance collaboration - better communication and better
project management. Meet our Alloy experts at the great annual fall conference! Sign up herel

Conference prices

Conference ticket 200 UsD
Hotel 2 nights and airport transportation 250 USD

Conference prices

Conference ticket 160 GBP
Hotel 2 nights and airport transportation 200 GBP

Fallback Content

Conference prices

Conference ticket 180 EUR
Hotel 2 nights and airport transportation 225 EUR

Jetzt passt die Personalisierung dieses Inhalts zur jeweiligen Personalisierungsgruppe.

Im Inhaltsbereich

Dieses Beispiel zeigt Preisinformation als individuelle Blocke an, wobei die Standardpreise
als alternativen Inhalt Besuchern aus anderen Landern als UK und US angezeigt werden.
Waéhlen Sie Personalization im Kontextmen fir einen Block aus, um eine Per-
sonalisierungsgruppe zu erstellen und ziehen Sie die anderen Blécke in diese Gruppe.
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¥ 2: Personalized Group

UK visitors sees

UK pricing

Default pricing |=

S visitors sees

US pricing

You can drop content here, or create & new block
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Personalisieren Sie jeden Block in der Gruppe durch Anwendung der passenden Besu-
chergruppe. Verwenden Sie die Option Alle, um den Fallback-Inhalt allen Besuchern anzu-
zeigen, die in keine der Besuchergruppen passen.

Who can ses this content?
Alloy Track for free
Fallback Content
First time visitors
Returning visitors
UK visitors

US visitors

® Everyone @

2 Personalized Group

UK visitors sees

UK pricing

US visitors sees

US pricing

Everyone else sees

Default pricing

You can drop content here, or create a new block
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Suchmaschinen-Indexierung und Besuchergruppen

Suchmaschinen durchforsten |hre Website, um lhren Inhalt zu indizieren. Was also wird der
Suchmaschinen-Crawler sehen, wenn lhr Inhalt durch Besuchergruppen personalisiert ist?
Es hangt alles davon ab, wie die Besuchergruppe zum Zeitpunkt des Crawlens bewertet
wird. Wenn Sie eine Besuchergruppe UK-Besucher haben, indiziert der Crawler den flr das
Vereinigte Konigreich personalisierten Inhalt, wenn eine IP auszulesen ist, die als im Verei-
nigten Konigreich liegend identifiziert wird. Andernfalls wird dieser Inhalt nicht indiziert.

Ein weiteres Beispiel ist, wenn ein Datum/Uhrzeit-Kriterium fir die Besuchergruppe ange-
wendet wurde. Wenn Sie eine Besuchergruppe Nur am Wochenende haben, wird der Inhalt
indiziert, wenn der Crawler am Wochenende kommt, andernfalls nicht.

Es ist eine gute Methode, in einer Gruppe Alle-Inhalte zu haben, um in einem Sei-
tenbereich etwas anzuzeigen (oder zu crawlen).

Mittels Besuchergruppen Zugang zu Inhalt geben

Administratoren konnen mittels Besuchergruppen Zugang zu spezifischem Inhalt geben.
So kann ein Administrator, z. B. eine Seite oder einen Block nur Besuchern aus England
zuganglich machen, indem er Zugriffsrechte auf diesen fur die Besuchergruppe UK-Besu-
cher setzt. Siehe Zugriffsrechte im CMS Administratorhandbuch.

Besuchergruppenaktivitaten iUberwachen

Sie kdnnen die Aktivitaten von Besuchergruppen tGberwachen, indem Sie der Anzahl der
Aufrufe von personalisiertem Inhalt tracken. Die Ergebnisse finden Sie im Gadget! Besu-
chergruppenstatistik auf dem Optimizely Dashboard. Siehe Gadgets.

TKleine Anwendungskomponente, die fur ihre eigene Darstellung und ihr eigenes Verhalte ver-
antwortlich ist. Ein Gadget ist vom Dashboard oder von den Bereichen der Optimizely Benut-
zeroberflache aus zuganglich. Ein Gadget kann Funktionen zur Verwendung an seiner eigenen
Schnittstelle oder Links zu anderen Optimizely Produkten umfassen (zum Beispiel ein Direkt-
Iink)zu CMS oder Seiten, wo Sie die klassischen Elemente der Bearbeitungsansicht nutzen kon-
nen).
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i pashboard

Add Gadgets
New Tab @

Gadgets
Rearrange Gadgsts
Q

All Name -
Dashboard External Links

Notes

RSS Feed Reader

Visitor Group Statistics This gadget is used to show statistics

{b for visitor groups on this website.

Commerce-Inhalt mit Besuchergruppen personalisieren

Wenn Sie Optimizely Commerce installiert haben, stehen Ihnen zusatzliche spezifisch fur
E-Commerce-Szenarien gestaltete Besuchergruppenkriterien zur Verfiigung. Siehe Com-
merce-spezifische Kriterien.

Personalisierung mithilfe von Konnektor-Add-ons und Besu-
chergruppen
Sie konnen Inhalt auch uber Marketing-Automation-Konnektoren personalisieren, wenn Sie

z. B. Marketo auf lhrer Webseite installiert haben. Siehe folgende Beispiele.

Q Video-Tutorial (auf Englisch): Inhalte mit Optimizely und der Eloqua-Datenbank per-
sonalisieren (2:15 Minuten)

o Video-Tutorial (auf Englisch): Inhalte mit Optimizely und HubSpot personalisieren (2:34
Minuten)
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O Video-Tutorial (auf Englisch): Inhalte mit Optimizely und Marketo personalisieren (2:56
Minuten)

Vorschau von Inhalten

In Optimizely kdnnen Sie wahrend der Bearbeitung eine Vorschau 6ffnen, um den Inhalt

wie ein Besucher anzusehen. Die Schaltflache Vorschau @| verbirgt die Bear-
beitungsrahmen und -Bereiche auf der Seite, so dass Sie auf der provisorischen Seite navi-
gieren kénnen.

Je nachdem, wie Sie mit Optimizely CMS arbeiten, stellt die Vorschau unterschiedliche Ele-
mente dar:

¢ Sie verwenden keine Projekte oder Sie verwenden Projekte liber das Projekte-Gad-
get. Die Vorschau zeigt die veréffentlichte Version der jeweiligen Seite oder bei neueren
Entwrfen die Primarentwurfversion an. Sie kénnen eine Entwurfsversion in einem Projekt
haben, die nicht als Primarentwurf festgelegt ist; in diesem Fall zeigt die Vorschau nicht
die Projektversion an. Um |hre Webseite so zu sehen, als ob ihre Elemente schon in einem
veroffentlichten Projekt eingeschlossen wéren, gehen Sie auf Ansichtseinstellungen >
Projekte (siehe folgende Tabelle fir mehr).

¢ Wenn Sie die Funktion Projekte nutzen. Die Vorschau zeigt das aktive Projekt an. Ist
kein Projekt auf aktiv gesetzt, wird die veroffentlichte Version der jeweiligen Seite ange-
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zeigt, oder wenn ein neuerer Entwurf besteht, die Primarentwurfversion.

N & []|[Q|ea]
Select a channe
@® Automatic
O Mobile
O Web
View in this resolution
® Automatic

Standard (1366x768)
iPad horizontal (1024x758)
iPhone vertical (320x568)

Android vertical (480xB800)
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Nutzen Sie die Ansichtseinstellungen , um eine Vorschau des Inhalts mit folgenden

Optionen zu starten:

Schaltflache Beschreibung

Wahlen Sie eine Sprache fur die Ansicht des Inhalts

Sprachen EN aus, um diesen wie die Besucher in dieser Sprache
anzusehen.
e Ansicht des Inhalts, wie ihn die ausgewé&hlte Besu-
Besuchergruppen _— .
chergruppe sehen wirde.
. . Wabhlen Sie einen Kanal und/oder eine Auflésung
Medienkanéle D

zur Ansicht des Inhalts aus, so wie er unter diesen
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Optionen Schaltflache Beschreibung

Einstellungen angezeigt wiirde. Die Optionen sind
an lhre Webseite angepasst.

Schauen Sie sich die Inhalte eines Projekts an, um
seine Erscheinung vor der Veroffentlichung zu pra-
fen.

Hinweis: Diese Option ist
nicht verfligbar, wenn die
Projekte =, Projekteigenschaften akti-
viert sind. In diesem Fall
zeigt die Vorschau das
aktive Projekt an. Um ein
anderes Projekt zu sehen,
mussen Sie das aktive Pro-

jekt andern.

Hinweis: Sie konnen die Vorschauoptionen in den Ansichtseinstel-
lungen so kombinieren, dass der Inhalt zum Beispiel fir Mobil-
geratebenutzer auf Franzosisch aber mit Deutsch als bevorzugter

Sprache angezeigt wird.
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B+ ocl= =NIE] = o

&
Start ) Campaigns \T View as if a project was published

» | Options | | |§E|

[ Réunion de printemps
=, Part of project: Spring campaign

You are working in English, this content is in frangais. To edit it, switch to francais

AllOY

Réunion de
printemps

Inscrivez-vous maintenant
pour la prochaine réunion de
printemps!

Le temps est venu pour la réunion annuelle
de printemps. Nombre de places sont
limitées, alors inscrivez-vous dés
maintenant pour assurer votre billet!

Versionen vergleichen

In der Vergleichsansicht in Optimizely kdnnen Sie Inhalte und Eigenschaften zwischen
bestimmten Versionen vergleichen, um zu sehen, was geadndert wurde. Zum Vergleichen
von Inhalten zeigt die Ansicht Bearbeiten auf der Seite zwei Seitenversionen nebeneinander
an. Die Eigenschaften werden in der Bearbeitungsansicht fir alle Eigenschaften angezeigt.

[ea] Mit der Schaltflache Verschiedene Versionen vergleichen in der Sym-
bolleiste kdnnen Sie die Vergleichsansicht ein- und ausschalten.

Die Schaltflache Vergleichsmodus auswahlen erscheint in der Ver-
gleichsansicht und zeigt den ausgewahlten Vergleichsmodus an, wenn
Sie Inhalt oder Eigenschaften vergleichen. Diese Auswahl hat ein
Gedachtnis, was bedeutet, dass der von lhnen flr den letzten Ver-
gleich genutzte Modus wieder aufgerufen wird, wenn Sie die Ver-
gleichsfunktion erneut 6ffnen.

L L 1=

E] Mit dieser Schaltflache wird eine Drop-down-Liste zum Andern des Ver-
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gleichsmodus geoffnet:

[ea[H]

Select compare mode

) All Properties

® On-page @

Die Benachrichtigungsleiste zeigt zwei Drop-down-Listen an, aus denen Sie auswahlen kon-
nen, welche Versionen verglichen werden sollen. StandardmaBig wird der Entwurf im lin-
ken Bereich und die zurzeit veroffentlichte Version rechts angezeigt. Alle Sprachversionen
des Inhalts werden standardmaBig aufgelistet.

Inhalte vergleichen

Wenn Sie Inhalte vergleichen, zeigt die Ansicht Bearbeiten auf der Seite zwei Sei-
tenversionen nebeneinander an. Sie kénnen darin scrollen und die GréBe der Bereiche
anpassen.

Wenn Sie eine veroffentlichte Version im linken Bereich bearbeiten, wird ein neuer Entwurf
erstellt und in der Versionsliste angezeigt. Dies funktioniert ahnlich wie beim direkten Bear-
beiten von Inhalt auf der Seite. Wenn Sie fertig sind, kénnen Sie einen Entwurf ver-
offentlichen oder eine vorherige Version erneut veroffentlichen.
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s

B (+)[e[@][ca[m] = o0

Start »
[ Alloy Track

Comparing £ Previously Published(en) ~ Aug8, 3:57 PM by Aliciawith 2 Published(en) ~ Today, 10:46 AM by you

AllLanguages ~ \I on TraCki n g

A Language Status Saved T By ojects have a natural lifecycle with well-defined stages. Progress
onitoring is a critical part of making sure that your project is on-

en FBISiEd ) 1R AN you ack and capable of delivering in the end.

Allc de Draft @ Today, 10:28 AM you

From start-up meetings to
final sign-off, we have the
solutions for today’s market-
driven needs. Leverage your
assets to the fullest through
the combination of Alloy Plan,
Alloy Meet and Alloy Track.

B en Previously Aug 8, 3:57 PM Alicia

v
AI IO Published d
. -

Projects have a natural lifecycle with well-defined stages. Progress
monitoring is a critical part of making sure that your project is on-
track and capable of delivering in the end. Sales figures are just a click
away. Alloy Track lets you
monitor business metrics at
each stage of your project to
make sure that you get the
highest possible ROI.

From start-up meetings to final

sign-off, we have the solutions

for today’s market-driven

needs. Leverage your assets to

the fullest through the L
combination of Alloy Plan, Alloy
Meet and Alloy Track.

Sales figures are just a click
away. Alloy Track lets you Contact us

monitor business metrics at Are you interested in our products?
each stage of your project to -

=i Project: None(use primary drafts) v+ =~

Sprachversionen beim Ubersetzen von Inhalten vergleichen

Die aktuelle Sprache ist in der Sprach-Drop-down-Liste ausgewahlt. Sie konnen die Ver-
sionen nach Sprache filtern. Sie kdnnen Versionen in der gleichen oder in unter-
schiedlichen Sprachen vergleichen.

Durch Vergleichen der Versionen in unterschiedlichen Sprachen kénnen Sie den Inhalt im
linken Bereich der Seite mit der veroffentlichten Version in der aktuellen Sprache Uber-
setzen. AuBerdem kénnen Sie zum Bearbeiten zwischen den Sprachen wechseln, indem Sie
die aktuelle Sprache in der Versionsliste des linken Bereichs auswahlen und dann in der
Benachrichtigungsleiste die Sprache umschalten.
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B (+)[e[@][ca[m]

Start
[ Alloy Track

Comparing ¥ Draft(en) v Yesterday, 2:34 PM by Alicia with [ Draft(de) v | Today, 10:28 AM by you

=+ O
x Options

You are working in Deutsch, this content is in English. To edit it, switch to English X
AllOY AlIOY
Alloy Track Alloy Track
Projects have a natural lifecycle with well-defined stages. Progress Projekte haben einen natiirlichen Lebenszyklus mit genau
monitoring is a critical part of making sure that your project is on- definierten Phasen. Die Uberwachung des Fortschritts ist ein
track and capable of delivering in the end. entscheidender Faktor, um sicherzustellen, dass Ihr Projekt auf
dem richtigen Weg ist und am Ende erfolgreich abgeschlossen
From start-up meetings to final werden kann.
sign-off, we have the solutions
for today’s market-driven needs. From start-up meetings to
Leverage your assets to the final sign-off, we have the
fullest through the combination solutions for today’s market-
of Alloy Plan, Alloy Meet and driven needs. Leverage your
Alloy Track. assets to the fullest through
Sales figures are just a click the combination of Alloy
away. Alloy Track lets you Plan, Alloy Meet and Alloy
manitar hiininana mabrian A Track. v

=i Project: None(use primary drafts) v =~

Eigenschaften vergleichen

Wenn Sie den Vergleich aller Eigenschaften auswahlen, zeigt die Bearbeitungsansicht far
alle Eigenschaften die beiden zu vergleichenden Versionen der Eigenschaften neben-
einander an. Sie werden unter den gleichen Reitern wie Ublich angezeigt, mit Ausnahme
der Grundinformationseigenschaften, die unter einer eigenen Reiter im Grund-
informationsbereich zu finden sind. Reiter mit Anderungen zwischen Versionen werden mit
einer gelben Zahl hervorgehoben; die Zahl bedeutet die Anzahl der zwischen den zwei zu
vergleichenden Versionen gefundenen geanderten Eigenschaften.

In der Eigenschaftenvergleichsansicht erscheinen die beiden Eigenschaftenversionen
nebeneinander. Die jungste Version der Eigenschaft wird zuerst, links von oder Uber der
alteren Version der Eigenschaft angezeigt. Die Eigenschaften, die in beiden Versionen
unterschiedlich sind, werden durch einen gelben Hintergrund hervorgehoben.
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s

B (e [m)(mE] = o3

Start
[ Alloy Track

Comparing 2 Previously Published(en) ~ Aug8, 3:57 PM by Aliciawith £ Published(en) ~ Today, 10:46 AM by you
Basic Info SEO Content Settings

Name

Alloy Track Alloy Tracking

Name in URL
alloy-track alloy-track

Simple address

Display in navigation Display in navigation

= Project: None(use primary drafts) ~ =~

Sie kdénnen die letzte Version der Eigenschaften bearbeiten. Sollten Sie die altere Version
der Neueren vorziehen, konnen Sie auf Kopieren klicken, um die altere Version ebenfalls in
der neuen Version zu nutzen. Wenn Sie eine veroffentlichte Eigenschaft bearbeiten,
erscheint ein neuer Entwurf in der Versionsliste.

Zugriffsrechte in der Bearbeiten-Ansicht festlegen

Administratoren verwalten Webseitenzugriffsrechte normalerweise in der Ver-
waltungsansicht. Wenn Sie Administratorrechte haben, konnen Sie die Zugriffsrechte flr
einzelne Seiten oder Blocke jedoch auch in der Bearbeiten-Ansicht festlegen. Das ist nutz-
lich, wenn Sie ein Element veroffentlichen méchten, um das Endresultat zu begutachten,
ohne dieses jedoch schon 6ffentlich sichtbar zu machen.

Hinweis: Wenn Unterelemente auf Einstellungen von liber-

geordnetem Element iibernehmen festgelegt sind, sind diese Ele-
mente auch von lhrer Anderung betroffen.
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Um Zugriffsrechte festzulegen, 6ffnen Sie das Element in der Bearbeitungsansicht fir alle
Eigenschaften (oder am oberen Seitenrand in der Ansicht Auf der Seite bearbeiten). Die
Option Sichtbar fiir zeigt flr Inhalt, der auf der Webseite 6ffentlich zuganglich ist, Alle
beziehungsweise im Fall von Zugriffsbeschrankungen Eingeschrankt an.

B+ o[@Q[e] =+ 3

Start | Options | |§E |
[ About us |

MName How to buy Visible to Everyone

Name in URL haw-to-buy Languages en

Simple address 10, Type 30, Container Page

[ Display in navigation

Klicken Sie auf Verwalten, um die Einstellungen im Dialogfeld Zugriffsrechte zu dndern:
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Access Rights

Set Access Rights for "Alloy Ascend” @

You can select which users and groups that will have access to this item as well as what they are
allowed to do with it.

#| Inherit settings from parent item

You are logged on as admin and you are a member of the following groups

WebAdmins

Everyone

Authenticated

CmsAdmins -

1

Bestehen von der Ubergeordneten Seite geerbte Zugriffsrechte, deaktivieren Sie zunachst
die Option Einstellungen von iibergeordnetem Element Gibernehmen und klicken dann
auf Benutzer/Gruppen hinzufligen, um neue Zugriffsrechte festzulegen. Fligen Sie nun
die gewlnschten Zugriffsrechte hinzu und speichern Sie die Einstellungen.

So verbirgt die Entfernung des Lesezugriffs fur Alle im obigen Beispiel die veroffentlichte
Seite vor der 6ffentlichen Sichtbarkeit. Diese bleibt jedoch fir die Gruppe der Sei-
tenredakteure (und die Administratoren) weiterhin sichtbar und bearbeitbar.

Hinweis: Sie mussen zu einer Gruppe mit Administrator-Zugriffs-
rechten gehoren, um Zugriffsrechte in der Bearbeiten-Ansicht
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festlegen zu kénnen. Diese Einstellung gibt keinen Zugriff auf andere
Verwaltungsoptionen in Optimizely CMS.

Siehe Zugriffsrechte im CMS Administratorhandbuch fir mehr Information zur Arbeit mit
Zugriffsrechten in Optimizely CMS.

Webseite strukturieren

In Optimizely CMS befindet sich die Seitenbaumstruktur in der Bearbeiten-Ansicht unter
Seiten. Oben in der Struktur befindet sich die Stammseite, in der Regel mit einem oder
mehreren Startseiten direkt darunter. Die Struktur der Webseite besteht aus Seiten. Die Sei-
tenstruktur spiegelt sich standardmafig in den Navigationsmeni wider. Um die Navigation
zu erleichtern, beschranken Sie die UntermenU-Struktur auf maximal drei Ebenen.

Seitenbaum

Wenn Sie den Mauszeiger Uber eine Seite in der Baumstruktur bewegen, werden Infor-
mationen Uber die Seite angezeigt, zum Beispiel ID und Seitentyp. Eine Reihe von Sei-
tenbaumsymbolen enthalt zusatzliche Informationen Uber die Struktur. Beachten Sie, dass
einige dieser Symbole nur fur den ersten Entwurf einer Seite angezeigt werden, bevor eine
veroffentlichte Version vorliegt.

8 Stammseite

f Startseite

[ Veroffentlichte Seite. Siehe Arbeiten mit Versionen.

» Seite, die zu einer anderen Seite auf derselben Webseite verlinkt. Siehe Verkniipfen
mit einer Seite in Optimizely CMS unter Link in Ansicht: Alle Eigenschaften.
Seite, die zu einer externer Webseite oder einer bestimmten Adresse verlinkt. Siehe Ver-

B kniipfen mit einer Seite auf einer anderen Webseite unter Link in Ansicht: Alle

Eigenschaften.

Seite mit einem Link, der nirgends hinfuhrt; sie zeigt ausschlielich den Text an und

wird zum Erstellen einer Uberschrift ohne Link im Men( verwendet. Siehe Kein Link,

nur Text anzeigen unter Link in Ansicht: Alle Eigenschaften.

2 Seite, die Inhalt von einer anderen Seite auf derselben Webseite abruft und anzeigt.
Siehe Abrufen von Inhalten auf der Seite in der Optimizely CMS unter Link in
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Ansicht: Alle Eigenschaften.
| Container-Seite zum Abspeichern alter Seiten; nicht auf der Webseite sichtbar.
s Entwurf einer neuen Seite; auf der Webseite noch nicht sichtbar. Siehe Arbeiten mit
Versionen.
Neue Seite, deren Veroéffentlichung geplant wurde; noch nicht auf der Webseite sicht-
bar. Siehe Arbeiten mit Versionen.
Abgelaufene Seite; nicht mehr auf der Webseite sichtbar. Siehe Arbeiten mit Ver-
sionen.
Seite, die auf Bereit zur Veréffentlichung gesetzt ist. Siehe Arbeiten mit Versionen.
Seite, die auf Abgelehnt gesetzt ist. Siehe Arbeiten mit Versionen.
Seite, die aktuell auf Wird tiberpriift gesetzt ist und vor der Veroffentlichung tUber-
arbeitet sowie genehmigt werden muss. Siehe Inhaltsgenehmigungen.
# Zuvor veroéffentlichte Seite; nicht mehr auf der Webseite sichtbar. Siehe Arbeiten mit
Versionen.
Eine Seite, die fur die Bearbeitung durch einen angemeldeten Benutzer gesperrt.
Seite wird von einem anderen Benutzer bearbeitet. Wenn Sie mit der Maus Uber das
Symbol fahren, sehen Sie, welcher Benutzer dies ist.
Veroffentlichte Seite. Hinweis: Dieses Symbol erscheint fr Projektelemente; nicht im
Navigationsbereich ,Seiten®. Siehe Die Projekte-Funktion.
Entweder haben Sie nicht das Recht, dieses Element zu veréffentlichen, oder aber
diese spezielle Elementversion existiert nicht mehr. Hinweis: Dieses Symbol erscheint
fur Projektelemente; nicht im Navigationsbereich Seiten. Siehe Die Projekte-
Funktion.

Hinweis: |hre Webseite kann mit anderen vom Entwicklungspartner
implementierten Symbolen angepasst werden.

Seiten verschieben, kopieren und entfernen

Seiten verschieben

Verwenden Sie die Drag-and-drop-Funktion, um eine Seite zu verschieben, oder Sie wah-
len im Kontextmend fur die Seite aus, die Sie verschieben méchten, Ausschneiden und
Einfligen fir die Zielseite. Sie kdnnen Seiten auch verschieben, indem Sie sie mit dem
Tastaturbefehl Strg + X (Mac: Cmd + X) ausschneiden und mit Strg + V (Mac: Cmd + V) ein-
fagen.
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Hinweis: Wenn Sie eine Seite verschieben, werden interne Links zum
neuen Speicherort umgeleitet und sind nicht funktionsunfahig.
Externe Links, die auf die verschobene Seite verweisen, werden
jedoch funktionsunfahig.

Seiten kopieren

Dricken Sie Strg (Mac: Option) auf Ihrer Tastatur und kopieren Sie eine Seite per Drag-
and-drop, oder wahlen Sie im Kontextmen fir die Seite, die Sie kopieren méchten, Kopie-
ren aus und wahlen Sie fir die Zielseite Einfligen. Sie konnen Seiten auch kopieren, indem
Sie sie mit dem Tastaturbefehl Strg+C (Mac: Cmd+C) kopieren und mit Strg+V (Mac:
Cmd+V) einflgen.

Unterseiten und mit diesen verbundene Mediendateien werden ebenfalls kopiert, und die
Links verweisen auf die neue Kopie der Seite. Einstellungen wie zum Beispiel dynamische
Eigenschaften und Kategorien werden ebenfalls mit der neuen Seite kopiert.

Hinweis: Beim Kopieren und Einfligen einer Seite unter demselben
Knoten wird die Eigenschaft Name in der URL der kopierten Seite
normalerweise Name in URL1 genannt, was Sie nach dem Kopieren

andern mussen.

Inhalt entfernen

Entfernte Ordner, Seiten, Blécke und Mediendateien werden in den Papierkorb ver-
schoben und sind auf der Webseite nicht 6ffentlich verfigbar. Denken Sie daran, Links auf
entfernte Inhalte zu aktualisieren. Wenn Sie eine Seite entfernen, werden alle darunter lie-
genden Seiten ebenfalls entfernt. Siehe Léschen und Wiederherstellen von Inhalt.

Seitenfolge in den Menus sortieren

Die Seiten in der Baumstruktur werden nach einer vordefinierten Reihenfolge sortiert. Stan-
dardmaBig steht die Seite, die zuletzt erstellt wurde, an der Spitze der Baumstruktur, z. B.
in News-Listen. Es gibt auch andere Sortieroptionen, zum Beispiel alphabetisch oder nach
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Sortierindex. Mit der letztgenannten Option kénnen Sie das Sortieren durch einen auf

jeder Seite definierten Index steuern.

o]

¢

° '+ e[@|]

~ Pages Sites Tasks Projectltems

Start
Q ™ Alloy Meet
28 Root
MName Alloy Megt
B Start
[ Alloy Plan Name in URL alloy-meat
@[3 Alloy Track Simple address
[ Alloy Meet =

[ Display in navigation
@[ Aboutus

e @ How to buy

[ Search SEO Centent Settings
& @ Campaigns £
& @ Customer 7one Published 8/22/12, 6:32 PM
Show All Languages Created 8/22/12, 6:31PM
+ = 0
Modified Aug8, 3:57 PM
v Recent
[ Alloy Meet

[JUpdate modified date
[ Alioy Plans

[ Start Sort subpages fccording ta sart index .

According to creation date (latest first)

Sort index

Visible to
Languages

ID, Type

According to creation date (oldest first) {rj

Alphabetical
Sharteut
According to sort index

According to change date (latest first)

- According to Start publish date (oldest first)

& Project: Noneluse primarydrafis) ~  =- According to Start publish date latest first)

Everyone
en, de

9, Product

Tools

= o
[omon -] EII

Die Sortierreihenfolge wird fur die Ubergeordnete Seite eines Zweigs festgelegt und an die

Unterseiten vererbt:

1. Wahlen Sie die Ubergeordnete Seite des Zweigs der Struktur, in der Sie die Sortierung

festlegen mochten, aus.

Bearbeiten Sie die Seite und wahlen Sie den Reiter Einstellungen aus.
Wahlen Sie die Sortierkriterien unter Unterseiten sortieren aus.

Verdffentlichen Sie die Seite, um die Anderungen zu ilbernehmen.

Sortieren nach Sortierindex

Wenn Sie genau steuern moéchten, wie die Seiten in der Struktur sortiert werden, wahlen
Sie flr die Ubergeordnete Seite die Option Nach Sortierindex aus. Weisen Sie danach
jeder untergeordneten Seite eine eindeutige Sortierindexnummer zu. Die Seiten werden
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dann in aufsteigender Reihenfolge nach ihrer Nummer sortiert, beginnend mit der nied-
rigsten Nummer.

Andern Sie die Sortierreihenfolge der Seiten, indem Sie die Seite ziehen und an der
gewlnschten Stelle der Baumstruktur ablegen. Das Sortieren von Seiten mit Drag-and-
drop ist nur von Interesse fir Zweige, die mit Sortierindex sortiert werden.

¢ Beim Verschieben einer Seite in einen nicht nach Sortierindex sortierten Zweig werden Sie
aufgefordert, die Seite zu verschieben und gleichzeitig den Sortierindex als Sor-
tierreihenfolge fur diesen Zweig anzuwenden. Bestatigen Sie mit OK. Wenn Sie eine Seite
in eine neue Position eines Seitenbaumzweiges ziehen, wird der Sortierindex automatisch
neu berechnet, damit er der Sortierreihenfolge dieses Zweiges entspricht.

¢ Wenn Sie eine Seite unter einer anderen tbergeordneten Seite (mit dem Sortierindex als
festgelegter Sortierreihenfolge) ablegen, wird die Seite zuerst verschoben oder kopiert
und dann sortiert. Die Seite bleibt im Baum an der Position, an der sie zuerst abgelegt
wurde.

Hinweis: Die Seiten, die Sie verschieben, werden erneut gespeichert.
Das bedeutet, dass Sie Veroffentlichungsrechte benétigen, um Drag-
and-drop zum Sortieren verwenden zu kénnen. Sie missen auch Ver-
offentlichungsrechte fur den Seitenast mit Sortierindex haben, auf

den Sie eine Seite verschieben.

Manuelles Sortieren nach Sortierindex

Sie kdnnen den Sortierindex fiir jede untergeordnete Seite manuell einstellen. Offnen Sie
die Bearbeitungsseite, wahlen Sie den Reiter Einstellungen aus und dndern Sie die Num-
mer im Feld Sortierindex. Die Sortierindexnummer muss eine ganze Zahl sein, aber es gibt
keine weiteren Einschrankungen. Arbeiten Sie mit ganzen Zehnern oder Hunderten, um
zusatzliche Seiten zwischen vorhandenen in die Struktur einzufigen. Veréffentlichen Sie
die Seite, um alle Anderungen an der Struktur zu Gbernehmen.
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88 Root
o Start

[ Alloy Plan

@[ Alloy Track
[ Alloy Meet

@[ Aboutus

& B How to buy
[ search

& @ Campaigns

2l Customer Zone

Show All Languages

+ =
~ Recent

[ Alloy Meet
[ Alloy Plans

D start

& Project: None(use primary drafts) ~
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v Pages Sites Tasks Projectltems

Start
[ Alloy Meet

Name
Name in URL

Simple address

SEO Cantent

Published

Created

Modified

Sort subpages

Sort index

Shortout

B+ e[@|e]

Alloy Meet

alloy-meet 3

B Display in navigation

Settings

8/2212, 6:32 PM Chanos

8/22/12, 6:31 PM Chanoe

Aug 8, 3:57PM

[[Update modified date

According to sort index =

4

Na shorteut e

[[]Hide site header

Visible to
Languages

D, Type

Inhalte loschen und wiederherstellen

= o
[ options | [EI[ -~

Everyane

en, de

9, Product

Tools

Optimizely bietet erweiterte Unterstltzung fir die Wiederherstellung von geléschten Inhal-
ten wie Seiten, Blocke, Ordner und Mediendateien. Wenn Sie Inhalte entfernen, ver-
schieben Sie diese in den Papierkorb; Sie I6schen diese nicht. Von dort aus kénnen Sie

diese wiederherstellen oder dauerhaft |6schen.
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° <0
v Pages Sites Tasks Projectltems
a Trash Empty Trash
2B Root
= # Start = q
[ Alloy Plan
& Alloy Track Name Removed By
™ Alloy Maet B‘LD:Mmg’Dra new position? Aug 30, 2:10 PM you
[ About us [ New Page Aug 27, 2:08 PM you
& 8 Howto buy D Alloy Analytics Aug 21, 10:05 AM you
[ Search
Christmas teaser Aug 21, 10:04 AM you
@ @ Campaigns
SrrTnEE T Aug 27, 2:00 P! 0
o &l Customer Zone D.Jnnm; campaign Aug 27, 2:00 PM you
[ Spring sale Aug13, 11:22 AM you
+ = Q-
v Recent Show Content in Current Language Only
[ start View Trash @

Hinweis: Optimizely Commerce untersttzt nicht die Papier-
korbfunktion, wenn Katalogeintrage geloscht werden.

Inhalte in den Papierkorb verschieben

Wahlen Sie den Ordner aus, den Sie l6schen mochten, und wahlen Sie In Papierkorb ver-
schieben im Kontextmenu aus.

Inhalte, die in den Papierkorb verschoben werden, werden automatisch von der Webseite
unveroffentlicht. Wenn Inhalte in den Papierkorb verschoben werden, erhalten Sie eine
Benachrichtigung, wenn die Inhalte mit anderen Inhalten auf der Webseite verlinkt sind,
da die Loschung zu defekten Links fihren kénnte.
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Move Page to Trash
Would you like to move the page Alloy Plan and its subpages to the trash?

The page or its contents are used in the following places. To avoid errors on the site, make sure that the
content is not used anywhere.
2 links in total ™ Refresh list

4 [ alloy Plan

m

Alloy Plan teaser

m

[ Start

Move to Trash Anyway ‘

Hinweis: Inhaltsversionen werden nicht in den Papierkorb ver-
schoben. Wenn Sie Inhaltsversionen im Versionen-Gadget I6schen,

sind sie unwiderruflich verloren.

Inhalte wiederherstellen

Wahlen Sie in den Einstellungen des Navigations- oder Asset-Bereichs Papierkorb anzei-
gen aus. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das gewlinschte Inhaltselement in der Liste
und klicken Sie auf Wiederherstellen. Der Inhalt wird an seine Originalstelle zurlickgesetzt
und neuveroéffentlicht. Sie missen Inhalte wiederherstellen, bevor Sie sie bearbeiten kon-

nen.
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0

Trash Empty Trash
Q
Mame Removed By
[ Alloy Analytics Today, 10:05 AM you Delete Pe’aj'c’e
Christmas teaser Today, 10:04 AM you Restore the selected content to its eriginal place |
[ Spring sale Aug 13, 11:22 AM yau

Inhalte permanent I6schen

Wahlen Sie in den Einstellungen des Navigations- oder Asset-Bereichs Papierkorb anzei-
gen aus. Klicken Sie auf Papierkorb leeren um Inhalte im Papierkorb endgiltig zu I6schen
(erfordert moglicherweise administrative Zugriffsrechte). Sie kdnnen automatisch den
Papierkorb in regelmaBigen Zeitabstanden mit einem geplanten Auftrag léschen.

Wenn Sie nur ein einzelnes Element I6schen mdchten, bewegen Sie den Mauszeiger Uber
das Element und klicken Sie auf L6schen. Beachten Sie: Wenn dieses einzelne Element
untergeordnete Elemente besitzt, werden diese untergeordneten Elemente auch dau-

erhaft geléscht.
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Arbeiten mit Versionen

Optimizely ermoglicht eine fortgeschrittene Verwaltung der Inhaltserstellung und der Ver-
offentlichung mit Beteiligung mehrerer Redakteure. Der Konzeptentwurf ist dabei von zen-
traler Bedeutung, denn er stellt sicher, dass unfertige Inhalte erst dann nach auf3en
gelangen, wenn sie aktiv veréffentlicht werden. Die fir Sie sichtbaren Ver-
offentlichungsoptionen hangen vom Inhaltsstatus und von lhren Zugriffsrechten ab. Die
verfligbaren Aktionen, der Inhaltsstatus und Ihre Benachrichtigungen sind in der Sta-
tusleiste oben im Fenster verfugbar.

Die Veroffentlichung beinhaltet Schritte von der Entwurfserstellung tUber die Ver-
offentlichung der endgultigen Version bis hin zur Verwaltung der verschiedenen Ver-
sionen. Diese Schritte beziehen sich auf diverse Inhaltstypen wie Seiten, Blocke und
Medien, beziehungsweise Produkte, wenn Sie Optimizely Commerce auf lhrer Webseite
installiert haben.

O Video-Tutorial (auf Englisch): Video: Veroffentlichung von Inhalt (4:18 Minuten)

Siehe auch: Veroffentlichungsprozess steuern

Veroffentlichungsschritte

Wenn Sie Inhalte erstellen oder aktualisieren, stehen Ihnen verschiedene Schritte zur Ver-
figung, um Entwirfe zu erstellen, Anderungen riickgangig zu machen, Inhalte zur Uber-
prifung bereitzustellen, ihre Veroffentlichung sofort oder zu einem spateren Zeitpunkt.

Entwurfe erstellen und automatisch speichern

Wenn Sie neuen Inhalt erstellen oder vorhandenen bearbeiten, wird automatisch eine Ent-
wurfsversion erstellt. Diese ist nicht 6ffentlich auf der Webseite verflgbar, bis sie aktiv
verdffentlicht wird. Anderungen an Inhaltseigenschaften werden vom System sofort auto-
matisch gespeichert. Entwirfe haben keine Versionen, sodass Sie und andere Redak-
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teure die ganze Zeit am selben Entwurf arbeiten kénnen, ohne dass daraus mehrere Ver-
sionen werden.

Sie konnen aus einer friher veroffentlichten oder einer zur Veréffentlichung vorgesehenen
Version manuell einen neuen Entwurf erstellen. Offnen Sie dazu das Men( Optionen.

» | Options

Previously published version by Remy,
Aug 26, 2:39 PM.

Republish

Currently published version by
You, Aug 28, 10:29 AM
View on website

/' Edit Primary Draft

-
= Mew Draft from Here @

Ruckgangigmachen und Zurucksetzen auf Veroffentlicht

Wenn Sie beim Bearbeiten auf die Option Rlickgédngig im Seiteninformationsbereich kli-
cken, kénnen Sie automatisch gespeicherte Anderungen am Inhalt riickgangig machen.

Autosaved 3:13 PM Undo? ‘

Y Undo @

€) Revert to Published

Mit Riickgdngig machen verwerfen Sie die Anderungen seit der letzten automatischen
Speicherung.
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Hinweis: Sie kénnen nur die Anderungen riickgiangig machen, die
Sie in der aktuellen Bearbeitungssitzung durchgefihrt haben.
Wenn Sie zu einer anderen Seite wechseln, den Browser schlie-
Ben, sich abmelden und so weiter, wird der Verlauf der Aktionen,
die sich rickgangig machen lassen, geleert.

e Wihlen Sie Wiederherstellen aus, wenn Sie Ihre Anderungen mit Riickgiangig machen
verworfen haben und sie erneut aufrufen moéchten.

¢ Wahlen Sie Zurlicksetzen auf veroffentlicht, um zur neuesten veréffentlichten Version
zurtckzukehren, wenn der Inhalt bereits veroffentlicht wurde. Beachten Sie, dass dadurch
Ihr aktueller Entwurf geldscht wird und Sie flr diese Option Zugriffsrechte zum Léschen
bendtigen. Die Option ist auch im MenU Veroéffentlichen verflgbar.

= O

Not published yet | Publish? | | =

Last changed by you,
4 days b hours 22 minutes ago.

Ready for Review

ast published by
You, Today, 1:53 PM
View on website

€) Revert to Published @

Vorschau und Vergleich

Sie konnen das Erscheinungsbild von Inhalten mit der Option Vorschaumodus oben in der
Symbolleiste als Vorschau anzeigen. Sie kénnen Inhalt auch nach Sprache, Besu-
chergruppe oder Anzeigekanal als Vorschau anzeigen, wenn diese auf ihrer Webseite ver-
wendet werden. Siehe Vorschau.
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Sie konnen mit der Option Version vergleichen in der oberen Symbolleiste auch ver-
schiedene Inhaltsversionen vergleichen. Siehe Versionen vergleichen.

Veroffentlichung

Wenn Sie mit der Bearbeitung fertig sind, klicken Sie auf Veréffentlichen? oben und dann
auf Verdffentlichen (oder auf Anderungen veréffentlichen, wenn Sie zuvor ver-
offentlichte Inhalte bearbeiten). Der Inhalt wird dann sofort veroffentlicht oder 6ffentlich
auf der Webseite zuganglich gemacht, falls er nicht mit Zugriffseinschrankungen belegt ist.
Klicken Sie auf Auf Webseite anzeigen, um den Inhalt so anzuzeigen, wie er auf der Web-
seite erscheint.

Sie konnen auBBerdem erneut eine altere Version einer Seite veroffentlichen, siehe dazu
Versionen verwalten.

Wenn Sie die Seite zu einem spateren Zeitpunkt veroffentlichen mochten, siehe Spéatere
Veroffentlichung planen.

In verschiedenen Zeitzonen veroffentlichen

Die Zeit fur die Veroffentlichung wird durch die lokale Zeitzone des Redakteurs bestimmt,
der eine Seite veroffentlicht oder plant. Das heif3t, wenn Sie als Redakteur in London, Grof3-
britannien arbeiten und Seite A um 08:00 Uhr New Yorker Zeit und Seite B um 08:00 Uhr
Tokioter Zeit veroffentlichen méchten, missen Sie sich Uber die entsprechende Uhrzeit in
London informieren. In diesem Beispiel mussten Sie Seite A um 13:00 Uhr und Seite B um
Mitternacht britischer Zeit veréffentlichen.

Bereit zur Veroffentlichung

Wenn Sie keine Veréffentlichungsrechte haben oder lhre Anderungen vor der Ver-
offentlichung von einem Dritten geprift werden sollen, verwenden Sie die Option Bereit
zur Veroffentlichung, um den Inhalt auf ,Zur Genehmigung und Verdéffentlichung bereit”
zu setzen. Zuriickziehen und Bearbeiten holt den Inhalt zurlick, sodass Sie ihn nach dem
Senden zur Genehmigung erneut bearbeiten konnen.
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[ [Lovtons v ]

Last changed by You.
3 minutes ago
Last published by
Eddie, AugB, 3:57FPM

View on website

/ Withdraw and Edit @

Bereit zur Uberpriifung

Wenn lhre Webseite mit Inhaltsgenehmigungen arbeitet, muss Ihr Inhalt eventuell auch
von einem oder mehreren Genehmigern geprift werden, bevor er veroffentlicht werden
kann. In diesem Fall ist die Option Veréffentlichen? nicht verfligbar, sondern missen Sie
den Inhalt auf Zur Uberpriifung bereit setzen, wenn Sie fertig sind. Dadurch wird die
Genehmigungssequenz gestartet. Wenn alle Genehmiger den Inhalt genehmigt haben,
werden Sie benachrichtigt und kénnen ihn direkt oder zeitversetzt veréffentlichen. Siehe
Inhaltsgenehmigungen.

| Publish?

Last changed by you,
1 minute ago.

Ready for Review

Mot published yet

Inhalte genehmigen

Wenn Sie ein ernannter Prifer fur ein Inhaltselement sind, kénnen Sie Anderungen fir das
Inhaltselement genehmigen, wenn es sich im Status Zur Uberpriifung bereit befindet
und sich in dem Genehmigungsschritt befindet, fur den Sie als Prifer festgelegt wurden.
Sie kdnnen sich auch daflr entscheiden, die Anderungen abzulehnen, wodurch sich der
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Status der Inhaltsversion in Abgelehnt andert. Das bedeutet nicht, dass die letzten Ande-
rungen verschwinden, sondern nur, dass der Inhalt bearbeitet und erneut Uberprift wer-
den muss, bevor er genehmigt und veréffentlicht werden kann. Sie kénnen den
Inhaltsstatus und die verbundenen Aufgaben im Aufgaben-Reiter in der Bearbeiten-
Ansicht verfolgen.

Wenn Sie Uber Verwalten-Rechte fur das Inhaltselement verfligen, kénnen Sie auch die
gesamte Genehmigungssequenz genehmigen und den Uberpriifungs-Antrag stornieren.

Weitere Informationen finden Sie unter Inhaltsgenehmigungen.

Bild: Dialogfeld ohne Administratorrechte

Approve?

In review for:
2 minutes
Currently in step 1out of 2

Approve Content

Requested by Alicia, Today, 1:33 FM

@ Decline Content

Bild: Dialogfeld mit Administratorrechten

?
Approve.\h v

N
In review for:
7 minutes
Currently in step 1out of 1

Approve Content

Requested by Alicia. Today, 1:33 PM

= Approve Entire Approval Segquence
@ Decline Content

X Cancel Review Request and Edit
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Spatere Veroffentlichung planen

Wenn Sie Zugriffsrechte zum Veroéffentlichen haben, konnen Sie die Veroffentlichung zu
einem bestimmten Zeitpunkt planen. Offnen Sie die Option Verdffentlichung planen und
wahlen Sie Datum und Uhrzeit zur Veroffentlichung des (neuen oder aktualisierten) Inhalts
aus. Dies gilt ebenso fir neu erstellten und schon bestehenden Inhalt.

Zeitplanung entfernen und neue Entwurfe erstellen

Zur Veroffentlichung stehender Inhalt ist fur die Bearbeitung gesperrt. Wahlen Sie die
Option Planung entfernen und bearbeiten aus, um die planmaBige Veroffentlichung zu
unterbrechen und mit der Bearbeitung der ausgewahlten Version fortzufahren.

» Options

Last changed by you,
1 minute ago.

ast published by
You, Today, 2:51PM
View on website

/" Remove Scheduling and Edit @

2 New Draft from Here

Durch die Auswahl Neuer Entwurf ab hier wird ein neuer Entwurf auf der Grundlage der
zeitgeplanten Version erstellt, der trotzdem zum geplanten Zeitpunkt veréffentlicht wird.
Sie kdnnen nun an diesem neuen Entwurf weiterarbeiten und diesen wie gewlnscht ver-
offentlichen. Ein fortgeschrittenes Szenario ist die Planung mehrerer Ver-
offentlichungszeiten fir Folgeversionen einer Kampagnenseite, die in der gewlnschten
Reihenfolge ersetzt werden.
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Versionen verwalten

Wenn Sie zurlickgehen und eine altere Version einer Seite verwenden moéchten, oder wenn
Sie Versionen in mehreren Sprachen verwalten, gibt es eine Reihe von Aufgaben, die Sie in
der Versionsliste ausfiihren kénnen, indem Sie auf die Schaltflache Weitere Optionen
ganz unten in der Versionsliste im Versionen-Gadget klicken.

Lo

» Mssets

v Versions

En Draft Aug 30, 2:21 you ]
PM

fr Draft Aug 28, you
12:25 PM

En Draft Aug 27, 1:19  you
PM

Schaltflache

Weitere Optionen

= -

Klicken Sie auf die Spaltenkopfe, um die Versionsliste nach Sprache, Status und anderen
Eigenschaften zu sortieren.

Hinweis: Um die Versionsliste anzuzeigen, missen Sie das Ver-
sionen-Gadget in den Navigations- oder Ressourcenbereich hin-
zufugen.
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Versionen anzeigen

Inhalt kann in der Versionsliste folgende Zustande aufweisen:

e Entwurf. Inhalt, der noch bearbeitet wird und noch keinen VeroffentlichungsmaBBnahmen
unterliegt.

¢ Verodffentlicht. Die zuletzt veroffentlichte Version und die Version, die 6ffentlich ange-
zeigt wird. Es kann nur eine einzige veroffentliche Version geben.

¢ Wird Uberpriift. Inhalt muss Uberprift werden, bevor er veréffentlicht werden darf. Siehe
Inhaltsgenehmigungen.

¢ Zuvor veroéffentlicht. Eine oder mehrere Versionen, die vor der letzten veréffentlichten
Version veroffentlicht war/en.

¢ Bereit zur Veroéffentlichung. Fir Genehmigung und Veroéffentlichung bereiteter Inhalt.

o Abgelehnt. Der Inhalt war als Bereit zur Uberpriifung oder Bereit zur Veréffentlichung
festgelegt, und der Inhalt wurde von einem Genehmiger abgelehnt. Sie kénnen abge-

lehnten Inhalt bearbeiten und aktualisieren und ihn dann wieder auf Bereit zur Uber-
prifung beziehungsweise Bereit zur Veréffentlichung festlegen.

¢ Geplant fiir Veréffentlichung. Inhalt, dessen Veréffentlichung fir einen bestimmten Zeit-
punkt geplant ist.

¢ Abgelaufen. Inhalt, bei dem Uhrzeit und Datum fur das Veroffentlichungsende eingestellt
wurden und verstrichen sind. Das Datum des Veroffentlichungsstopps gilt fur alle Ver-
sionen einer Seite. Das heiB3t, es kann nicht eine Version dieser Seite abgelaufen und eine
andere veroffentlicht sein.

Hinweis: Sie konnen die Anzahl der gespeicherten Inhaltsversionen
in der Verwaltungsansicht festlegen. Die Standardeinstellung ist 20.

Hauptentwurf festlegen

Hinweis: Die Arbeit mit Versionen ist anders, wenn Sie Projekte ver-
wenden. Eine ausfUhrlichere Beschreibung der Handhabung von Ver-
sionen bei Projekten in Optimizely finden Sie unter Arbeit mit

Versionen in Projekten.
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Der Hauptentwurf ist der Entwurf, der beim Offnen des Inhalts in der Bearbeitungsansicht
erscheint. Mehrere Entwiurfe kdnnen existieren, standardmaBig ist jedoch die letzte gespei-
cherte Version der Hauptentwurf.

Mit der Option Als Hauptentwurf festlegen konnen Sie einen anderen Entwurf zum
Hauptentwurf machen.

~ \ersions

en Draft @ Today, 11:17 you
AM

En Draft Aug 30, you
3:33 PM

en Draft fug 28, 1:22 Eddie

Il
o

@ Set as Primary Draft @

B Oelete Version

Von einem noch nicht veroffentlichten Inhaltselement kann es nur einen Entwurf geben.
Von veroéffentlichten Versionen kdnnen Sie eine Vielzahl von Entwurfen erstellen, die unab-
hangig voneinander bearbeitet werden kénnen und deren Veroffentlichung zu unter-
schiedlichen Zeiten geplant werden kann. Die Entwurfe selbst kénnen jedoch nicht
mehrere Versionen haben, es gibt also immer nur eine Version eines Entwurfs.

Versionen bearbeiten und loschen

Die in der Versionsliste ausgewahlte Inhaltsversion wird in den Bearbeitungsbereich gela-
den, wo Sie den Inhalt bearbeiten oder andere mogliche Aktionen damit ausfihren kénnen.

Mit der Option Version Idschen |6schen Sie eine Version. Inhaltsversionen werden nicht in
den Papierkorb verschoben. Wenn Sie Versionen also im Versionen-Gadget |6schen, sind
sie unwiderruflich verloren.

© Optimizely 2022



Arbeiten mit Versionen | 161

Hinweis: Die Version mit Status Veréffentlicht kann nicht geléscht
werden, dazu muss zunachst eine andere Version veroffentlicht wer-
den. Der Inhalt geléschter Versionen kann nicht wiederhergestellt
werden. Sie kénnen die Moéglichkeit zu I6schen in der Ver-

waltungsansicht deaktivieren.

Sprachversionen verwalten

Wenn der ausgewahlte Inhalt in mehreren Sprachen existiert, werden die Sprachversionen
mit einem Sprachcode angezeigt. Zum Filtern der gewlinschten Sprache wahlen Sie Inhalt
nur in der aktuellen Sprache anzeigen in der Versionsliste aus.

o]

v Pages Sites Tasks Projectltems

=B Root
2 # Start
[ Alloy Plan
[ Alloy Track
[ Alloy Meet
[ About us

1]
4

@ How to buy
[ Search

@ Campaigns

Q-

+
Il

show Content in Current Language Only @

View Trash
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Neuveroffentlichung einer Version

Um eine friher schon einmal veroffentlichte Version erneut zu veroffentlichen, wahlen Sie
diese im Versionen-Gadget aus und klicken dann unter Optionen auf Erneut ver-
o6ffentlichen. Wenn Sie einen Inhalt erneut veroéffentlichen, wird zur Rickverfolgbarkeit
eine neue Version mit neuem Zeitstempel erstellt, auch wenn der Inhalt unverandert ist.

m o °

> Assets
» ‘ Options ‘ ‘ =
v Versions
Previously published version by Remy, Brevi | Auq 26
. . en reviously Aug 26,
Aug 26, 2:39 PM. E Published ~ 2:39 PM

you

Republish en Previously Aug26,1:34 you

Published PM
Currently published version by
You, Aug 28, 10:29 AM
View on website

en Draft Aug 22,

/' Edit Primary Draft

£ New Draft from Here

Hinweis: Sie kdnnen eine zuvor veroéffentlichte Version nur dann
erneut veroffentlichen, wenn fur das Inhaltselement keine Geneh-
migungssequenz festgelegt wurde. Wenn eine Geneh-
migungssequenz festgelegt wurde, missen Sie Neuer Entwurf ab
hier auswahlen, den neuen Entwurf auf Bereit fiir Uberpriifung set-
zen und ihn dann genehmigen lassen, bevor er veroffentlicht werden

kann.

Veroffentlichung von Inhalten aufheben

Alicia

Unveroffentlichter Inhalt in Optimizely CMS ist Inhalt, der noch nicht veroffentlicht wurde,
oder der aus bestimmten Grinden nicht 6ffentlich auf der Webseite sichtbar sein soll.
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Es gibt keine spezielle Option Veroéffentlichung aufheben auf der Benutzeroberflache, Sie
haben aber folgende Méglichkeiten, um veréffentlichten Inhalt auf Ihrer Webseite zu ver-
bergen:

e Setzen Sie das Inhaltselement auf Abgelaufen, wenn Sie es als Referenz oder flr zukinf-
tige erneute Nutzung aufbewahren méchten.

¢ Entfernen Sie die diesem Element zugewiesenen ZugriffsrechteAlle.

¢ |dschen Sie das Inhaltselement, wenn Sie es nicht behalten mochten.

Ablauf eines Inhalts festlegen

Normalerweise haben Webinhalte kein Verfallsdatum, Sie kdnnen aber festlegen, dass Sei-
ten und Blocke zu einem bestimmten zuklnftigen Zeitpunkt oder sofort ablaufen. Abge-
laufener Inhalt wird auf der Webseite nicht mehr angezeigt, bleibt aber in Optimizely CMS
gespeichert. Sie kdnnen die Ablaufmarkierung des Inhalts wieder entfernen, sodass dieser
wieder auf der Webseite angezeigt wird.

Hinweis: Der Ablauf versieht den Inhalt mit einem Ver-
offentlichungsenddatum, welches fur alle seine Versionen gilt. Wenn
Sie also fUr eine Seite abgelaufen festgelegt haben und dann einen
neuen Entwurf lhrer zuletzt veroffentlichten Version erstellen und
diesen veroffentlichen, ist auch dieser abgelaufen und wird dann auf
der Webseite verborgen. Sie mussen den Ablauf manuell entfernen,
um die Seite 6ffentlich sichtbar zu machen.

Sie kdnnen eine Ablaufzeit in der Bearbeitungsansicht aller Eigenschaften festlegen, indem
Sie Extras > Ablauf und Archivierung verwalten auswahlen. Wahlen Sie Jetzt aus, wenn
der Ablauf sofort wirksam werden soll.

Abgelaufenen Inhalt archivieren

Optimizely verfiigt Gber eine eingebaute Archivierungsfunktion, die alle mit einem Ver-
offentlichungsendzeitpunkt versehenen Seiten bei Erreichen dieses Zeitpunkts auto-
matisch in einen daflr festgelegten Archivbereich verschiebt. Das ist natzlich, wenn Sie
Nachrichtenseiten in einer Liste haben und alte Nachrichten aus dieser entfernen, die Sei-
ten aber in einem Archiv behalten méchten. Beachten Sie, dass das Ablaufdatum entfernt
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wird, wenn die Objekte in das Archiv verschoben werden, um das Archiv éffentlich zugang-
lich zu machen.

Sie kdnnen abgelaufene Inhalte im Dialogfeld Ablauf und Archivierung verwalten archi-
vieren, indem Sie den Seitenast auswahlen, auf den Sie die abgelaufene Seite verschieben
mochten.

Manage Expiration and Archiving X

Start » About us » Mews & Events » Events

Reporting Made Simple
Expire date 8/26/2019, 2:31PM * | Now
Archive to Archived news D m

| Save | | Cancel

Mit gemeinsam genutztem Inhalt arbeiten

Sobald Sie mit der Bearbeitung eines Inhalts beginnen, wird dieser den anderen Redak-
teuren als Zurzeit in Bearbeitung angezeigt, um Versionskonflikte zu vermeiden.
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In Bearbeitung

Auch wenn ein Inhalt als In Bearbeitung markiert ist, kann ein anderer Redakteur die
Option Trotzdem bearbeiten aktivieren und mit dem Entwurf weiterarbeiten.

» | Mliclaisediting || Options

Last changed by you,
51 days 2 hours 21 minutes ago.

Ready for Review

Alicia is currently editing this page, and you should
wait for your turn so that you do not overwrite each
other's changes.

/" Edit Anyway
Al A/B Test Changes

Dauerhaft in Bearbeitung

Die Markierung Zurzeit in Bearbeitung wird nach einer bestimmten Zeit automatisch wie-
der entfernt. Um diese Einstellung beizubehalten, kdnnen Sie die Markierung Dauerhaft in
Bearbeitung Uber die Bearbeitungsansicht aller Eigenschaften setzen, indem Sie Extras >
Als dauerhaft als 'in Bearbeitung' kennzeichnen aktivieren. Diese Einstellung bleibt
dann bestehen, bis sie manuell deaktiviert wird (auf deaktiviert setzen).

A/B-Testing

Mit A/B-Tests konnen Sie verschiedene Versionen fur Seitenelemente (Blocke, Bilder,
Inhalt, Schaltflachen, Formularfelder und so weiter) erstellen und dann vergleichen, wel-
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che Version am besten funktioniert. Es misst die Anzahl von Konversionen!, die mit dem
Original (Kontrolle) im Vergleich zur Variation (Alternative) erzielt wurden. Die Version, die
wahrend des Testzeitraums die meisten Konversionen erzielt hat, wird meist als Design fur
diese Seite Ubernommen. A/B-Testing hat mehrere vordefinierte Konversionsziele, die Sie
fur den Test festlegen kdnnen. Optimizely Entwickler kénnen auBerdem eigene Kon-
versionsziele erstellen.

Siehe auch: Optimizely Web, das leistungsstarke Frontend-Tool fur A/B-Tests und mehr-
seitige Experimente.

Hinweis: Die Optimizely Digital Experience Platform enthalt zahlreiche
Funktionen, um Sie bei lhrer taglichen Arbeit zu unterstitzen. Je
nachdem, wie |lhre Lésung eingerichtet ist, stehen lhnen einige in die-
ser Dokumentation beschriebene Funktionen méglicherweise nicht
zur Verfigung. Wenden Sie sich an |hren Systemadministrator, um
mehr daruber zu erfahren. Fur technische Details, siehe Optimizely
World.

O Video-Tutorial (auf Englisch): A/B-Testing (5:07 Minuten)

Funktionsweise

Nehmen wir an, Sie mochten wissen, ob eine andere Werbeanzeige mehr Interesse bei
lhren Webseitenbesuchern hervorruft. Mit A/B-Testing kdnnen Sie zwei Seitenversionen
mit verschiedenen Werbeinhalten erstellen, die mit einer Zielseite2 verknlpft sind. Stellen
Sie den A/B-Test auf das Konversionsziel Landing-Page ein, das misst, wie viele Besucher
auf die Anzeige geklickt haben und auf der Zielseite gelandet sind.

1. Wenn ein Besucher lhre A/B-Testseite aufruft, wird ihm entweder die Originalseite (A /
Kontrolle) oder die Variation (B / Herausforderung) gezeigt. Der A/B-Test protokolliert,
welche Version der Besucher sieht. Wenn ein Besucher zur Testseite zurtickkehrt, sieht

1Eine Konversion findet statt, wenn ein Webseitenbesucher eine gewiinschte Handlung aus-
fUhrt. Eine solche Handlung kann zum Beispiel der Kauf eines Artikels, das Ausfullen eines For-
mulars oder das Klicken auf einen Link sein.

2Dje Seite, die das Ziel eines Konversionspfads vorgibt.
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er dieselbe Version (A oder B) wahrend der gesamten Testdauer. Léscht der Besucher
jedoch seine Cookies, bevor er zur Testseite zurtckkehrt, wird er als neuer Besucher
registriert.

Klickt ein Besucher auf die Anzeige, erscheint die Zielseite und A/B-Testing pro-
tokolliert den Vorgang als eine Konversion.

Die Version, die nach Ablauf der Testdauer das beste Ergebnis (die meisten Klicks)
erhalten hat, gilt als Gewinner des Tests.

Je nach Ihren Einstellungen kénnen Sie den Gewinner (gewdéhnlich die Seite mit den
meisten Konversionen) manuell auswahlen oder er wird nach Ablauf des Tests auto-
matisch veroffentlicht. Testgewinner werden nur dann automatisch veréffentlicht,
wenn die Ergebnisse statistisch signifikant sind. Weitere Informationen Uber die sta-
tistische Bedeutung von A/B-Tests erfahren Sie untenstehend im Abschnitt Sta-

tistische Signifikanz.
50 % W @

A/ Control B / Challenger
X 7

\ /
. .

50 % of test participants
see A and 50 % see B
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Statistische Signifikanz

Die statistische Signifikanz berechnet anhand der Anzahl von Aufrufen und der Kon-
versionen der Versionen, ob ein Testergebnis ,signifikant® ist oder nicht. So kann eine Ver-
sion, die mit groBem Unterschied gewinnt, obwohl sie eine relativ geringe Anzahl von
Aufrufe erzielt, auch so als statistisch signifikanter Gewinner des Tests berechnet werden.
Andererseits kann ein Test, in dem zwar eine viel groBere Zahl von Aufrufen erreicht wurde,
die Konversionsraten aber viel knapper ausfallt, Ergebnisse aufweisen, die nicht als signi-
fikant angesehen werden. Theoretisch kann eine statistische Signifikanz an jedem Punkt im
Test erreicht werden. Das geschieht hier jedoch nicht. A/B-Testing fihrt den Test bis zum
Ende durch, bevor die Berechnung zur Erklarung eines ,signifikanten“ Unterschieds durch-
gefUhrt wird.

Wie viele Aufrufe sind also notig, um eine statistische Signifikanz zu gewahrleisten? Die Ant-
wort hangt von der Konversionsspanne ab, mit der die gewinnende Version gewinnt.

Konfidenzniveau

Das unter Erweiterte Optionen festgelegte Konfidenzniveau wird in der Signifikanz-Berech-
nung verwendet, um den Variationsumfang festzulegen, den die Ergebnisse haben kénnen,
bevor sie als statistisch signifikant angesehen werden. Je hoher Sie das Konfidenzniveau
setzen, desto ,sicherer” muss die Berechnung sein, dass eine Version mit einem statistisch
bedeutenden Unterschied gewinnt. Das bedeutet, wie hoch die Standardabweichung der
Berechnung sein kann, bevor die Ergebnisse als signifikant gewertet werden. Wenn mehr
Daten in einem Test verwendet werden, bedeutet das normalerweise, dass die Stan-
dardabweichung sinkt und daher der Prozentsatz fir das Vertrauen in diese Ergebnisse
steigt.

Nach Abschluss des Tests und nach der Berechnung des Ergebnisses auf der Grundlage
des festgelegten Konfidenzniveaus erscheint ein Bericht oben im Fenster Gewinner
bestimmen.

A/B-Test starten

1. Beginnen Sie mit einer veroffentlichten Version einer Seite oder eines Blocks als Ori-
ginal (A / Kontrolle). Sie fihren zum Beispiel eine Seite mit Flugreisetipps und méchten
die Besucher zum Entdecken der Inhalte lhrer Seite animieren. Wird eine ausgefallene
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grafische Schaltflache ein hoheres Durchklicken! erreichen als eine Schaltflache, auf
der nur Text zu sehen ist?

2. Erstellen Sie einen Entwurf, indem Sie die Schaltflache andern oder sonstige Ande-
rungen an der Seite durchfthren:

Bild in Version A / Kontrolle: Bild in Version B / Herausforderung:

Click here for more Visit our NEW

information travel site today!

3. Wahlen Sie Veroéffentlichen? > A/B-Testidnderungen. Verdffentlichen Sie die gean-
derte Seite nicht. Die A/B-Testansicht erscheint und zeigt Miniaturansichten von A /
Kontrolle und B / Herausforderung an.

Wenn Sie Inhaltsgenehmigungen verwenden, stellen Sie Ihren Entwurf auf Bereit zur
Uberpriifung und lassen Sie ihn genehmigen, bevor Sie den A/B-Test beginnen.

' Flight Fancy A/B Test

Determine whether new or changed content improves the conversion rate.

A | Control B / Challenger

Filgit Faecy Raral Flusece

Flight Fancy

Air traval tips and information

Expiore s websiz for areat irmvel s and Images of fravel trcugh e shes.

Visit our NEW
tranelsite tody!

4 Published by you, Today, 1:54 BM & Draft - Edited by you, Today, 1:55 PM

1Das Folgen eines Hypertext-Links zu einer bestimmten Webseite, insbesondere zu einer Com-
merce-Site.
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Test goal

Which button will generate more downloads.

£
Conversion goal(s)
By default, all goals have equal weight. You can set an individual weight for each goal in Advanced Options.
Add another goal | ~
Landing Page X

The chosen page is the one that a user must click on in order to count as a conversion. Results: Views are the number of visitors that visit the page
under test. Conversions are the number of visitors that clicked through to the landing page at any point in the future while the test was running.

Visitor navigates to page | Download Alloy Plan [x] |

Participation percentage

IMaore participation reduces time to gather statistics and pick a winner.

[100 [2)=

Test duration

|10 | 2 | day(s).

Start test

(8) Start immediately
() Schedule for later

12 Advanced Options

Balance the importance of the test goals:

Here you can decide if one of the goals are more important to the way you will measure a winner.
If you give a goal a higher importance, conversions towards that goal will count higher than conversions towards the ones with a lower setting.
If you give all goals the same importance, conversions towards all goals will be measured the same way.

Time on Page

Low
Site Stickiness

High
Landing Page

Medium

Confidence level

The confidence level dictates the amount of errors allowed. A higher percentage directly correlates to the accuracy of the test results. This denotes whether the
difference measured between the control page and variant page is not by chance (i.e. significant).

95% (Default) | +
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4. Konfigurieren Sie lhren A/B-Test mit folgenden Optionen:

Geben Sie |lhre Hypothese flir den Test ein. Dies dient nur zu
lhrer Information.

Testziel

Wahlen Sie ein oder mehrere Konversionsziele aus, die Sie
messen mochten. (Konversionsziele werden auch als Schlus-
sel-Performance-Indikatoren oder KPIs! bezeichnet) Sie kén-
nen bis zu fUnf Konversionsziele fur den A/B-Test festlegen
und unter Erweiterte Optionen entscheiden, ob einige Ziele
gegenulber anderen zu bevorzugen sind.

¢ Landing-Page. Wahlen Sie eine Zielseite aus, zu der die
Besucher beim Durchklicken geflihrt werden sollen. Nur
ein Durchklicken wird als Konversion gewertet.

¢ Verweildauer auf der Seite. Wahlen Sie eine Zielseite
und eine Testdauer (1- 60 Minuten) aus. Der A/B-Test
zahlt als Konversion, wenn ein Besucher wahrend der
Testzeit von der Zielseite auf jegliche andere Seite auf
Ihrer Webseite weiterklickt. Wenn der Besucher den
Browser schlieBt und lhre Zielseite innerhalb der Test-
zeit erneut 6ffnet, wird dies nicht als neuer Seitenaufruf
gezahlt. Eine Konversion wird jedoch gezahlt, wenn der
Besucher bei diesem zweiten Besuch von der Zielseite
auf eine andere Seite weiterklickt.

Konversionsziel(e)

e Zeit auf der Seite Geben Sie eine Zeit in Sekunden ein.
Der A/B-Test zahlt eine Konversion, wenn ein Besucher
die festgelegte Zeit auf der Testseite verbringt.

¢ In den Warenkorb legen. Auswahl eines Produkts, dass
der Seitenbesucher in den Warenkorb legen kann. Wenn
der Besucher das Produkt in den Warenkorb legt, wird
dies als Konversion gezahlt.

¢ Durchschnittliche Bestellung. Wahlen Sie dieses Kon-
versionsziel aus, um abgeschlossene Bestellungen auf
jeder der Testseiten zu tracken. Dieses Konversionsziel

I1Steht fir ,Key-Performance-Indikator” (auch Konversionsziel genannt); die Kennzahl von Aktio-

nen auf Webseiten. Bei den Aktionen kann es sich um abgeschlossene Einkaufe, besuchte Sei-
ten, Verweildauer auf der Webseite usw. handeln.
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summiert die Werte aller erstellten E-Commerce-Waren-
kérbe einschlieBlich der in den A/B-Test auf-
genommenen Besucher. Der Test bestimmt, welche
Seitenversion den héchsten Durchschnittswert fur alle
diese Warenkérbe erzielt, wenn ein Gewinner ermittelt
wird. Fullt ein Besucher mehrere Warenkérbe, werden
alle (bezahlten) Warenkdrbe in die Summe einbezogen.
Der gleiche Besucher kann also wahrend der Testzeit
mehrmals ,konvertieren®“. Auf Commerce-Webseiten in
verschiedenen Wahrungen rechnet der Test alle Waren-
kérbe in die gleiche Wahrung um.

¢ Produkt kaufen. Auswahl eines Produkts, dass der Sei-
tenbesucher kaufen kann. Wenn der Besucher das Pro-
dukt kauft, wird dies als Konversion gezahlt.

Hinweis: Sie bendtigen Optimizely
Commerce, um mit Commerce in Ver-
bindung stehende Konversionsziele
wie zum Beispiel In den Warenkorb
legen, Produkt kaufenund Durch-
schnittliche Bestellung zu nutzen.

Geben Sie einen Prozentsatz fur die Gesamt-Verkehrsmenge
zu lhrem A/B-Test ein.

Wenn Sie diesen auf 100 % setzen, nehmen alle Web-
seitenbesucher am Test teil. Die Halfte der Teilnehmer wer-
den Version A, die andere Halfte Version B sehen.

Teilnahmeprozentsatz Jedoch méchten Sie vielleicht nicht, dass so viele Besucher
die Version B sehen. Das kann dann der Fall sein, wenn Sie
den Inhalt als nicht erfolgversprechend ansehen. Dies kon-
nen Sie durch eine Verringerung des Prozentsatzes der in
den Test miteinbezogenen Besucher erreichen. Die nicht im
Test miteinbezogenen Besucher sehen Version A. Nur die in
den Test aufgenommenen Besucher zahlen in der Statistik.
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Option Beschreibung

Testdauer Angabe der Tage, die der Test laufen soll.

Wahlen Sie eine der Optionen aus. Sie kdnnen den Test jeder-
zeit abbrechen, bevor die festgelegte Dauer abgelaufen ist.

¢ Test sofort starten. Wahlen Sie diese Option aus und
klicken Sie auf Test starten, nachdem Sie die Test-

Test starten parameter angegeben haben.

¢ Einen spateren Zeitpunkt festlegen. Mit dieser Option
offnet sich ein Auswahlkalender. Wahlen Sie Datum und
Uhrzeit fir den Beginn des Tests aus. Klicken Sie auf die
Schaltflache Test planen, nachdem Sie die Test-
parameter angegeben haben.

e Gewichtung der Testziele festlegen. Wahlen Sie aus,
ob ein Ziel mehr oder weniger wichtiger als die anderen
ist. Wenn Sie zwei Konversionsziele auf Hoch (oder nied-
rig) setzen, ist das so, als wirden Sie sie auf Mittel set-
zen, da sie dann die gleiche Wichtigkeit aufweisen und
sich das nicht auf das Testergebnis auswirkt. Wenn Sie
andererseits nur ein Konversionsziel festlegen, hat die

Erweiterte Optionen gewahlte Gewichtung keine Auswirkung auf das Tes-
tergebnis.

¢ Konfidenzniveau. Wahlen Sie das Konfidenzniveau der
statistischen Signifikanz fr die Ergebnisse aus, die Sie
erhalten moéchten. Je hoher Sie das Konfidenzniveau set-
zen, desto ,sicherer* muss die Berechnung sein, dass die
gewinnende Version mit einem statistisch bedeutenden
Unterschied gewinnt.

5. Klicken Sie auf Test starten, wenn Sie den Test auf sofortigen Start eingestellt haben,
oder auf Test planen, wenn er zu einem spateren Zeitpunkt durchgefihrt werden soll.

Laufende A/B-Tests beobachten

1. Offnen Sie zum Beobachten eines laufenden A/B-Tests die Testseite und klicken auf
Test anzeigen in der Benachrichtigungsleiste.
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Unter den beiden Seiten-Miniaturansichten sehen Sie die bisher gesammelten Test-
daten, zum Beispiel die Anzahl der Aufrufe und Konversionen sowie die Kon-
versionsraten. Wenn Sie mehrere Konversionsziele festgelegt haben, sehen Sie deren
Gewichtung und wie diese zurzeit abschneiden. Bei einem einzigen Konversionsziel
sehen Sie die Testdaten und die Konversionsrate als Tortendiagramm. Die
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Konversionsrate kann ein Prozentsatz oder eine Anzahl sein, wenn Sie Durch-
schnittsbestellung-KPI verwenden. (Das Tortendiagramm wird fir Durch-
schnittsbestellungs-KPI nicht angezeigt.)

Hinweis: Der A/B-Test berechnet die Ansichten in der Regel als
die Anzahl der Seitenaufrufe eines Besuchers. Wenn Sie jedoch
einen Block testen, zahlt der A/B-Test, wie oft der Block von Opti-
mizely CMS angefordert wurde. Wenn Sie eine Bedingung fur
Ihren Block festgelegt haben, sodass er z. B. nur fir bestimmte
Besuchergruppen angezeigt wird, kann eine Ansicht gezahlt wer-
den, obwohl der Block nicht fur einen Besucher angezeigt wurde.

Hinweis: Die statistische Signifikanz des Tests wird berechnet,
wenn der Test abgeschlossen ist. Bis dahin kann nicht gesagt wer-
den, ob die Testergebnisse signifikant sind oder nicht.

2. Sie kénnen im MenU Optionen folgende Aktionen auswahlen:

e Gewinner bestimmen. Wenn Sie schon vor Ende des Tests genug Daten gesehen
haben, konnen Sie den Test stoppen und den Gewinner bestimmen. Eine gean-
derte Seite kdnnte zum Beispiel schon so eindeutig gewonnen haben, dass eine
Testung Uber weitere Tage das Ergebnis nicht signifikant beeintrachtigen wurde.

Wenn Sie Gewinner bestimmen auswahlen, erscheint die Ansicht zur Gewin-
nerbestimmung. Der Gewinner wird in grin hervorgehoben. Klicken Sie auf Gewin-
ner bestimmen und das Ergebnis wird automatisch veréffentlicht. Nach
Bestimmung des Gewinners wird der Verlierer als Verlaufselement in das Ver-
sionen Gadget aufgenommen.
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e A/B-Test abbrechen. Stoppt den Test und verwirft die Ergebnisse.

Gewinner bestimmen

Ja nach Konfiguration lhrer Webseite kann der Testgewinner nach Abschluss des Tests
automatisch, oder wahrend oder nach dem A/B-Test manuell von Ihnen veréffentlicht wer-

den.

Testgewinner automatisch veréffentlichen

Ein Administrator kann lhre Seite so eingestellt haben, dass die A/B-Testgewinner nach
Abschluss der Tests automatisch veroffentlicht werden, wenn die Testergebnisse signi-
fikant sind. Ist diese Einstellung gesetzt, betrifft das alle Tests auf Inrer Webseite. Sobald
ein Test zu Ende geht, wird der Gewinner veréffentlicht. Sind die Testergebnisse jedoch
nicht statistisch signifikant, missen eine der Testversionen manuell veréffentlichen.
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Testgewinner manuell veréffentlichen

Wenn Sie Veroffentlichungsrechte haben, kénnen Sie einen Testgewinner veroffentlichen,
noch wahrend der Test lauft, oder warten, bis er zu Ende geht.

1.

Um einen beendeten A/B-Test anzuzeigen, 6ffnen Sie die Seite, die Sie testen und kli-
cken auf Gewinner bestimmen in der Benachrichtigungsleiste.

An A/B test was completed on a version of this content. Pick winner o

Die Testergebnisse werden angezeigt.

A/ Control B/ Challenger T
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Oben im Testergebnisfenster sehen Sie die Ergebnisse, die statistisch signifikant sind.
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Alloy Plan A/B Test

Test complete. Pick a winner.

The results of this test are NOT significant.

Der Testgewinner wird auf grinem Hintergrund und mit einer Pokal-Graphik her-

vorgehoben:o Die Schaltflache Gewinner bestimmen des Testgewinners ist grin,
aber Sie konnen jede der Versionen veroffentlichen.

Unter den beiden Seiten-Miniaturansichten sehen Sie die bisher gesammelten Test-
daten, zum Beispiel die Anzahl der Aufrufe und Konversionen sowie die Kon-
versionsrate. Wenn Sie mehrere Konversionsziele festgelegt haben, sehen Sie, wie
diese abgeschnitten haben.

2. Wenn Sie auf Gewinner bestimmen der gewlinschten Version klicken, wird diese
sofort veroffentlicht.

Der Verlierer bleibt im Versionen-Gadget verflgbar.

A/B-Tests verwalten

Wahrend ein Test lauft, konnen Sie weder die Testeinstellungen noch den Inhalt der Test-
seite bearbeiten, da dies die Ergebnisse verfalschen konnte. Wenn Sie die Testein-
stellungen oder etwas am Inhalt der Testseite andern wollen, muissen Sie den Test
abbrechen, die Anderungen vornehmen und den Test dann erneut starten. Sie kénnen
einen Test im MenU Optionen in der Testansicht oder in der Testseite selbst abbrechen.
Wenn Sie einen Entwurf auf der Testseite 6ffnen, wird das Meni Optionen als Ver-
offentlichen? bezeichnet.

Offnen Sie die Reiter Aufgaben in der Navigationsansicht, um die A/B-Tests zu finden.
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v Pages BSites Tasks Projectltems

Draft |~ | &
aft
Draft .
aft
Rejected
In Review aft
Ready to Publish |
Marked as Being Edited pit Geplante Tests. Zeigt die Links zu Tests an,
Recently Changed bt die fur spater programmiert sind.
aft Aktive Tests. Zeigt die Links zu den akti-

ven Testseiten an, die Daten ermitteln. Kli-
aft cken Sie auf ein Element, um die Testseite
zu 6ffnen, in der Sie auf den Link Test

Awaiting Review
Declined Reviews

Approved Reviews Bt anzeigen klicken und damit einen
‘aft Schnappschuss der Ergebnisdaten anzei-
_ gen kénnen.
Awaiting Your Review aft
Approved by You Abgeschlossene Tests. Zeigt die Links zu
den abgeschlossenen Tests an. Zu diesen
werden keine weiteren Daten erhoben.
Scheduled Tests Ein Gewinner wurde noch nicht ver-
Active Tests offentlicht.
N

Completed Tests
Archivierte Tests. Zeigt die Links zu den

abgeschlossenen Test an, fur die ein
Gewinner veroffentlicht wurde.

Archived Tests

Flr andere Status in der Aufgabenleiste siehe Veréffentlichungsprozess steuern.

Abgeschlossene und archivierte Tests ansehen

Im Aufgabenbereich kénnen Sie alle mit A/B-Tests getesteten Seiten sehen, indem Sie auf
Aktive Tests, Abgeschlossene Tests, oder auf Archivierte Tests klicken. (Ein abge-
schlossener Test ist beendet, sein Gewinner aber noch nicht veréffentlicht. Ein archivierter
Test ist abgeschlossen und sein Gewinner wurde veréffentlicht.)

© Optimizely 2022



180 | Optimizely CMS Benutzerhandbuch fir Redakteure 2022-03-14

Um einen einzelnen Testlauf auf einer spezifischen Seite zu sehen, fligen Sie das Gadget
Archivierte Tests in den Navigations- oder Asset-Bereich und 6ffnen die getestete Seite.
Das Gadget zeigt nun alle archivierten Testlaufe auf der aktuellen Seite an. Ein Klick auf
einen dieser Tests im Gadget ruft die zugehdrigen Testeinzelheiten auf. Siehe Gadgets ver-
walten, um zu erfahren, wie Sie Gadgets zur Bearbeiten-Ansicht hinzufigen und wieder

aus ihr entfernen.

Archived Tests

End Start owner

Yesterday, 8:43  Jun 14, 8:43 AM you
AM

o

Standardwerte zum A/B-Testing einstellen

Administratoren konnen die Standardwerte einstellen und entscheiden, ob ein Test-
gewinner automatisch veroffentlicht wird oder nicht. Siehe A/B-Test-Konfiguration in den

Tool-Einstellungen im CMS Administratorhandbuch.
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Veroffentlichungsprozess steuern

GrofBe Organisationen mit geografisch verstreut arbeitenden Redakteuren profitieren oft
von Prozessunterstiitzung bei der Erstellung, Prifung, Veréffentlichung und Ubersetzung
von Inhalten. Optimizely wurde fUr eine kooperative Arbeitsweise erstellt, mit ver-
schiedenen Optionen flr die Verwaltung von Inhaltserstellung und -Veréffentlichung, je
nach GroBe und Aufbau der Organisationen.

Moglichkeiten, wie Sie den Veroffentlichungsprozess kontrollieren kénnen:

¢ |nhaltsgenehmigungen
e Change Approvals
e Mit Projekten mehrere Inhaltselemente gleichzeitig veroffentlichen

e Veroffentlichungs-Zugriffsrechte einschranken

e Aufgaben-Reiter nutzen
Sie konnen folgende Funktionen verwenden, um den Veroéffentlichungsprozess zu steuern:

¢ Inhalt muss liberpriift werden, bevor er veroffentlicht werden darf
Anhand von Inhaltsgenehmigungen kann sichergestellt werden, dass der Inhalt vor der Ver-
offentlichung Uberprift und genehmigt wird. Wenn ein Redakteur die Arbeit an einem
Inhaltselement abgeschlossen hat, wird das Element auf Bereit zur Uberpriifung gesetzt.
Ein oder mehrere ernannte Prifer muissen das Inhaltselement dann genehmigen, bevor es
verodffentlicht wird. Die Prifer werden von einem Administrator in einer Geneh-
migungssequenz bestimmt.

o Anderungen miissen vor der Anwendung genehmigt werden
Change Approvals stellen sicher, dass Anderungen Uberprift und genehmigt werden,
bevor sie angewendet werden. Die Anderungen, die zur Uberpriifung vorgesehen sind,
sind Anderungen, die das Aussehen Ihrer Webseite fir Besucher beeinflussen, wie das Ver-
schieben einer Seite zu einem anderen Ubergeordneten Element in der Struktur (was sich
auf Mens auswirken kann) oder Anderungen an Zugriffsrechten, Spracheinstellungen
oder Ablaufdaten.

¢ Mehrere verwandte Inhaltselemente gleichzeitig veroffentlichen
Mittels Projekte-Funktion und Projekte-Gadget kénnen Sie sich mehrere Inhaltselemente
gleichzeitig in einer Vorschau ansehen und sie veroffentlichen, wie zum Beispiel eine
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Landing-Page, Blécke und Produkte (wenn Commerce installiert ist), die Teil einer Kam-
pagne ausmachen.

¢ Verodffentlichungs-Zugriffsrechte einschrinken
Zugriffsrechte lassen Sie steuern, was die Redakteure wo in der Inhaltsstruktur machen
durfen. Ein typisches Beispiel ist, das Recht, Inhalte zu veroéffentlichen, fur Redakteure ein-
zuschranken. Dies bedeutet, dass die Veroffentlichungsoption den Redakteuren nicht zur
Verfligung gestellt wird. Stattdessen verwenden sie die Statusoption Bereit zur Ver-
offentlichung. AnschlieBend kénnen Sie sich die Inhalte unter Aufgaben ansehen.

¢ Aufgaben-Reiter nutzen
Die einfachste Art und Weise, Aktivitaten im Zusammenhang mit der Inhaltserstellung zu
Uberwachen, ist die Nutzung von Aufgaben. Im Aufgaben-Reiter sind Anderungen an
Inhalten gelistet, die nach Inhaltsstatus gefiltert wurden.

v Pages Sites Tasks Project ltems

Draft | | £

Draft

Fejected

In Review

Ready to Publish @
Marked as Being Edited
Recently Changed

Pwaiting Review
Declined Reviews
Approved Reviews

Awaiting Your Review
Approved by You

Die folgenden Optionen stehen Ihnen fiir die Uberwachung der Inhaltserstellung und
Inhaltsgenehmigungen zur Verfigung:
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Listet alle Entwurfsversionen auf, die von Ihnen angelegt oder gean-

Entwurf
dert wurden.

Auflistung aller Inhaltselemente mit dem Status Abgelehnt, die von
lhnen erstellt oder bearbeitet wurden. Elemente werden als Abge-
lehnt eingestuft, wenn sie auf Bereit zur Uberpriifung oder Bereit

Abgelehnt zur Veroffentlichung eingestellt und dann zurlickgewiesen wurden.
Sie kénnen Inhalt mit dem Status Abgelehnt bearbeiten und aktua-
lisieren und dann wieder auf Bereit zur Uberpriifung, bezie-
hungsweise Bereit fur Veréffentlichung setzen.

Auflistung der Inhaltselemente auf der Webseite, die auf Bereit zur

Wird lberprift e
8 Uberpriifung gesetzt sind. Siehe Inhaltsgenehmigungen.

Auflistung aller Inhaltselemente auf der Webseite mit dem Status
Bereit zur Uberpriifung und fir die Sie Veréffentlichungsrechte
besitzen.

Bereit zur Ver-
offentlichung

Auflistung aller Inhaltselemente auf der Webseite, die Sie als Wird

Gekennzeichnet als . . .
bearbeitet eingestellt haben. Siehe Extras unter Grundlegende Infor-

»Wird bearbeitet*

mationen.
Vor kurzem gedn- Listet die letzten Elemente auf, die fir die Webseite von Ihnen oder
dert einem beliebigen anderen Redakteur geandert werden.
Wartet auf Uber- Auflistung der Inhaltselemente, die Sie zur Uberpriifung weitergeleitet
priifung haben und den Inhaltsstatus Wird Gberpriift haben.

Auflistung der Inhaltselemente, die Sie zur Uberpriifung weitergeleitet
Abgelehnte Uber- haben, dann abgelehnt wurden und den Inhaltsstatus Abgelehnt
prifungen haben. Sobald das Element aktualisiert wird, wird es in dieser Liste
nicht mehr angezeigt.

Auflistung der Inhaltselemente, die Sie zur Uberpriifung weitergeleitet
Genehmigte Uber- haben und abgelehnt wurden und den Inhaltsstatus Zur Ver-
prifungen o6ffentlichung bereit haben. Sobald das Element veréffentlicht (oder

aktualisiert) wird, wird es in dieser Liste nicht mehr angezeigt.
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Option Beschreibung

Wartet auf lhre Uber-

" Auflistung der Inhaltselemente, zu deren Prifern Sie gehoren.
prifung

Auflistung der Inhaltselemente, die von Ihnen genehmigt wurden.
Sobald das Element veroffentlicht (oder aktualisiert) wird, wird es in
dieser Liste nicht mehr angezeigt.

Von lhnen geneh-
migt

Wenn Sie auf ein Inhaltselement in der gefilterten Aufgabenliste klicken, wird das Ele-
ment im Hauptbereich angezeigt. Verwenden Sie das Versionen-Gadget, um den Ver-
sionsverlauf fur dieses bestimmte Inhaltselement zu sehen. Wenn Sie Uber
Veroffentlichungs-Zugriffsrechte verfligen, kdnnen Sie Uber die weiteren Aktionen des
Versionen-Gadgets entscheiden.

Bei Verwendung von A/B-Testing sehen Sie eine Reihe von Aufgaben im Zusam-
menhang mit dieser Funktion in der Aufgabenliste. Die verfiUgbaren Optionen unter
Aufgaben konnen von einem Entwickler auch speziell fur Ihre Webseite konfiguriert
werden.

Inhaltsgenehmigungen

Anhand von Inhaltsgenehmigungen kann sichergestellt werden, dass der Inhalt vor der Ver-
offentlichung Uberprift und genehmigt wird. Wenn ein Redakteur die Arbeit an einem
Inhaltselement abgeschlossen hat, wird das Element auf Bereit zur Uberpriifung gesetzt.
Ein oder mehrere ernannte Prifer mussen das Inhaltselement dann genehmigen bevor es
veroffentlicht wird. Die Prifer werden von einem Administrator in einer Geneh-
migungssequenz bestimmt.

Video-Tutorials

Sie finden drei Video-Tutorials fUr die Inhaltsgenehmigungen-Funktion. Beim ersten han-
delt es sich um eine grundlegende Demonstration der Funktion und es wird erlautert, wie
man eine Genehmigungssequenz und ein grundlegendes Uberpriifungsszenario einrichtet.
Das zweite Video beschreibt, wie Sie verschiedene Prufer flr verschiedene Sprachen ein-
richten kénnen, wenn Sie eine mehrsprachige Webseite haben. Es zeigt Ihnen auBerdem,
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wie Inhaltsgenehmigungen mit Kommentaren und Projekten kombiniert werden kénnen.
Das dritte Video beschreibt, wie Inhaltsgenehmigungen fur Blécke und Medien funk-
tionieren. Es veranschaulicht auBerdem die Verwendung von mehrsprachigen Webseiten,
Projekten und Benachrichtigungsfunktionen.

Q Video-Tutorial (auf Englisch): Video zur Inhaltsgenehmigung - Grundfunktionen (7:04 Minu-
ten)

Q Video-Tutorial (auf Englisch): Video zur Inhaltsgenehmigung - Mehrsprachige Webseite (6:21
Minuten)

O Video-Tutorial (auf Englisch): Video zur Inhaltsgenehmigung - Genehmigungen flr Blécke
und Medien (6:17 Minuten)

Funktionsweise

Sequenzen und Prufer

Eine Genehmigungssequenz kann mit beliebig vielen Genehmigungsschritten und einer
beliebigen Anzahl von Prifern in den einzelnen Schritten eingerichtet werden. Die
Sequenz wird von einem Administrator eingerichtet; wie beschrieben in Geneh-
migungssequenzen verwalten im CMS-Administratorhandbuch.

Der Sequenz-Genehmigungsadministrator legt auch fur jeden einzelnen Schritt fest, wer
ein Inhaltselement genehmigen kann. Es ist méglich, mit nur einer Person als Prifer je
Schritt zu arbeiten, aber es wird empfohlen, mit mindestens zwei Prifern (pro Sprache) zu
arbeiten, flr den Fall, dass einer von ihnen nicht zur Verfiigung steht.

Hinweis: Der Administrator kann verhindern, dass Redakteure ihre
eigenen Anderungen genehmigen, was bedeutet, dass benannte Pri-
fer nicht berechtigt sind, selbst begonnene Prifungsauftrage zu
genehmigen. Sie konnen jedoch ihre eigenen Prufauftrage stor-
nieren.

Sobald einer der Prifer eines Schritts den Inhalt genehmigt hat, gilt dieser Schritt als abge-
schlossen und der Eintrag wird in den nachsten Schritt der Genehmigungssequenz
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weitergeleitet. Wenn ein Genehmigungselement in einen Genehmigungsschritt einflief3t,
werden die fur diesen Schritt zustandigen Prufer per E-Mail und auf der Benut-
zeroberflache benachrichtigt, dass ein Artikel zur Genehmigung vorliegt. Der Redakteur,
der die Genehmigungssequenz gestartet hat wird benachrichtigt, wenn der letzte Prifer
das Inhaltselement genehmigt hat und es auf Bereit zur Veréffentlichung gesetzt wurde,
oder, wenn ein Prufer das Inhaltselement ablehnt hat. Wenn der Inhalt in allen Schritten
genehmigt wurde, wird er automatisch auf Bereit zur Veréffentlichung gesetzt und alle
Personen mit Verodffentlichungsberechtigung kénnen ihn veréffentlichen.

Die Ubersicht der Genehmigungssequenz wird von einer Seite aus oder im Kontextmen
im Ressourcen-Ordner gedffnet:

[ Alloy Track

[ Alloy Meet B NewPage
B[4 About us b Cut
2@ How to bu TR Copy
M Se
& @ Customer Zone B Move to Trash

|

+.= Edit Approval Sequence @

Normalerweise kénnen Redakteure sich eine Genehmigungssequenz ansehen, aber keine
Anderungen vornehmen. Wenn ein Administrator eine Genehmigungssequenz fiir einen
Knotenpunkt in der Seiten-Baumstruktur festgelegt hat, kénnen Redakteure ohne Admi-
nistratorrechte die Genehmigungssequenz nicht umgehen. Die Schaltflache Ver-
offentlichen wird ersetzt durch die Schaltflache Bereit zur Uberpriifung, und wenn ein
Inhaltselement auf Bereit zur Uberpriifung gesetzt wird, beginnt die Geneh-
migungssequenz.

Inhaltsgenehmigungen fur Ressourcen

In Optimizely kann jede Seite ihre eigene Inhaltsgenehmigungssequenz haben. Res-
sourcen, wie Blécke und Medien (und auch Formulare und Kataloge, wenn Optimizely
Forms und/oder Optimizely Commerce installiert sind), kdnnen nicht einzelnen Geneh-
migungssequenzen unterliegen. Stattdessen wird die Inhaltsgenehmigungssequenz fir die
einzelnen Ressourcen-Ordner festgelegt, und alle Ressourcen im jeweiligen Ordner folgen
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der gleichen Genehmigungssequenz. Globale und site-spezifische Ressourcen-Ordner kon-
nen ihre Genehmigungssequenzen von einem ubergeordneten Ordner erben, oder ein
Administrator kann daflr eine spezifische Sequenz festlegen (oder komplett deaktivieren,
damit Ressourcen in dem Ordner nicht genehmigt werden mussen). Lokale Ressourcen-
Ordner erben ihre Genehmigungssequenz von der Seite, mit der sie verbunden sind. Siehe
Ordner fur eine Beschreibung der globalen, seitenspezifischen und lokalen Ordner.

Was passiert, wenn ich Ordner oder Ressourcen verschieben méchte, fir die bereits Inhalts-

genehmigungssequenzen festgelegt wurden?

Das Verschieben von Ordnern und Ressourcen, deren Inhaltsgenehmigungssequenzen
bereits festgelegt wurden, erfolgt wie nachstehend beschrieben.

Ordner

¢ Einen Ordner in einen anderen globalen oder seitenspezifischen Ordner verschieben.
Der Ordner behaélt seine urspriingliche Genehmigungssequenz. Sie kdnnen den Ordner
verschieben, auch wenn Elemente in dem Ordner gerade die Prifung durchlaufen.

¢ Einen Ordner in einen lokalen Ressourcen-Ordner verschieben. Die Geneh-
migungssequenz des Ordners wird der des lokalen Ressourcen-Ordners angepasst. Sie
konnen den Ordner nicht verschieben, wenn Elemente in dem Ordner gerade die Prifung
durchlaufen.

Ressourcen

¢ Eine Ressource in einen globalen oder seitenspezifischen Ordner verschieben. Die
Genehmigungssequenz der Ressource wird der des neuen Ordners angepasst. Sie kénnen
ein Element verschieben, auch wenn es gerade die Prufung durchlauft. Es behalt jedoch
seine ursprungliche Inhaltsgenehmigungssequenz bei, bis es genehmigt oder abgelehnt
wird. Danach unterliegt es der Genehmigungssequenz des neuen Ordners.

¢ Ein Objekt in einen lokalen Ressourcen-Ordner verschieben. Die Geneh-
migungssequenz der Ressource wird der des neuen Ordners angepasst. Sie kdnnen die
Ressource nicht verschieben, wenn diese gerade die Prifung durchlauft.

Hinweis: Die Blocke- und Medien-Ordner im Asset-Bereich sind in
der Software streng genommen die gleichen Ordner und unterliegen
den gleichen Inhaltsgenehmigungssequenzen; die Reiter Blocke und
Medien im Ressourcen-Fenster dienen nur dem Zweck, Blocke
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heraus filtern zu kénnen, wenn Sie im Reiter Medien arbeiten und
umgekehrt. Das heif3t, wenn Adam dem Order Hasen als Prufer zuge-
ordnet ist, ist er auch der Prifer flr alle Medien im Medienordner
Hasen.

Wenn Sie daher einen Block im Hasen-Ordner bearbeiten, der mit
den Abbildungen im Medien-Order Hasen verbunden ist, und den
Block auf Bereit zur Uberpriifung setzen, wird die gleiche Inhalts-
genehmigungssequenz auch fur die Abbildungen ausgeldst.

Formulare und Kataloge haben ihre eigenen Strukturen, daher unter-
liegt ein Commerce-Katalog namens Hasen nicht der gleichen
Inhaltsgenehmigungssequenz wie der Hasen-Ordner fur Blécke und
Medien.

Wenn Sie an einer mehrsprachigen Webseite arbeiten, kénnen Elemente wie bei-
spielsweise Abbildungen, die keiner Sprache zugeordnet sind, von allen Prifern genehmigt
werden (auch von Prifern, die nur Zugriff auf eine bestimmte Sprache haben). Beispiel: Sie
haben eine Webseite auf Englisch und Deutsch (wobei Englisch die Master-Sprachel ist)
und haben die Genehmigungssequenzen so eingerichtet, dass Pruferin Julia fir die deut-
schen Inhaltselemente, aber nicht fir die englischen Elemente verantwortlich ist. Sie
haben einen Ordner mit den zwei Abbildungen Party teaser EN.png und Party teaser_
DE.png fur eine englische und eine deutsche Version und Julia ist eine ernannte Pruferin
fur die Genehmigungssequenz dieses Bildordners. Julia kann dann alle Abbildungen in
dem Ordner genehmigen, auch wenn die Abbildung Party teaser EN.png nur auf eng-
lischen Seiten verwendet wird, auf die sie keinen Zugriff hat.

Objekte, die einem Objekte-Ordner mit einer festgelegten Inhaltsgenehmigungssequenz
hinzugefligt werden, werden nicht automatisch veroéffentlicht, auch wenn die Option fur
die automatische Veroéffentlichung eingestellt wurde (siehe Medien bei Hochladen auto-
matisch veroffentlichen im CMS-Administratorhandbuch).

1Die Sprache, in der die erste Version des Inhalts erstellt wurde.

© Optimizely 2022



Veroéffentlichungsprozess steuern | 189

Mehrere Sprachen

Wenn Sie mit Inhalten in mehreren Sprachen arbeiten, muss jeder Sprache mindestens ein
Prafer zugeordnet sein. Der Administrator entscheidet, ob ein Prufer Inhalte in allen Spra-
chen oder nur fir bestimmte Sprachen genehmigen kann. Es ist daher moglich, dass unter-
schiedliche Prufer fur die verschiedenen Sprachen verantwortlich sind.

Jede einzelne Sprachversion kann auf Bereit zur Uberprifung gesetzt werden und unab-
hangig von den anderen Sprachversionen genehmigt werden. Dies bedeutet, dass die deut-
sche Fassung eines Elements in drei Genehmigungsschritte genehmigt und veroffentlicht
werden kann, noch bevor die franzésische Version den Genehmigungsschritt 1 durchlaufen
hat. Siehe Inhalt libersetzen, um mit verschiedenen Sprachen zu arbeiten.

Beispiel: Inhaltsgenehmigungssequenz bei mehreren Sprachen

In diesem Beispiel gibt es drei Prifer in Schritt 1, einen fir jede Sprache (nur der Ein-
fachheit halber, in der Realitat sollte man mit mindestens zwei Prufer pro Sprache arbei-
ten). In Schritt 2 gibt es zwei Prifer, die berechtigt sind, alle Sprachen zu genehmigen.
Wenn einer der Prifer den Inhalt ablehnt, wird die Version in der Sprache auf Abgelehnt
gesetzt und muss wieder auf Bereit zur Uberpriifung gesetzt werden.

Ablehnungen von Genehmigungen

Wenn ein Prifer eine Seite nicht genehmigt und sie ablehnt, wird die Seite zu einem bear-
beitbaren Entwurf (mit dem Status Abgelehnt). Der verantwortliche Redakteur muss die
Seite aktualisieren und setzt sie dann wieder auf Bereit zur Uberpriifung. Dann beginnt
die Genehmigungssequenz erneut, und der Prufer fir den ersten Schritt in der Geneh-
migungssequenz muss die Seite erneut genehmigen, auch wenn dieser Prifer den ersten
Entwurf genehmigt hatte und die Seite von einem Prifer in einem spéateren Schritt abge-
lehnt wurde.
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Benachrichtigungen

Wenn Sie eine Inhaltsgenehmigungssequenz gestartet haben, indem Sie ein Element auf
Bereit zur Uberpriifung gesetzt haben, oder als Priifer fiir das Element zustandig sind,
erhalten Sie Benachrichtigungen auf der Benutzeroberflache. Das Glockensymbol in der
Symbolleiste zeigt die Anzahl Ihrer neuen Benachrichtigungen an. Ein Klick auf das Symbol
offnet die Liste der Benachrichtigungen. In der Benachrichtigungsliste kénnen Sie zu dem
Element gehen, das Uberpruft werden muss.

Motifications

L=, Christmas campaign

mentioned in a comment

. ok. I'll let you know when I'm done.”

L=, Christmas campaign
mentioned ina comment
. | have updated the teaser block.”

[Y Alloy Plan

mentioned ina comment

| think it looks good. Maybe changing the image? | think
we just that one...”

Wenn |hr System konfiguriert ist, um mit E-Mail-Benachrichtigungen zu arbeiten, erhalten
Sie auch eine E-Mail; wie oft diese Benachrichtigungen versendet werden, hangt von der
Konfiguration des Systems ab.

Benachrichtigungen werden

Benachrichtigung:

gesendet, wenn:

ein Element auf Bereit zur . . . +Wartet auf lhre Geneh-
. N . die Prifer im ersten Schritt. . .
Uberpriifung gesetzt wird. migung oder die von Z
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Benachrichtigung:

ein Element wurde in einem
Schritt genehmigt.

alle Schritte wurden genehmigt
und das Element wurde auf
Bereit zur Veroéffentlichung
gesetzt.

ein Inhaltsgenehmigungsschritt
wurde abgelehnt.

eine Inhalts-
genehmigungssequenz wurde
abgelehnt.

die Prifer im nachsten Schritt.

den Benutzer, der die Inhalts-
genehmigungssequenz gest-
artet hatte.

den Benutzer, der die Inhalts-
genehmigungssequenz gest-
artet hatte, und alle Prifer in

aktuellen und vorherigen Schrit-

ten.

alle Prufer in aktuellen und vor-

herigen Schritten.
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anderen. Schritt X von Y"
(wenn es in dem Schritt
mehrere Prifer gibt) oder

+Wartet auf Ihre Geneh-
migung. Schritt X von Y"
(wenn es in dem Schritt nur
einen Prufer gibt).

+Wartet auf Ihre Geneh-
migung oder die von Z
anderen. Schritt X von Y"
(wenn es in dem Schritt
mehrere Prufer gibt) oder

+Wartet auf Ihre Geneh-
migung. Schritt X von Y"
(wenn es in dem Schritt nur
einen Prifer gibt).

,Der geprifte Inhalt wurde
genehmigt und ist nun zur
Veroffentlichung bereit.*

+Abgelehnt durch *Be-
nutzername*“.

.Uberpriifungsanforderung
annulliert durch *Be-
nutzername*“.
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Review request from Geoff Johnson - Black Friday shoe sale

° Epic shoes<noreply@epicshoes.com=> & D svaraalla | v

gar, 13:48

Amelia Goodhart ¥

Review requested by Geoff Johnson
Black Friday shoe sale en Page
10/21/2017 3:48 PM

This email was sent by Episerver Digital Experience Cloud™. Please note that you cannot reply to
this message.

Der Titel der E-Mail gibt an, dass es sich um einen Uberpriifungsantrag handelt, und Sie
kénnen sehen, von wem die Uberpriifung beantragt wurde. Sie kénnen auch den Titel des
zu Uberpriafenden Elements sehen (Black Friday Schuh Verkauf), die Sprache des Elements
(En, fur Englisch), die Art des Elements (Seite) und wann die Uberpriifung gestartet wurde
(21.10.2017 15:48). Klicken Sie auf Element liberpriifen, um es zu 6ffnen.

Aufgaben

Tipp: Verwenden Sie fur die Nachverfolgung der Inhaltselemente,
die Sie zur Uberpriifung weitergeleitet haben, fir Elemente, die auf
Ihre Genehmigung warten oder Elemente, die Sie bereits genehmigt
haben, Aufgaben im Navigationsbereich.
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~ Pages Sites Tasks Project ltems
Awaiting Review | ~ | &
Review
Draft :
. Review
Rejected
In Review

Ready to Publish
Marked as Being Edited
Recently Changed

Awaiting Review @
Declined Reviews
Approved Reviews

Awaiting Your Review
Approved by You

Optionen im Zusammenhang mit Inhaltsgenehmigungen in Aufgaben

Option Beschreibung

Auflistung der Inhaltselemente, die auf Bereit zur Uberpriifung gesetzt

Wird Uberprift
g sind.
Wartet auf Uber- Auflistung der Inhaltselemente, die Sie zur Uberpriifung weitergeleitet
priifung haben und den Inhaltstatus Wird liberpriift haben.
Auflistung der Inhaltselemente, die Sie zur Uberpriifung weitergeleitet
Abgelehnte Uber- haben und abgelehnt wurden und den Inhaltstatus Abgelehnt haben.
prifungen Sobald das Element aktualisiert wird, wird es in dieser Liste nicht mehr ange-

zeigt.
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Option Beschreibung

Auflistung der Inhaltselemente, die Sie zur Uberpriifung weitergeleitet
Genehmigte Uber- haben und abgelehnt wurden und den Inhaltsstatus Bereit zur Ver-
priifungen offentlichung haben. Sobald das Element veréffentlicht (oder aktualisiert)
wird, wird es in dieser Liste nicht mehr angezeigt.

Wartet auf lhre

. . Auflistung der Inhaltselemente, zu deren Prifern Sie gehoren.
Uberpriifung
Auflistung der Inhaltselemente, die von Ihnen genehmigt wurden. Sobald
das Element veroffentlicht (oder aktualisiert) wird, wird es in dieser Liste
nicht mehr angezeigt.

Von lhnen geneh-
migt

Was passiert, wenn ein Prufer nicht da ist und seine Genehmigung
nicht erteilen kann?

Um zu vermeiden, dass Inhalte in einem Genehmigungsschritt stecken bleiben, wenn ein
Prufer nicht verfigbar ist, wird empfohlen, fur jeden Schritt mindestens zwei Prifer (pro
Sprache) zu haben.

Ein Administrator kann Seiten zu jeder Zeit genehmigen und verdéffentlichen.

Administratoren und der Redakteur, der die Genehmigungssequenz gestartet hat kdnnen
die Genehmigungssequenz bei jedem Schritt abbrechen.

Beispiel: Inhaltsgenehmigungssequenz in zwei Schritten

Online-Redakteurin Tina arbeitet in einer Marketingabteilung und hat eine Pro-
dukteinfuhrung vorbereitet. Fur die Marketingseiten wurde eine Genehmigungssequenz
eingerichtet, und wenn Tina fertig ist, hat sie keine Veroffentlichen-Option. Stattdessen
muss sie die neue Produktseite auf Bereit zur Uberpriifung setzen. Firr weitere Bear-
beitungen ist die Seite jetzt gesperrt, und geman der vordefinierten Geneh-
migungssequenz muss einer der beiden Chefredakteure des Unternehmens, Alicia und
Carlos, die Seite Uberprifen und genehmigen. Alicia und Carlos werden per E-Mail benach-
richtigt und auch wenn sie sich in Optimizely CMS anmelden, benachrichtigt, dass eine
Seite zur Genehmigung vorliegt.

Nachdem Alicia oder Carlos die Seite Uberprift hat, wird sie von ihr oder ihm genehmigt.
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Die Genehmigungssequenz verlangt jetzt, dass Steve oder David die Seite genehmigen
mussen. Beide werden dazu per E-Mail und auf Ihrer Benutzeroberflache aufgefordert.
Sobald die Seite durch einen der beiden genehmigt wurde, wird sie auf Bereit zur Ver-
o6ffentlichung gesetzt. Die Genehmigungssequenz ist damit abgeschlossen und alle
Redakteure (oder Administratoren) mit Veréffentlichungsrechten kénnen sie jetzt ver-
offentlichen. Tina, die die Genehmigungssequenz gestartet hatte, wird entsprechend
benachrichtigt.

Sollte Steve oder David die Genehmigung verweigern, wird der Inhalt auf Abgelehnt
gesetzt. Dann muss Tina ihn aktualisieren und erneut auf Bereit zur Uberpriifung setzen.
Dann mussen Alicia oder Carlos auch den zweiten Entwurf prifen.

Mit Genehmigungssequenzen arbeiten

Genehmigungssequenz starten

Wenn fur den Inhalt, an dem Sie arbeiten, eine Genehmigungssequenz festgelegt wurde,
kénnen Sie diesen nicht selbst direkt veroffentlichen. Stattdessen mussen Sie die Geneh-
migungssequenz durch Klicken auf Veréffentlichen? > Bereit zur Uberpriifung starten.

| Publish?

Last changed by you,
1 minute ago.

Ready for Review

Mot published yet
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Wird ein Inhaltselement Uberprift, andert sich sein Status im Versionen-Gadget auf Wird
tberpriift. Bis es in allen Schritten der Genehmigungssequenz genehmigt wurde, ist es fr
die Bearbeitung gesperrt. Wenn es in allen Schritten genehmigt wurde, wird es auf Bereit
zur Verdffentlichung gesetzt, worliber Sie sowohl auf |hrer Benutzeroberflache als auch
per E-Mail benachrichtigt werden.

Bild: Uberprifungssymbol in der Seiten-Baumstruktur
= B Campaigns =-
[Y Christmas sale
[ Spring campaign
[ Alloy Ascend

[ Family Day at the Zoo ...
Bild: Versions-Gadget zeigt den Status Wird liberpriift an

~ Versions

Language Status Saved T By

en In Review Today, 1:35PM you

en Published @ Aug23,12:12 Eddie
PM

Genehmigungsschritt genehmigen oder ablehnen

Wenn Sie als Prufer fir ein Inhaltselement vorgesehen sind, werden Sie auf |hrer Benut-
zeroberflache sowie per E-Mail (falls das System zur Versendung von E-Mails konfiguriert
ist) dartber informiert, dass das Inhaltselement zur Prifung vorliegt. Klicken Sie auf die
Benutzerbenachrichtigung oder den Link in der E-Mail, um das Inhaltselement zu 6ffnen.
Wenn es eine frihere Version des Inhaltselements gibt, das Sie Uberprifen méchten, kén-
nen Sie mithilfe der Vergleichsfunktion sehen, wo Anderungen vorgenommen wurden.

Nachdem Sie das Inhaltselement Uberprift haben, klicken Sie auf Genehmigen? und
anschlieBend entweder auf Anderungen genehmigen oder Anderungen ablehnen. Még-
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licherweise missen Sie eine Begrindung fur Ihre Genehmigung beziehungsweise Ableh-
nung des Inhaltselements geben.

Wenn Sie das Inhaltselement genehmigt haben, wird es in den nachsten Schritt der Geneh-
migungssequenz weitergeleitet oder, falls Sie der letzte Prifer sind, auf Bereit zur Ver-
offentlichung gesetzt.

Wenn Sie das Inhaltselement abgelehnt haben, wird es auf Abgelehnt gesetzt und der
Redakteur muss es dann aktualisieren und erneut auf Bereit zur Uberpriifung setzen.

Approve? @

In review for:
3 minutes
Currently in step 1 out of |1

Requested by Alicia, Today, 2:05 PM

© Decline Content

Tipp: Wenn Sie mehrere Uberprifungsanfragen abarbeiten missen,
kénnen Sie den Aufgabenbereich nutzen, um zu sehen, welche Ele-
mente Sie Uberpriufen missen und um zwischen Elementen zu navi-
gieren. Nutzen Sie die Vergleichsfunktion, um zu sehen, wo

Anderungen vorgenommen wurden.

Genehmigungssequenz abbrechen

Sie kdnnen eine Genehmigungssequenz, die Sie begonnen haben, abbrechen, unabhangig
von dem Schritt, in dem sich das Inhaltselement befindet. Klicken Sie auf Optionen > Uber-
prifungsantrag abbrechen und Bearbeiten. Sie kénnen jetzt den Inhalt wieder bear-
beiten. Wenn Sie damit fertig sind, missen Sie es auf Bereit zur Uberpriifung setzen. Die
Genehmigungssequenz beginnt wieder von vorne bei Schritt 1.
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Options

In review for:
30 minutes
Currently in step 1 out of |1

Requested by You, Today, 10:38 AM

= Approve Entire Approval Sequence

X Cancel Review Request and Edit @

Inhaltsgenehmigungen und -Ablehnungen kommentieren

Bei der Genehmigung oder Ablehnung von Inhalten, und je nach Konfiguration lhres Sys-
tems, missen Sie einen Grund fur lhr Handeln angeben. Dieser Kommentar wird auf der
Benutzeroberflache der Person, die die Inhaltsgenehmigungssequenz gestartet hatte,
angezeigt sowie per E-Mail-Benachrichtigung mitgeteilt. Er wird auch in der Pro-
jektubersicht angezeigt, wenn das Inhaltselement in der Uberpriifung einem Projekt zuge-
ordnet ist.

© Optimizely 2022



Veroffentlichungsprozess steuern | 199

Fel
= Next Gen Alloy Track
Items Project Comments
litem selected D
Next generation of Alloy Track Today, 12:32 PM, by Eddie __
© Rejecte Standard Page

change in content status.

This notification shows

an action a user has ﬁ ‘ @ The content was declined by you Today, 12:32 PM ‘

taken. The thin border
tellsyou it is related to
content approvals.,

You Tods

Looks good, but the link to the license information needs to be
updated to the latest version!

Sent for Review by Eddie Today, 12:24 PM

4. Added to Project by Eddie Today, 09:23 AM

Change Approvals

Change Approvals ist ein Add-on fur Optimizely CMS, mit dem Sie sicherstellen konnen,
dass bestimmte Aktionen, die die Struktur oder den Inhalt der Webseite betreffen, Uber-
prift und genehmigt werden, bevor sie Gbernommen werden. Die Aktionen, die als Ande-
rungen genehmigt werden kénnen, sind Anderungen an Zugriffsrechten,
Spracheinstellungen fur Fallback- und Ersatzsprachen und Ablaufdaten, sowie auch das
Verschieben von Seiten und Ressourcen wie Blécken, Bildern und Medien in der Struktur.

Hinweis: Anderungsgenehmigungen werden nicht ausgeldst, wenn
eine Seite verschoben wird, aber unter der gleichen Ubergeordneten
Seite bleibt, d. h. wenn die Seite nur verschoben wird, um die Sor-
tierreihenfolge zu andern.
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Change Approvals ist ahnlich wie Inhaltsgenehmigungen, eine Funktion, bei der der Inhalt
Uberprift und genehmigt werden muss, bevor er veréffentlicht werden kann. Sie kdnnen
Change Approvals nicht ohne Inhaltsgenehmigungen verwenden. Beide Funktionen ver-
wenden die gleichen Genehmigungssequenzen: dieselben Priifer kénnen Anderungen an
Inhalten und Einstellungen wie Zugriffsrechten, Spracheinstellungen usw. genehmigen.

Hinweis: Die Optimizely Digital Experience Platform enthalt zahlreiche
Funktionen, um Sie bei lhrer taglichen Arbeit zu unterstitzen. Je
nachdem, wie lhre Losung eingerichtet ist, stehen Ihnen einige in die-
ser Dokumentation beschriebene Funktionen méglicherweise nicht
zur Verfigung. Wenden Sie sich an lhren Systemadministrator, um
mehr dartber zu erfahren. Fur technische Details, siehe Optimizely
World.

Q Video-Tutorial (auf Englisch): Change Approvals (4:42 Minuten)

Funktionsweise

Anderungsgenehmigungen erfolgen durch die Einrichtung einer Inhalts-
genehmigungssequenz, welche die Prifer definiert. Eine Genehmigungssequenz kann mit
beliebig vielen Genehmigungsschritten und einer beliebigen Anzahl von Prifern in den ein-
zelnen Schritten eingerichtet werden. Die Sequenz wird von einem Administrator ein-
gerichtet; wie beschrieben in Genehmigungssequenzen verwalten im CMS-
Administratorhandbuch.

Wenn eine Genehmigungssequenz definiert wurde, wird der Genehmigungsprozess gest-
artet, sobald ein Benutzer eine der Aktionen ausfihrt, die die Anderungsgenehmigungen
ausldsen. Sobald der Prozess gestartet wird, muss die Anderung genehmigt oder abge-
lehnt werden (oder der Uberpriifungsantrag abgebrochen werden), bevor eine andere
genehmigungspflichtige Anderung durchgefuhrt werden kann.

Sobald einer der Priifer in einem Schritt die Anderung genehmigt, gilt dieser Schritt als
abgeschlossen und die Prifer im nachsten Schritt der Sequenz werden darliber informiert,
dass sie eine Anderung zu priifen haben. Wenn alle Schritte der Genehmigungssequenz
genehmigt sind, wird die Anderung sofort Glbernommen.

Beispiel: Einstufige Anderungsgenehmigung
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Tina wurde gebeten, die Reihenfolge der Produkte im Alloy-MenU oben zu dndern. Da die
Reihenfolge des Navigationsmenus durch die Reihenfolge der Seiten im Seitenbaum
gesteuert wird, verschiebt sie die Seite Alloy Track im Seitenbaum. Die Seite Alloy Track
hat eine Genehmigungssequenz definiert, sodass die Seite nicht sofort verschoben wird,
und Tina sieht eine Meldung, dass das Verschieben der Seite auf die Genehmigung wartet.
Die Genehmigungssequenz wird in einem Schritt eingerichtet, und beide Prufer, Alicia und
Carlos, werden in der Benutzeroberflache benachrichtigt, wenn sie sich einloggen, dass
Tina Alloy Track verschoben hat und dass sie diese Aktion genehmigen mussen. Carlos
genehmigt nun das Verschieben und die Seite wird sofort verschoben und das obere Navi-
gationsmenu auf der Webseite aktualisiert. Wenn Carlos stattdessen abgelehnt hatte, ware
die Seite an ihrer urspringlichen Position geblieben.

Genehmigungssequenz einrichten

Anderungsgenehmigungen verwenden die gleichen Genehmigungssequenzen wie Inhalts-
genehmigungen. Dies bedeutet: Wenn Sie eine Inhaltsgenehmigungssequenz fir eine
Inhaltsposition festgelegt haben, werden dieselbe Reihenfolge und dieselben Prifer ver-
wendet, wenn die durch die Anderungsgenehmigungsfunktion gesteuerte Aktion fir die-
ses Inhaltselement ausgefuhrt wird. Wie Sie Inhaltsgenehmigungssequenzen einrichten,
erfahren Sie unter Genehmigungssequenzen verwalten im CMS-Administratorhandbuch.

Die Ubersicht der Genehmigungssequenz wird von einer Seite aus oder im Kontextmeni
im Ressourcen-Ordner gedffnet:

[ Alloy Track

[ Alloy Meet B NewPage
B[4 About us % Cut
Bl How to bu " Copy
[ Se
& @ Customer Zone B Move to Trash

|

+.= Edit Approval Sequence @
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Hinweis: Wenn Sie eine Genehmigungssequenz einrichten, finden

Sie dort eine Spracheinstellung A . Diese Einstellung gilt nur far
Inhaltsgenehmigungen, bei denen es moglich ist, verschiedene Pri-
fer fir verschiedene Sprachen festzulegen. Change Approvals
berlcksichtigt diese Einstellung nicht; alle benannten Prufer konnen
Anderungen in allen Sprachen genehmigen.

Inwiefe"rn betrifft mich als Redakteur oder Administrator eine
Anderungsgenehmigung?

Wenn Sie die Zugriffsrechte haben, um eine der Einstellungen zu dndern, die von der Ande-
rungsgenehmigungsfunktion gesteuert werden, kdnnen Sie die Einstellungen d&ndern oder
Seiten verschieben und sperren wie ohne Anderungsgenehmigungen. Nach dem Andern
der Einstellung erhalten Sie jedoch eine Benachrichtigung: lhre Anderungen wurden
gespeichert und zur Genehmigung gesendet. Die Anderungen treten nach ihrer Geneh-
migung in Kraft. Es gibt auch eine Benachrichtigungsleiste im Inhaltselement, die Sie dar-
Uber informiert, dass eine Anderung tberpriift wird.

[@ ][kl Nl =
Ry T— EIE

Changed access rights for this content are in review. Changes cannot be made until they are either approved or declined. Change Details X

Sobald eine Anderung vorgenommen wurde und sich in der Prifung befindet, kdnnen Sie
das Element nicht mehr verschieben oder eine genehmigungspflichtige Einstellung bear-
beiten, bis der Prifungsantrag genehmigt, abgelehnt oder abgebrochen wurde. Sie kén-
nen die Prifung abbrechen und damit Ihre Anderung riickgangig machen, indem Sie im
Menl Optionen den Eintrag Priiffungsanfrage abbrechen auswahlen.

Sobald der letzte der benannten Priifer die Anderung genehmigt, tritt die Anderung auto-
matisch in Kraft.
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Wie kann ich als Prifer eine Anderung genehmigen oder ableh-

1.

2.

nen?

Hinweis: Je nachdem, wie die Genehmigungssequenz eingerichtet
ist, durfen Sie eine selbst vorgenommene Anderung méglicherweise
nicht genehmigen oder ablehnen, auch wenn Sie einer der benann-

ten Prufer sind.

Wenn Sie sich in die Benutzeroberflache von Optimizely CMS einloggen, erhalten Sie
eine Benachrichtigung, wenn Sie eine Anderung zu genehmigen haben:

Motifications ilose

Changes to security settings are awaiting your review

Alloy Plan

Requested by

Klicken Sie auf diese Benachrichtigung, um die Anderungsdetailibersicht zu sehen:

=] 0
Awaiting your review

Start
Alloy Plan - Security change
Suggested version

Name Current version

elete, Publish, Administer

Access Control List
ete, Publish, Administer

Pub o

sh, Administer
, Publish, Administer

Publish, Administer

E niste
e, Publish, Administer

In dieser Ansicht sehen Sie den alten Wert der Einstellung und den neuen Wert. Aus-
gegraute Werte wurden nicht angetastet, neue Werte erscheinen fett und entfernte

Werte durchgestrichen.
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3. Um diese Anderung zu genehmigen oder abzulehnen, klicken Sie auf das Men( Optio-
nen und wiahlen Sie dann Anderungen genehmigen oder Anderungen ablehnen:

Awaiting your review Approve?

In review for:
2 minutes
Currently in step 1out of 1

Approve Changes v“

Reguested by Admin, Today, 9:39 AM

@ Decline Changes

Hinweis: Change Approvals Uberprft nicht, ob der Prifer die
Zugriffsrechte hat, um die vorgeschlagene Anderung durchzufihren.
Es wird nur gepriift, ob der Benutzer, der die Anderung vornimmt, die
Zugriffsrechte besitzt. Wenn Sie beispielsweise das Zugriffsrecht
Jeder fur eine Seite entfernen, pruft Change Approvals, ob Sie das
Recht dazu haben, aber der Priifer, der die Anderung genehmigt,
muss dieses Recht nicht haben.

E-Mail-Benachrichtigungen fur Anderungsgenehmigungen sind noch nicht implementiert,
sodass Sie nur in der Benutzeroberflache benachrichtigt werden, wenn Sie eine Anderung
zu Uberprifen haben.

Inhaltsgenehmigungen und Change Approvals gleichzeitig nut-
zen

Wenn Sie Inhaltsgenehmigungen verwendet und Inhalte zur Prifung gesendet haben, wird
der Inhalt (die spezielle Version des Inhalts) fir die Bearbeitung gesperrt. Sie kdnnen die
Seite beziehungsweise den Block weiterhin verschieben und die Spracheinstellungen
andern. Sie kénnen die Zugriffsrechte und das Ablaufdatum nicht andern.
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Wenn Sie Change Approvals verwendet und eine Anderung zur Priifung gesendet haben,
konnen Sie den Inhalt noch bearbeiten, aber Sie kbnnen die Seite/den Block nicht ver-
schieben oder die Spracheinstellungen, Zugriffsrechte oder das Ablaufdatum andern.

Projekte

Mit einem Projekt kdnnen Sie den Veroffentlichungsprozess einer Vielzahl von Inhalten ver-
walten, die miteinander in Verbindung stehen. So kénnen Sie beispielsweise eine Landing-
Page, Blocke, Seiten und Produkte (wenn Sie Commerce installiert haben) zu einem Projekt
hinzufligen und diese von Hand oder zeitgesteuert gleichzeitig veroffentlichen. Mit Pro-
jekten konnen Inhalte in verschiedenen Sprachversionen verwaltet werden, sodass Sie die
Ubersetzung von Inhaltselementen in Projekten verwalten kénnen.

In Optimizely gibt es zwei Methoden zur Arbeit mit Projekten.

e Verwenden Sie die Projekte-Funktion. Diese Funktion ist standardmaBig verflugbar.

e Flgen Sie das Projekte-Gadget zu lhrer Benutzeroberflache hinzu, falls ein Entwickler die
Projekte-Funktion deaktiviert hat.

Folgende Tabelle zeigt einen Vergleich der beiden Methoden:

Projekte-Gadget Projekte-Funktion

Zuganglich fur Benutzer, die das Gadget FUr alle Benutzer verfugbar, sofern es fur die Webseite
hinzuftgen. aktiviert wurde.

Wird lhrer eigenen Benutzeroberflache
hinzugeflgt; hat keinen Einfluss auf
andere Benutzer.

FUr die gesamte Seite aktiviert oder deaktiviert,
betrifft alle Benutzer.

Sie mussen den Inhalt von Hand zum Pro- Inhalt wird automatisch eingefligt, wenn ein Projekt
jekt hinzufugen. aktiv ist.

Mit einem Projekt verbundener Inhalt kann nur im Kon-
text des Projekts aktualisiert werden. (Wenn der Inhalt
mit einem Projekt verbunden ist, muss ein Redakteur,
der diesen Inhalt bearbeiten méchte, das Projekt akti-

Andere Redakteure (die das Gadget nicht
nutzen) kénnen mit einem Projekt ver-
bundenen Inhalt aktualisieren.
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Projekte-Gadget Projekte-Funktion

viert haben oder einen neuen Entwurf erstellen).

Nach der Veréffentlichung wird das Pro- Sie kénnen an einem Projekt auch dann noch wei-
jekt obsolet und kann nicht langer genutzt  terarbeiten, wenn ein Teil davon oder der gesamte
werden. Inhalt bereits veroffentlicht wurde.

Alle Projektelemente missen auf Bereit Sie kénnen mehrere Elemente veroéffentlichen, die auf
zur Veroffentlichung gesetzt werden, Bereit zur Veroéffentlichung gesetzt wurden und
bevor das Projekt veréffentlicht werden andere noch nicht fertiggestellte Elemente spater
kann. nachliefern.

Eine Zusammenarbeit an Projekten ist durch das Hin-

Es gibt keine Kollaborationsfunktionen. . L
zufugen von Kommentaren und Elementen maoglich.

Das Projekte-Gadget

Mit einem Projekt konnen Sie den Veroéffentlichkeitsvorgang fur mehrere verwandte
Inhaltselemente verwalten, wie eine Landing-Page, Blocke und Produkte (wenn Sie Com-
merce installiert haben), die Teile einer Kampagne sind. Projekte unterstttzen Content-
Management in verschiedenen Sprachversionen, sodass Sie die Ubersetzung von Inhalts-
elementen in der Projektansicht verwalten kénnen.
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v Blocks Media
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151 Part of project: Christmas campaign x

Start ) Campaigns

Christmas sale

B85 For All Sites

Alloy Meet
E Alloy Plan
Alloy Track
Contact portraits =

AlIOY

Customer Zone

Events
. Alloy Ascend News
pa —
- e
+ Christmas sale
. R ToddSlayton.jpg
’ Special offer on selected Alloy items -
B Cannot make up your mind? Let Todd help you select a favorite Alloy item of yours and get
a discount!
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|
N > Versions
-
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,“ v Projects
i {
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\.‘/ P|I:|H13Imn|:®
‘ Created by You, Taday, 12:15 PM
/’Z
#

@ Schedule Project ltems for Publish

| i —————

a-  Products + = @

Sie konnen neue Inhalte erstellen oder Entwurfsversionen von bestehenden Inhalten
erstellen, ein Projekt den Inhaltselementen zuordnen und dann das Projekt sofort ver-

offentlichen oder planen, es spater zu veroffentlichen.

Hinweis: Sie mussen das Projekte-Gadget im linken oder rechten
Bereich hinzufligen, um auf die Projektfunktionen zugreifen zu kén-
nen.
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Arbeit mit Projekten

Projekt erstellen und Inhalte hinzufligen

Erstellen Sie ein Projekt aus dem Gadget-Menu und fligen Sie gewlnschte Inhalts-
elemente durch Drag-and-drop hinzu. Sie kénnen die Entwurfsversionen der Inhalts-
elemente zuerst vorbereiten und dann das Projekt erstellen und hinzufigen oder anders
herum. Verwenden Sie Sortieren im Kontextmend, um Inhaltselemente fur eine bessere

~a
Ubersicht zu ordnen und Aktualisieren , um die Ansicht zu aktualisieren, wenn meh-
rere Redakteure am selben Projekt arbeiten.Verwenden Sie die Schaltflaiche Sortieren

im Kontextmen, um Inhaltselemente fir eine bessere Ubersicht zu ordnen und die

~a
Schaltflache Aktualisieren , um die Ansicht zu aktualisieren, wenn mehrere Redak-
teure am selben Projekt arbeiten.

v Projects

— - ~a
&, Christmas ca... - O -

A ¥ Alphabetically (A-Z)
‘4

Alphabetically (Z-A)
d By Status

By Type
[l S

Date Modified (Newest First)

Date Modified (Oldest First)

+
Il
O

Hinweis: Eine bestimmte Version eines Inhalts kann nur Bestandteil
eines einzigen Projekts sein. Wenn Sie versuchen, die gleiche Version
mit einem anderen Projekt zu verbinden, werden Sie aufgefordert,
einen neuen Entwurf zu erstellen.
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Vorschau von Projektinhalten

Die Vorschau-Option in der oberen Menduleiste verfligt Uber eine Option fir Projekte, in der
Sie durch eingeschlossene Elemente browsen und eine Vorschau anzeigen lassen kénnen,
als ob sie veroffentlicht wurden, um Sie gegebenenfalls zu aktualisieren.

B+ EN & O Q|| ea

[ Start View as if this project was published

T
4

1£: Part of project: Christmas campaigr

O Noneldefault)

(®) Christmas campaign

A Jaay, Tl Al you \lloy Tracl

AlIOY

Projekte veroffentlichen

Um ein Projekt zu veroffentlichen, missen zuerst alle eingeschlossene Elemente auf den
Status Bereit zur Veréffentlichung eingestellt werden. Sie kdnnen dies flr jedes Element
aus dem Veroéffentlichen-Men( beim Bearbeiten oder Uber das Kontextmen( im Projekte-
Gadget tun.
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v Projects

— - ' |
&) Christmasca... - O~

Alloy Christmas sale

L

Alloy services offers
i

D Christmas sale
V'

Mark as Ready to PUhliSh@
/ Edit

-+
Il

-

Remove from Project

Wenn alle Elemente bereit zur Veroffentlichung sind, konnen Sie das gesamte Projekt
direkt veroffentlichen oder Sie planen, dass das Projekt spater veréffentlicht werden soll
(wenn Sie Zugriffsrechte veroffentlicht haben). Wenn Sie Inhalte in einem geplanten Pro-
jekt &ndern mochten, wahlen Sie Planung entfernen und Bearbeiten aus, andern Sie den
Inhalt und planen Sie die Projektveroffentlichung neu. Veroffentlichte Projekte konnen
nicht bearbeitet werden.

Inhalt entfernen und Projekte lI6schen

Entfernen Sie ein Inhaltselement aus einem Projekt, indem Sie das Element im Projekte-
Gadget auswahlen und dann aus Projekt entfernen im Kontextmen( des Elements wah-
len. Ein Inhaltselement aus einem Projekt zu entfernen, bedeutet, dass es nicht langer mit
dem Projekt verbunden ist; von der Webseite wird es so jedoch nicht geldscht.
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v Projects

S Springmeeting v Q-

D Alloy Meets
Vi
D AIID-,.'Tracrt —_
"t Ready for Review
+ =- G-
/s Edit

Femove from Project @

Loschen Sie ein Projekt, indem Sie das Projekt im Projekte-Gadget auswahlen und dann
Projekt I6schen im Gadget-KontextmenU anklicken. Projekte werden dauerhaft geldscht,
aber damit verbundene Inhaltselemente bleiben. Wenn Sie ein fur die Veréffentlichung
geplantes Projekt I6schen, haben Sie die Moéglichkeit, die Planung fir jedes zugeordnete
Element zu erhalten oder zu entfernen.

v Projects

1= Christmas ca... jh‘r O-

+ New Project

=
=)

N
S

Rename Project

Allon M Delete Project

™, :

Beispiel: Veroffentlichen einer Kampagne mit Projekten

Dieses Beispiel erstellt eine Modeverkaufskampagne mit mehreren Inhaltselementen auf
einer Webseite mit Optimizely CMS und Commerce. Die Kampagne wird an einem bestimm-
ten Datum live gehen und wird eine Landing-Page mit einem Produktlisten-Block ent-
halten, zwei neue Produkte, die im Block gelistet werden und einen Teaser-Block fur die
Startseite. Sie erstellen zunachst das Projekt und figen dann die Inhaltselemente hinzu.
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1. Im Commerce Kataloginhaltsverzeichnis, erstellen Sie ein Projekt fir die Kampagne
und nennen Sie es Frihjahrs-Kollektion.

2. Bereiten Sie Entwurfsversionen vom Katalogartikel in Commerce vor, erstellen und
bearbeiten Sie die Katalogeintrage und fligen Sie Produktbeschreibungen und Res-
sourcen wie gewunscht hinzu.

3. Wenn fertig, ziehen Sie die vorbereiteten Katalogeintrage aus dem Katalog-Gadget in
das Projekt-Gadget und legen die Produkte fest, die zur Veréffentlichung bereit
sind, bevor sie dem Projekt hinzugefligt werden. Sie kdnnen dies jedoch auch spater

¥ = —] EF
+/|e|@ea]
Catalogs — Assets
a X', Publish? | [i= - |
Departmental Catalog » Departments ) Fashion ) Dresses ) Dresses-Jersey Versions
{ catalog Root
 Dresses-Jersey-Belted Language  Status Saved By =
{5 Departmental Catalog _ ) . .
=1 Part of project: Spring Collection X | en Ready to Today 3:45 you
{7 Weekly specials Publish
{" Departments = ; i
Display name Dresses-Jersey-Belted en Published i;‘gﬂélAlM installer
{™ Fashion :
M Tone
= Mame Dresses-Jersey-Belted
=4 Q- =
=- -
s Name in URL Dresses-Jersey-Belted
ts (Bet. ¥
Rip(ect=l(Reta) Languages
s - - !
BT . o =~ o EQ URL Dresses-Jersey-Belted.aspx
Code Dresses-Jersey-Belted
v Qg Dresses-Jersey-Belted = o
Oy Tops-T-shirts-Basic
Markets 6 of 7 Change
Visible to Everyone
Languages en
t = #| m, Type 48, Fashion_Product_Class

4. Wechseln Sie zur CMS-Bearbeiten-Ansicht und erstellen Sie die Startseite fir die
Friahjahrskollektion. Figen Sie Text und Ressourcen je nach Bedarf hinzu und ziehen
Sie die Landing-Page aus das die Frihjahrskollektion Projekt.

5. Erstellen Sie eine Block-Auflistung der Produkte, die in der Frihjahrskollektion ent-
halten sind und flugen Sie es der Startseite hinzu. Produktlisten-Block zum Projekt hin-
zuflgen.

6. Erstellen Sie einen Teaser-Block auf der Landing-Page, um die neue Frihjahrs-Kol-
lektion zu bewerben und fugen Sie den Teaser-Block zum Projekt hinzu.

7. Ziehen Sie den Teaser-Block auf die Startseite und fligen Sie die Startseite dem Pro-
jekt hinzu. Das Fruhjahrskollektion-Projekt enthalt nun alle Elemente, die in die Kam-
pagne einbezogen werden.
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a ¥
m Sites Tasks
(Q Search )

@ How to buy

B @ Campaigns l

— — —

+ | =- -
> Recent
+ Projects

\=, Spring Collec... ~ =~ f+)

# B Spring Collection product listing
# B Spring collection teaser

# [ start

/' Oy Dresses-Jersey-Belted

+ | =- -

8. Die Vorschau der Inhaltselemente im Projekt kann, wenn nétig, bearbeitet werden und
sollte dann auf Bereit zur Veréffentlichung gesetzt werden, wenn Sie mit der Bear-
beitung fertig sind.
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B +(e

Global Assets 3 Campaigns

View as if this project was published

El Spring collection teaser
110 Mone (default)
=1 Part of project: Spring Collec
4 Back This item is not used an Name Status Created v By
The block 'S e Spring Collection Draft Today 2:29 PM you
O Christmas campaign Published Today 12:01 PM you

[ Alloy Track targeted
2] Contact portraits
[ Customer Zone
[ Events

[ News

[ startpage

Spring collection

E Alloy Christmas Sales

9. Planen Sie das Projekt, das zum definierten Go-Live-Datum fir die Kampagne ver-
offentlicht werden soll.

Hinweis: Versionen von Inhaltselementen, die Teil eines geplanten
Projektes sind, konnen nicht bearbeitet werden. Wenn Sie bei-
spielsweise die Startseite aktualisieren mussen, bevor das geplante
Projekt veroffentlicht wird, missen Sie einen neuen Entwurf erstellen
und diesen dann veréffentlichen. Wenn Sie die gleichen Anderungen

in die geplante Projektversion der Startseite integrieren missen, ent-
fernen Sie die Planung.

Beispiel: Sprachversionen mit multiplem Inhalt unter Verwendung von Projekten verwalten

Dieses Beispiel zeigt eine Seite mit einem Registrierformularblock fir ein Ereignis. Die ent-
haltenden Elemente sollen auf Englisch (die Original-Webseitensprache), Franzdsisch und
Deutsch verfiigbar sein und Sie missen die Ubersetzung in Form eines Projekts verwalten.

1. Erstellen Sie die Seite und die verbundenen Formular-Blocke zunachst auf Englisch.
Erstellen Sie ein Projekt und nennen Sie es Frihlingstreffen.

FUgen Sie die englischen Versionen der Seite und den Formular-Block zum Projekt
hinzu.

4. Implementieren und aktivieren Sie die gewinschten Sprachen (hier Franzdsisch und

Deutsch) auf Ihrer Webseite, falls dies noch nicht geschehen ist. (Das ist Aufgabe eines
Administrators.)
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5. Wechseln Sie zum Sprachen-Zweig Franzésisch und erstellen Sie die franzésische Ver-
sion der Seite und des Formular-Blocks.

6. Ziehen Sie die franzdsische Version von Inhaltselementen in das Friihjahrs Meeting Pro-
jekt.

7. Wiederholen Sie die Schritte fir die deutsche Sprachversion. Sie haben jetzt sechs
Inhaltselemente im Projekt, je zwei pro Sprache.

'O
@ [o]@] = o
v Pages Sites Tasks ProjectItems
Q [ Spring mesting __Puhllsh? [ -
8B Root Comparing 2 Rejected(en) ~ Today. 2:14 PM by youwith £ Draftlfr) ~ Today, 2:09 PM by you
o Start (&, Part of current prajest x
[ Alloy Plans
B[ Alloy Track E E
[ Alloy Meet
8 Aboutus
& @ How to buy
- AlloY AllOY
= @ Campaigns
[ Spring meeting =
D Chvismes sae i i Réunion de printemps
RO Spring meeting P P

Inscrivez-vous maintenant pour la prochaine réunion de

Register now for the upcoming spring meeting! <
printemps!

£ Customer Zone
Time has come for the annual spring meeting. The number of seats are limited, so
register now 10 ensure your fickett Le temps est venu pour la réunion annuelle de printemps. Nombre de places sont
limitées, alors inscrivez-vous dés maintenant pour assurer votre billet!

Register here for the annual spring meeting! . . -
Inscrivez-vous ici pour la réunion annuelle de

Name printemps!
Nom:
Email:
+ = a-
> Recent Adresse électronique: i
=1 Project: Springmeeting ~ =- Qverview

8. Ubersetzen Sie die Inhaltselemente ins Franzésische und Deutsche.
e Nutzen Sie die Funktion Vergleichen, um die Originalversion auf Englisch anzu-
zeigen, wahrend Sie Ubersetzen.
e Prifen Sie mit der Vorschau die neuen Sprachversionen des Inhalts.

9. Setzen Sie alle Inhaltselemente auf Bereit zur Veréffentlichung und dann ver-
offentlichen Sie das Projekt oder planen Sie es fur eine spatere Veroffentlichung.

Die Projekte-Funktion

Mit einem Projekt kdnnen Sie den Veroffentlichungsprozess einer Vielzahl von Inhalten ver-
walten, die miteinander in Verbindung stehen. So kénnen Sie beispielsweise eine Landing-
Page, Blocke, Seiten und Produkte (wenn Sie Commerce installiert haben) zu einem Projekt
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hinzufigen und diese von Hand oder zeitgesteuert gleichzeitig veroffentlichen. Die Pro-
jekte-Funktion unterstitzt das Verwalten von Inhalten in verschiedenen Sprachversionen,
damit Sie auch die Ubersetzung von Inhaltselementen in Projekten verwalten kénnen.

Hinweis: Die Projekte-Funktion kann auf Ihrer Seite deaktiviert sein.
In diesem Fall erscheint unten auf der Benutzeroberflache keine Pro-
jektleiste und Sie konnen die Funktion nicht verwenden.

o Video-Tutorial (auf Englisch): Verwalten von Inhalten mit der Projekte-Funktion (5:20
Minuten)

Projekte-Funktionen:

¢ Die Projekte-Funktion ist flr die gesamte Seite aktiviert oder deaktiviert und betrifft alle
Benutzer.

e Bearbeitungsvorgange wie das Erstellen und Aktualisieren von Elementen verbinden ein
Inhaltselement automatisch mit einem aktuell getffneten Projekt. Ausnahmen von dieser
Regel sind in der Seitenstruktur bewegliche Elemente, das Festlegen von Inhalten als
nicht mehr aktuell sowie das Andern von Zugriffsrechten und Spracheinstellungen. Diese
Handlungen verbinden keine Inhaltselemente mit aktiven Projekten.

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, ein Projekt zu deaktivieren,
wenn Sie nicht ldnger daran arbeiten méchten. Elemente, die irr-
tdmlich mit einem Projekt verbunden wurden, missen manuell
vom Projekt entfernt werden.

e Sie kénnen Elemente auch manuell einem Projekt zuordnen, indem Sie sie per Drag-and-
drop aus der Seitenansicht in die Projektibersicht ziehen.

¢ Mit einem Projekt verbundene Inhalte sind schreibgeschutzt, solange ein anderes Projekt
aktiv ist.

¢ Eine Version eines Inhalts ist mit einem spezifischen Projekt verbunden. Das bedeutet,
dass Sie eine veroffentlichte Version eines Elements nutzen kénnen, das mit keinem Pro-
jekt verbunden ist; ein Entwurf desselben Elements kann zu einer Sommerkampagne geho-
ren, wahrend ein anderer Entwurf zu einer VIP-Kampagne gehort.

¢ Sie kénnen bestehende Elemente hinzufligen, entfernen und aktualisieren, auch wenn alle
oder einige davon schon in einem Projekt veroffentlicht sind.
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¢ Sie konnen mit anderen Redakteuren zusammenarbeiten, indem Sie Kommentare und Ant-
worten zu Kommentaren zu Projektelementen und Projekten hinzuflgen.

e Die Projekt-Benutzeroberflache besteht aus drei Hauptteilen: Die Projektleiste am unte-
ren Rand, die Ubersicht und der Navigationsbereich fir Projektelemente auf der linken
Seite.

yol
° <0
v Pages Sites Tasks Project/tems
T
L=
ltems Project Comments
# Family dag signup
2 items selected E\
Family day
s Family day Today, 1:18 PM, by you

_ . P
W iger at the Zoo_small.jpg .

D Family Day at the Zoo Today, 1:17PM, byyou __
D Family Day at the Zoo 7 -
ra
~ Start Today, 1:19 PM, by you
Start .
h: [ 3
D Family dag sign up Today, 12:48 PM, by you
ﬁ Tiger at the Zoo_small.jpg Today, 12:48 PM, by you
> Recent
=1 Project: FamilyOay ~ =- Dverview

Benutzeroberflache fur Projekte

Projektleiste

Die Projektleiste am unteren Rand des CMS-Fensters zeigt an, ob ein Projekt aktiv ist oder
nicht.

=1 Project: FamilyDay v =- Overview
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Beim ersten Offnen der Bearbeiten-Ansicht mit aktivierter Projektfunktion ist kein Projekt
in der Projektleiste ausgewahlt. Haben Sie einmal ein Projekt ausgewahlt, wird es beim
nachsten Offnen der Bedienflache vorausgewahlt.

Wenn ein Projekt aktiv ist, es also in der Projektleiste ausgewahlt ist, werden alle Ande-
rungen (Erstellung neuer Seiten oder Blocke, Aktualisierung bestehender Inhalte, Hoch-
laden eines Bilds und so weiter) automatisch mit diesem Projekt verbunden.

Wahlen Sie die Option Keine (Hauptentwiirfe verwenden) kdnnen Sie wie gewohnt mit
Inhaltselementen arbeiten, ohne diese mit einem Projekt zu verbinden.

Im Kontextmenu der Projektleiste konnen Sie Projekte erstellen, umbenennen und I6schen.

+ MNewProject
4 Rename Projech_/

W Delete Project

= Project: FamilyDay ~ = Duerview

Wenn Sie ein Projekt I16schen, die mit dem Projekt verbundenen Elemente werden so nicht
geloscht, sondern nur vom jeweiligen Projekt getrennt.

Projektiibersicht

In der Projektleiste kénnen Sie eine Ubersicht 6ffnen, die die mit dem aktiven Projekt ver-
bundenen Inhaltselemente anzeigt.

0
A&, FarilyDay
Items Project Comments
2 items selected IE
Family day Today, 1:18 PM, by you
A
D Family Day at the Zoo Today, :17PM. byyou —_
P =
D Start Mark as Ready to Putlis?‘Jh.n
P

Remove from Project
73 Family dag sign up ey

‘ Tiger at the Zoo_small.jog Today, 12:48 PM, by you
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In der Ubersicht sehen Sie Details wie den Namen, Inhaltsstatus, Inhaltstype und Zeit und
Datum der letzten Anderung der diversen Inhaltselemente.

Jedes Inhaltselement in der Ubersicht verfiigt iber ein Kontextmend, in dem Sie das Ele-
ment auf Bereit zur Veroffentlichung setzen kénnen, es zur Bearbeitung 6ffnen und es
aus dem Projekt entfernen kénnen, sofern Sie Uber Zugriffsrechte zum Bearbeiten ver-
fugen. Die Schaltflache Kontextmen( erscheint, wenn Sie den Mauszeiger Gber ein Ele-
ment bewegen.

Sie kénnen in der Ubersicht mehrere Elemente auswahlen und sie aus dem Projekt ent-
fernen oder sie alle gleichzeitig auf Bereit zur Veréffentlichung setzen. Die Ublichen
Maus- und Tastaturfunktionen zum Auswahlen mehrerer Elemente auBBer Strg+a werden
unterstatzt.

Uber die Optionen in der Ubersicht kdnnen Sie sofort alle Elemente veréffentlichen, die
auf Bereit zur Veroffentlichung gesetzt sind oder sie fir die Veroffentlichung zu einem
spateren Zeitpunkt einplanen.

Kommentare anzeigen 6ffnet eine Ansicht, in der Sie ein Projektelement auswahlen kon-
nen und eine mit dem Element verbundene Ereignisliste sehen. Sie kénnen zu jedem Ereig-
nis Kommentare hinzufigen und auch auf Kommentare antworten, sieche Zusammenarbeit
von Redakteuren.

Verwenden Sie Sortieren , um die Inhaltselemente fiir eine bessere Ubersicht zu ord-

|
nen und Aktualisieren , um die Ansicht zu aktualisieren, wenn mehrere Redakteure
am selben Projekt arbeiten.

Navigationsbereich der Projektelemente

Der Navigationsbereich der Projektelemente gibt schnellen Zugriff auf die Elemente im Pro-
jekt. Mit einem Doppelklick auf ein Element kdnnen Sie dieses 6ffnen.
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o

v Pages Sites Tasks Projectltems

P
"

z Family dag sign up

Family day
V4

B Tiger at the Zoo_small.jpg

Family Day at the Zoo
V4

D Start
V4

Jedes Inhaltselement im Projektelementebereich hat ein Kontextmend, das erscheint,
wenn Sie den Mauszeiger dariber bewegen. Dieses enthalt die gleichen MenUoptionen
wie die ProjektUbersicht. Genau wie in der Projektibersicht kdnnen Sie mehrere Elemente
in der Liste auswahlen.

Versionierung bei der Arbeit an Projekten

Tipp: Flgen Sie das Versionen-Gadget zu |hrer Benutzeroberflache
hinzu, wenn Sie an mehreren Entwurfen und Projekten arbeiten, um

eine Liste der verschiedenen Versionen zu sehen.

Es wird immer nur eine Version einer Seite mit dem Projekt verbunden. Das bedeutet,
dass Sie eine veroffentlichte Version einer Seite sowie mehrere Entwurfe dieser Seite
haben konnen, die alle mit einem Projekt verbunden werden kdonnen. Handelt es sich bei
der verbundenen Version um die veroffentlichte Version, wird das Element in der Pro-
jektlbersicht als Veroffentlicht angezeigt. Handelt es sich nicht im die veréffentlichte Ver-
sion, wird in der Ubersicht z. B. Entwurf, Zuvor veréffentlicht oder Abgelaufen

angezeigt.

Das Versionen-Gadget zeigt an, welchem Projekt die einzelnen Versionen zugeordnet sind.
Dies ist vor allem hilfreich, wenn Sie in mehreren Projekten denselben Inhalt bearbeiten:
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v Versions

Language Status Saved ~ |By

en 'odey 8:27AM you

en Draft(Project1) Today. 8:274M  you

en Ready to Aug6, 1:05 AM you
Publish

en Draft Jul28, 2:25 PM  you

en Published @ Jul19,10:35 AM installer

Sie kdnnen nur eine veroffentlichte Version haben. Wenn Sie also eine andere Version die-
ser Seite veroffentlichen wollen (eine Version, die nicht mit dem Projekt verbunden ist),
nachdem eine Version mit dem Projekt verbunden wurde, wird die Projektversion nicht
mehr veroffentlicht und daher in der Projektiibersicht auf Zuvor veréffentlicht gesetzt.

Wenn Sie ein Element 6ffnen, wahrend ein Projekt aktiv ist, zeigt Optimizely CMS die mit
dem aktiven Objekt verbundene Version an. Wenn Sie ein Element 6ffnen, wenn kein Pro-
jekt aktiv ist, zeigt Optimizely die Version an, die als Hauptversion gesetzt ist. Welche Ver-
sion die Hauptversion ist, kdnnen Sie im Versionen-Gadget sehen; die Hauptversion ist

mit einem Zielsymbol markiert @ Der Hauptentwurf ist nicht unbedingt die neueste Ver-
sion. Siehe Hauptentwurf festlegen.

Wenn die Projekte-Funktion aktiviert ist, funktioniert die Versionierung wie folgt:

Projekt ,X“ ist aus-

" Ergebnis
gewadhlt
und Sie kénnen Der Entwurf wird erstellt und automatisch mit dem aktiven Projekt ver-
neuen Inhalt erstel- bunden. Da dieser die einzige Version des Inhalts ist, wird sie als Haupt-
len: entwurf gespeichert.

Ist dieser Inhalt ein Entwurf und mit dem aktiven Projekt verbunden?

Ja: Der Entwurf ist gespeichert und nach wie vor mit dem aktiven Projekt
verbunden. Die Version, die vorher der Hauptentwurf war, ist auch jetzt

d Sie k&
und e konnen noch der Hauptentwurf.

bestehende Inhalte

aktualisieren: Nein, der Inhalt ist eine verdffentlichte Version oder ein Entwurf,
der nicht mit dem aktiven Projekt verbunden ist: Es wird ein neuer
Entwurf erstellt und mit dem aktiven Projekt verbunden. Die vorherige
Version ist nach wie vor der Hauptentwurf.
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Projekt ,X“ ist aus-

gewhit Ergebnis

Hinweis: Wenn im selben Projekt ein vorheriger
Entwurf in derselben Sprache vorhanden ist, wird
der vorherige Entwurf mit diesem neuen Entwurf
ersetzt, da nur eine Version mit einem Projekt ver-
bunden werden kann. Der vorherige Entwurf bleibt
in Optimizely als Entwurf erhalten, ist aber nicht
langer mit einem Projekt verbunden. Ist ein Ent-
wurf desselben Projekts aber in einer anderen
Sprache vorhanden, wird nicht ersetzt, da er als
andere Version des Elements angesehen wird. Das
bedeutet, dass Sie einen Entwurf auf Englisch und
einen Entwurf auf Franzésisch auf Seite Zim Pro-
jekt X haben kénnen, aber nicht zwei Entwirfe der-
selben Seite auf Englisch.

Bestehender
Inhait wird
aktualisiert

Ist der Inhalt ein

Entwurf und Teil (Inhalt ist entweder die
des aktuellen verbffentlichte Version
Projekis? oder ein Entwurf, der nicht

mit einem Projekt
verbunden ist)

A Ist die Version in I\E”mfgme iz
Inhaltsversion im einer anderen es;g_r;:lom
Projekt? Sprache? ]

Erstelle neuen
Entwurf

Inhalt wird
gespeichert und ist
Teil des aktuellen
Projekts
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Keiner (Haupt-
entwiirfe ver-

wenden) ist

ausgewahlt

und Sie kdnnen

neuen Inhalt erstel- Der Entwurf wird erstellt und als Hauptentwurf eingerichtet.
len:

Ist der Inhalt ein Entwurf?

Hinweis: Es macht keinen Unterschied, ob der
Inhalt mit einem Projekt verbunden ist oder
nicht; der Umgang mit den Versionen ist in bei-
den Fallen gleich.

Ja: Der Entwurf ist aktualisiert und gespeichert. War der Entwurf mit
und Sie kénnen beste-  €inem Projekt verbunden, bevor Sie ihn bearbeiteten, ist er auch
hende Inhalte aktua- danach noch mit diesem Projekt verbunden. Die Version, die vorher der
lisieren: Hauptentwurf war, ist auch jetzt noch der Hauptentwurf.

Nein, der Inhalt ist kein Entwurf: Ein neuer Entwurf wird erstellt und
ist nicht mit einem Projekt verbunden. Er wird als Hauptentwurf
gesetzt.

Hinweis: Wenn der aktualisierte Inhalt eine Medi-
endatei ist und die automatische Ver-
offentlichung aktiviert ist, wird das Medium an
diesem Punkt automatisch veroéffentlicht.

Mit Projekten arbeiten

Projekte erstellen und Inhalte hinzufligen

Sie erstellen ein neues Projekt Uber das Kontextmenu der Projektleiste.
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+ NewProject
4 Rename Projech./
W Delete Project

S Project: FamilyDay ~ == Overview

Wenn Sie ein Projekt erstellen, wird dieses automatisch als aktives Projekt festgelegt. Um
Inhalte zu einem aktiven Projekt hinzuzufiigen, nehmen Sie eine Anderung vor (z. B. Seite
erstellen, bestehende Inhalte aktualisieren, Bilder hochladen). Daraufhin wird dieser Inhalt
automatisch mit dem Projekt verbunden. Sie kdnnen auch Elemente aus den Navigations-
oder Asset-Bereichen in die Projektubersicht ziehen und ablegen, um sie einem Projekt

zuzuordnen.

Hinweis: Eine bestimmte Version eines Inhalts kann nur Bestandteil
eines einzigen Projekts sein. Wenn Sie versuchen, die gleiche Version
mit einem anderen Projekt zu verbinden, werden Sie aufgefordert,
einen neuen Entwurf zu erstellen. Wenn Sie einen neuen Entwurf
erstellen, wird die neue Version zum Projekt hinzugefugt.

Inhalt in Projekten bearbeiten

Sie sehen eine Benachrichtigung, wenn die Version, an der Sie arbeiten, mit dem aktiven
Projekt verbunden ist.

(@ @ k] - P
Sty sz [EE]

&) Part of current project x

Inhalt, der nicht mit dem aktiven Projekt, sondern mit einem anderen Projekt verbunden ist,
ist schreibgeschltzt. Doch auch wenn diese Version schreibgeschutzt ist, kdnnen Sie mit
der Schaltfliche Neuer Entwurf ab hier in der gelben Symbolleiste einen neuen Entwurf
erstellen. Dieser Entwurf ist mit dem aktiven Projekt verbunden, oder mit keinem Projekt,
wenn Keine (Hauptentwiirfe verwenden) ausgewahlt wurde.

= Part of another project: Family Day, £ New Draft from Here | X
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Wenn Sie eine Inhaltsversion 6ffnen, das nicht mit einem Projekt verknUpft ist, aber andere
Versionen hat, die mit Projekten verknlpft sind, erhalten Sie eine Benachrichtigung mit
Links zu diesen Projekten.

£, Another content version is already a part of Family Day , Christmas campaign =~ X

Falls Sie eine Anderung vornehmen méchten, die nicht mit dem aktiven Projekt verbunden
sein soll, missen Sie Keine (Hauptentwiirfe verwenden) oder ein anderes Projekt in der
Projektleiste auswahlen. Wenn Keine (Hauptentwiirfe verwenden) in der Projektleiste
ausgewahlt wurde, kénnen Sie Entwdrfe erstellen und Inhalte veroffentlichen, solange die
jeweilige Inhaltsversion mit einem Projekt verbunden ist.

Inhaltselemente, die Teil eines Projekts sind, bleiben dies auch nach ihrer Ver-
offentlichung.

Medien zu einem Projekt hochladen

Wenn Sie Medien hochladen, wahrend ein Projekt aktiv ist, werden diese automatisch mit
dem aktiven Projekt verbunden.

Hinweis: Wenn beim Hochladen einer Mediendatei ein Projekt akti-
viert ist, mussen Sie die Mediendatei manuell veréffentlichen, auch
wenn lhr System so konfiguriert ist, dass es Medien nach dem Hoch-
laden automatisch veroffentlicht. Beachten Sie die Einstellung
Medien beim Hochladen automatisch veroéffentlichen unter Sys-
temeinstellungen im CMS-Administratorhandbuch. Mit einem Projekt
verbundene Medien mUssen wie jedes andere Inhaltselement ver-
offentlicht werden.

Vorschau von Projektinhalten

Mit der Vorschau-Option im oberen Menu konnen Sie so durch die Webseite blattern, als ob

das Projekt bereits veroffentlicht worden ware. Wenn Sie auf Vorschau @| klicken,
sehen Sie eine Vorschau des aktiven Projekts. Um die Vorschau eines anderen Projekts
anzuzeigen, mussen Sie das Projekt in der Projektleiste wechseln. Die Vorschau eines Pro-
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jekts zeigt Innen den mit dem Projekt verbundenen Entwurf an. Wenn mit dem Projekt kein
Entwurf verbunden ist, sehen Sie die veréffentlichte Version.

Zusammenarbeit an Projekten

Sie kdnnen in der Projektlbersicht Kommentare zu Projektelementen abgeben und so
andere Redakteure beispielsweise um Prufung eines Elements bitten. Informationen zu die-
ser Funktion finden Sie unter Zusammenarbeit von Redakteuren im CMS-Benut-
zerhandbuch fur Redakteuere.

Projektelemente veroffentlichen

In der ProjektUbersicht kénnen Sie mehrere Elemente veroéffentlichen, deren Status auf
Bereit zur Veroffentlichung gesetzt ist. Sie kénnen den Status der Elemente auf Bereit
zur Verdffentlichung im Veréffentlichungs-Menu stellen, wahrend Sie ein Element bear-
beiten, oder im Kontextmenu in der Projektibersicht, oder vom Navigationsbereich der Pro-
jektelemente. Sie kénnen mehrere Elemente auswahlen und sie auf Bereit zur
Veréffentlichung stellen, sowohl in der Ubersicht als auch im Navigationsbereich. Sie ver-
offentlichen die mit dem Projekt verbundenen Inhaltselemente, nicht das Projekt selbst.

Bild: MenU Veroffentlichung
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| Publish? -

Last changed by you,
14 minutes ago.

Publish Changes

Last published by
You, Aug 28, 10:29 AM
View on website

Al A/B Test Changes
% Ready to Publish @
Schedule for Publish

£) Revert to Published

Bild: Kontextmen, Ubersicht

Today, 3:01PM, byyou _

Mark as Ready to F’ublish@
/ Edit

Remaove from Project

Bild: Reiter Projektelemente im Navigationsbereich
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o]

v Pages Sites Tasks Projectltems

L |
L=

Alloy Christmas sale

If Draft

—T

Alloy services offers

Christmas sale

of Draft

v ET

| Mark as Ready to Publish I

Stehen Elemente zur Veroffentlichung bereit, kénnen Sie diese direkt iber Optionen ver-
offentlichen, wenn Sie Uber die Veroffentlichungs-Berechtigung verfugen, oder das Projekt
zur Veroffentlichung zu einem spateren Zeitpunkt setzen.

Options \{]M Close|

Only items marked as "Ready to Publish” will be
published.

Publish 3 ltems

Created by You, Today, 12:15 PM

Schedule ltems for Publish...
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Hinweis: Sind Elemente eines Projekts zur Veréffentlichung zu einem
bestimmten Zeitpunkt gesetzt und werden neue Elemente hin-
zugeflgt, wird der neue Inhalt nicht automatisch auf die Ver-
offentlichung zur gleichen Zeit gesetzt. Sie missen fir den neuen
Inhalt die gleiche Veroffentlichungszeit festlegen, wenn Sie win-
schen, dass er gleichzeitig mit den anderen auf die Veroéffentlichung
wartenden Elementen veroéffentlicht wird.

Falls Sie Inhalt bearbeiten mdéchten, flr den bereits ein Zeitpunkt zur Veroéffentlichung fest-
gelegt wurde, wahlen Sie Veroffentlichungstermin entfernen und bearbeiten aus. Bear-
beiten Sie den Inhalt und legen Sie dann einen neuen Veréffentlichungstermin fest.

Sie kdnnen das Projekt auch nach seiner Veroffentlichung weiterhin bearbeiten.
Inhalt entfernen und Projekte I6schen

Inhalte aus Projekten entfernen

Entfernen Sie ein Inhaltselement aus einem Projekt, indem Sie das Element in der Pro-
jektlbersicht oder im Navigationsbereich der Projektelemente auswahlen und dann im Kon-
textmeni des Elements Aus Projekt entfernen auswahlen. Ein Inhaltselement aus einem
Projekt zu entfernen, bedeutet, dass es nicht langer mit dem Projekt verbunden ist; von der
Webseite wird es so jedoch nicht geldscht.

D Start Today, 1:13 PM, by you —
£z

Mark as Ready to Publish

/ Edit

Remove from Project, hn

Projekte I6schen

Sie kdnnen ein Projekt l6schen, indem Sie das Projekt in der Projektleiste auswahlen und
dann im Kontextmenu Projekt I6schen auswahlen. Die mit dem Projekt verbundenen
Inhaltselemente werden so nicht geléscht, sondern nur vom jeweiligen Projekt getrennt.
Einmal geldschte Projekte konnen nicht wiederhergestellt werden. Wird ein Projekt mit zur
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Veroffentlichung geplanten Elementen geldscht, konnen Sie die Zeitplanung der einzelnen
Elemente erhalten oder entfernen.

+ New Project

£ Rename Project
W Delete Project Jh'v

=i Project: Christmas campaign ~ =+ Dverview =

Beispiele fur die Verwendung der Projekte-Funktion

Veroffentlichung eines Kundenevents unter Verwendung von Projekten

Dieses Beispiel ist eine Einladung zu einem Kundenevent einschlieBlich Anmeldeformular
(unter Einsatz eines Blocks), Dankeschdn-Seite und einem Teaser-Block flr die Startseite.
Alle Inhaltselemente fir das Event werden zur gleichzeitigen Veroffentlichung zeit-
programmiert.

1. Erstellen Sie ein neues Projekt flir das Event in der Projektleiste und nennen Sie es Kun-
denevent.

2. Bereiten Sie eine Seite mit der Information Uber das Event vor. Diese Seite wird auto-
matisch in das Projekt eingefligt. Sie kdnnen nun die Seite auf Zur Veréffentlichung
bereit setzen oder dies auch spater tun.
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"B+ [e[@ [ = o3

v Pages Sites Tasks Projectitems

SFamiyDayatthezoo BE

=i Part of current project X
B Family dag signup
Fa
-
D Family Day at the Zoo
amily Day a e Zoo
[ #] Number . . F— . .
Bring your family and join the Alloy the team for a fun day filled with
Paragraph B 7 /I EEEEZHHE O
Alloy wants to thank all its customers by inviling you all ie a day at the Zoo. The event will take place at the
Battersea Zoo on Saturday 18 August. There will be guided tours, a merry-go-round just for us, raffle tickets, free
Text hot dogs, soft drinks, cotton candy, and a special appearance by Mr Magic, Alloy's own magician!

Event details:
When? Saturday 18 August between 10 AM and 4 PM

Where? The Battersea Zoo (we'll have a tent set up in the main oval, follow the Alloy streamers from the
entrance.)

Who can come? All Alloy customers and their families

Sign up now to receive your tickets!

Just fill in your name, email address and number of tickets (max. 6) and we'll email the tickets to you.

Name

s e

Bereiten Sie die Dankeschon-Seite vor.

Erstellen Sie ein Anmeldeformular, mit der integrierten Formular-Funktion, oder mit
dem Add-on Optimizely Forms. Setzen Sie das Formular so auf, dass die sich regis-
trierenden Besucher am Ende zur Dankeschon-Seite gefiihrt werden.

Erstellen Sie einen Teaser-Block, um das Kundenevent zu bewerben und ziehen ihn auf
die Startseite. Damit enthalt das Kundenelement nun alle notwendigen Elemente.
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* A+ [e[=[em]

v Pages Sites Tasks Projsctltems
— D Start Autosaved 12:42 PM Ungo? Publish? . | [[1][:=|
& Part of current project x
B Famiydsgsignup
Vs
Family day
Smily ey Start  Alloy Plans  Alloy Track  Alloy Meet  About us
. S
B Number

Text

-

_‘ | Wherever yvou
P A G ry Y

N e dg, s Meet!
P ~ q‘ 3
- Alloy solves the two most pressing problems
D £ o W in long distance collaboration = better
A4 L communication and better project
management

Join the Alloy family day!

Bring your family and join the Alloy team for.a fun day at the Zool Saturday 18
August between. 10-Aivt.and 4 PM.

> Recent

& Project: FamilyDay - =- Overview

6. an Sie eine Vorschau der Seiten durch Klicken auf die Schaltflache Vorschau
Lal
e |Ist der Teaser korrekt auf der Startseite platziert?
e Fuhrt er zur speziellen Kundeneventseite?
e Flllen Sie das Formular aus und prifen Sie, dass es am Ende zur Dankeschdn-Seite
fahrt.
7.

Gehen Sie zur Ubersicht und wahlen Sie mit gedriickter Umschalttaste der Tastatur
alle Elemente sowie die oberen und unteren Elemente aus.
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=, Family Day
Items Project Comments

Jitems selected

Y.

m][=[2]

Family day

Today, 1:18 PM, by you _

D Family Day at the Zoo

Mark as Ready to PubHsm'j 71

S~

5 2

Remove from Project —
Togay, TTT9 M, by you

f# Family dag sign up

Tiger at the Zoo_small.jpg

Klicken Sie im Kontextmen( einer der Elemente auf Bereit zur Veréffentlichung,

Today, 12:48 PM, by you

Today, 12:48 PM, by you

wodurch alle Elemente zur Veroéffentlichung bereit gesetzt werden.

Wihlen Sie in der Ubersicht Optionen > Elementeverdffentlichung planen aus.

O

,

=, Family Day
Items Project Comments

5items selected
4 Family dag sign up
Family day

D Family Day at the Zoo
B Number

D Start

Text

Text

o E .' Tiger at the Zoo_small.jpg

PY.

Only items marked as "Ready to Publish” will be

published.

Created by Remy, Today, 11:14 AM }’°”

Schedule Items for Publish... @
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10. Wahlen Sie 1. August um 11 Uhr aus und klicken Sie auf Auswahlen.

Hinweis: Zeitprogrammierte Versionen von Elementen, die Teil
eines Projekts sind, konnen Sie nicht bearbeiten. Falls Sie die
Startseite vor der zeitprogrammierten Veroéffentlichung der Ver-
sion veroffentlichen mochten, missen Sie einen neuen Entwurf
erstellen und diesen veréffentlichen. Um die gleichen Ande-
rungen in eine zeitprogrammierte Projektversion der Startseite zu
integrieren, mussen Sie die Zeitprogrammierung entfernen, den
Inhalt bearbeiten und dann die Veroffentlichung erneut pro-
grammieren.

Sprachversionen mit multiplem Inhalt unter Verwendung von Projekten ver-

walten

Dieses Beispiel ist eine Seite mit einem Registrierformularblock fur ein Ereignis. Die ent-
haltenden Elemente sollen auf Englisch (die Originalwebsite-Sprache), Franzésisch und
Deutsch verfigbar sein und Sie werden die Ubersetzung in Form eines Projekts verwalten.

1.
2.

Erstellen Sie ein Projekt und nennen Sie es Friahlingstreffen.
Erstellen Sie die Seite und die verbundenen Formulare zunachst auf Englisch. Diese
werden automatisch mit dem Projekt verbunden.

Implementieren und aktivieren Sie die gewlnschten Sprachen (hier Franzdsisch und
Deutsch) auf Ihrer Webseite, falls dies noch nicht geschehen ist. (Das ist Aufgabe eines
Administrators.)

Schalten Sie in den Sprachen-Ast Franzdsisch um und erstellen die franzésische Ver-
sion der Seite und des Formularblocks.

Wiederholen Sie die Schritte fur die deutschen Version. Sie haben jetzt sechs Inhalts-
elemente im Projekt, je zwei pro Sprache. Sie kénnen alle diese sechs Elemente im Ele-
mente-Navigationsbereich des Projekts sehen.
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v Pages Sites Tasks Projectltems
"
Inscription & la réunion de printe...
Fa

Registrierung Frihjahrstreffen
FA

Spring meeting registration info
ra

Frihjahrstreffen
Fa

Ly

Réunion de printemps
Fa

s

Spring meeting
Fa

D

Hinweis: Ein Sprachcode erscheint fir die Elemente in den ande-
ren Sprachen. Im obigen Beispiel ist die englische Webseite unter
Sites ausgewahlt; daher sind die Elemente auf Englisch nicht mit
einem Sprachcode gekennzeichnet.

6. Ubersetzen Sie die Inhaltselemente ins Franzdsische und Deutsche. Nutzen Sie die

Funktion Vergleichen, um die Originalversion auf Englisch anzuzeigen, wahrend Sie
Ubersetzen. Prufen Sie mit der Vorschau die neuen Sprachversionen des Inhalts.
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v Pages Sites Tasks
Q

28 Root
2 Start
[ Alloy Plans
B Alloy Track
[ Alloy Mest
o[ Aboutus
© W How to buy
[ Search
=8 Campaigns
[ Spring meeting
[ Christmas sale
[ Alloy Ascend

ol Customer Zone

> Recent

=1 Project: Spring meeting «

*'HE+e[@|EE

Start ) Campaigns
[ spring meeting

Project Items

Comparing = Rejected(en) ~ Today, 2:14 PM by you with = Draftlfr) = Today, 2:09 PM by you

(&, Part of current project

[ - = |
I EE

AllOY

AllIOY

o=
- . - - -
Spring meeting Réunion de printemps
Register now for the upcoming spring meeting! Inscrivez-vous maintenant pour la prochaine réunion de
printemps!
Time has come for the annual spring meeting. The number of seats are limited, so |
regISter now o ensure your ticket! | Le temps estvenu pour la réunion annuelle de printemps. Nombre de places sont
| limitées, alors inscrivez-vous dés maintenant pour assurer votre billet
Register here for the annual spring meeting! . . -
Inscrivez-vous ici pour la réunion annuelle de
Name: printemps!
Nom:
Emal
-
Adresse électronique:
Overview

Wenn fertig, setzen Sie alle Inhaltselemente auf Zur Veréffentlichung bereit, ver-
offentlichen Sie das Projekt oder stellen Sie eine spatere Veroffentlichung in den
Optionen in der Projektibersicht ein.

Fe)

=, Spring meeting

Items

6 items selected

D Frilhjahrstreffen

Project Comments

published.

Publish 6 ltems

Created by You, Aug 13,

Schedule Items for Publish...

Inscription & la réunion de printemps

Registrierung Frihjahrstreffen

Spring meeting

Réunion de printemps

Spring meeting registration info
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Berichte

Berichte sind hochst wertvolle Hilfsmittel fur Redakteure, Webseitenbesitzer, Marketer und
Merchandiser, um diverse Webseitenaktivitaten zu Uberwachen. Optimizely wird mit einer
Reihe integrierter Berichte geliefert, sie konnen aber auch fir |hre Webseite selbst ent-
wickelte Berichte einfligen.

Berichte fur CMS-Inhalt

Sie konnen Berichte fir Webseiten verwenden, um fehlerhafte Links oder abgelaufene Sei-
ten zu finden, oder um sich einen Uberblick Gber die auf der Webseite verwendeten ein-
fachen Adressen zu verschaffen. Berichte erhalten Sie Uber die Option Berichte im
Optimizely CMS Hauptmend.

Link Status @
.

This report displays links that could not be reached. This could for example be due to a page being moved,
or a site shut down, or that the target link cannot be read at the moment.

Report Criteria

Search start page Start

E] Show Report

Mumber of Hits: 1 ltems perPage| 10 *
Fage Mame Broken LRL Link Status Broken 3ince | Last Checked
Legal information ,{}l hitp:ifwrold.episerver.com  Mame resolution failure  Today Today

1

Um einen Bericht zu erstellen, wahlen Sie zunachst den gewlnschten Bericht und seinen
Startpunkt in dem Seitenbaum aus, von dem der Bericht Daten aufnehmen soll. Klicken Sie
dann auf Bericht anzeigen aus. Sie konnen die Daten nach Zeit und Sprache sowie nach
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in den Berichtergebnissen enthaltenen Seiten filtern. Die Ergebnisse werden in der Bear-
beiten-Ansicht angezeigt, wenn Sie auf einen Seitenlink klicken.

Folgende Musterberichte sind fur Optimizely CMS verfugbar:

Bericht Beschreibung

Nicht ver- Zeigt die nicht verdffentlichten Seiten an, deren Anderungsdatum innerhalb
offentlichte Seiten eines festgelegten Zeitraums liegt.

Veréffentlichte Sei- Zeigt die Seiten an, deren Veroffentlichungsdatum in einem bestimmten
ten Zeitraum liegt.

Zeigt die Seiten an, deren Anderungsdatum innerhalb eines bestimmten

Geidnderte Seiten . .
Zeitraums liegt.

. Zeigt die Seiten an, deren Veroffentlichungsenddatum innerhalb eines
Abgelaufene Seiten . . .
bestimmten Zeitraums liegt.

Einfache Adressen Zeigt die Seiten mit einer einfachen Adresse an.

Zeigt die Links an, die bei einer geplanten Link-Prifung nicht kontaktiert

Link-Status
werden konnten.

Einige Berichte basieren auf zeitprogrammierten Hintergrundaufgaben zur Generierung
von Berichtdaten; siehe Geplante Auftrage im CMS-Administratorhandbuch.

Berichte in Commerce

Sie kdnnen Berichte auch in Optimizely Commerce nutzen, um die Vertriebsleistung aus-
zuwerten oder Bestandsinformationen von Produkten zu Uberwachen. Lesen Sie das
Thema Berichterstattung im Commerce -Benutzerhandbuch, wenn auf der Webseite Com-
merce installiert ist.
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Suche

Die Optimizely Plattform verfligt Uber eine ausgefeilte Suchfunktion, mit der Sie ver-
schiedene Arten von Webseiteninhalten durchsuchen kénnen. Sie kénnen nach Inhalts-
seiten, Blocken, Dateien, Community-Ressourcen und Produkten suchen (wenn Sie
Optimizely Commerce installiert haben). Die Suchergebnisse basieren auf Zugriffsrechten,
so dass die Nutzer nur die Inhalte sehen, auf die sie Zugriff haben.

Um erweiterte Suchfunktionen auf der Grundlage des Besucherverhaltens, der ange-
passten Filterung und einer facettenreichen Inhaltsnavigation zu erstellen, kdnnen Sie
Optimizely Search & Navigation verwenden; siehe Optimizely Search & Navigation im Opti-
mizely Search & Navigation Benutzerhandbuch. Es ist in den Optimizely Cloud-Diensten
enthalten; fur eine lokale Installation ist eine gesonderte Installation und Lizenz erfor-
derlich.

Suchoptionen

Je nachdem, wie lhre Optimizely Installation eingerichtet ist und von wo Sie suchen, gibt
es verschiedene Moglichkeiten:

e Beider Bearbeitung ist die globale Suche im rechten oberen Teil des Hauptmenus ver-
flgbar. Je nach den konfigurierten Suchanbietern kann diese Option alle Inhaltstypen auf
der Webseite durchsuchen: Seiten, Dateien, Blocke und Kataloginhalte, falls Sie Optimizely
Commerce installiert haben.
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communication %

Blocks

B Alloy Meet jumbotron

Dﬁlbﬂut us

O Start

¢ Beider Bearbeitung steht oben im Navigations- und Asset-Bereich sowie im Link-Dialog
eine Suchoption zur Verfigung. Diese Option durchsucht die Bereiche und die ent-
sprechenden Dialoge nach Inhalten.
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B
| Q cocktail silk dress a)

: E ﬁDrer@e&—CDcktail—Silk

m — Bor_ 0 B, rul Fin] 1l
Do e i e e e B Cl )

M| Dresses-Cocktaill-Silk-Blue-Medium

M| Dresses-Cocktail-Silk-Blue-Large

M Dresses-Cocktail-Silk-Blue-Extralarge
M Dresses-Cocktail-Silk-Blue-SuperSize
M| Dresses-Cocktail-Silk-Pink-Small

M Dresses-Cocktail-Silk-Pink-Medium

M Dresses-Cocktail-Silk-Pink-Large

M Dresses-Cocktail-Silk-Pink-Extralarge
M Dresses-Cocktail-Silk-Pink-SuperSize
M Dresses-Cocktail-Silk-Black-Small

M Dresses-Cocktail-Silk-Black-Medium
M Dresses-Cocktail-Silk-Black-Large

M Dresses-Cocktail-Silk-Black-ExtraLlarge
M| Dresses-Cocktail-Silk-BlackSuperSize

Die Suche in der CMS-Bearbeiten-Ansicht ist beschrieben unter dem Thema Suche nach
Inhalten.

Webseitenbesucher kénnen in der Regel tber ein Suchfeld und eine Suchseite auf der
Frontend-Webseite nach Inhalten suchen, wie in den Optimizely Mustervorlagen gezeigt.

Hinweis: Sie konnen Elemente zum Beispiel mithilfe von Drag-and-
drop direkt aus der Suchergebnisliste zu einer Seite oder zu einem
Block hinzuftgen.
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Suchtipps

e Geben Sie einige sorgfaltig ausgewahlte, durch Leerzeichen getrennte Suchbegriffe ein.
Wenn nétig, grenzen Sie |hre Suchanfrage durch das Hinzufligen von Keywords ein. Zum
Beispiel: Optimizely Produktprojekt.

¢ Wenn Sie eine Seiten-ID kennen, suchen Sie nach der Seite, indem Sie die ID in das Such-
feld eingeben.

e Wenn Sie nach bestimmten Phrasen suchen, verbinden Sie die Suchbegriffe durch Anfuh-
rungszeichen vor und nach den Suchbegriffen. Beispiel: ,Optimizely Suchtipps®.

¢ Die Suchfunktion unterscheidet nicht nach GroB-oder Kleinschreibung, sodass Sie GroB-
und Kleinbuchstaben verwenden kénnen. Beispiel: New York und new york liefern das-
selbe Ergebnis.

¢ Sie kénnen die booleschen Operatoren UND und ODER verwenden.
© UND bedeutet Ich will nur Dokumente, die beide/alle Wérter enthalten. Beispiel: Opti-
mizely UND Suche liefert Dokumente, die beide Wérter enthalten.

© ODER bedeutet Ich will Dokumente, die eines der beiden Woérter enthalten. Beispiel:
Optimizely ODER Suche liefert Dokumente, die entweder Optimizely oder Suche ent-
halten.

Suchergebnisse sortieren

Das Sortieren der Suchergebnisse wird vom Such-Algorithmus gesteuert, den Sie indi-
viduell anpassen kénnen. Oft wird ein Filter auf die Ergebnisse angewendet, der auf vielen
Faktoren wie z. B. der Kategorisierung von Inhalten basieren kann.

Suche konfigurieren

Die Suche von Optimizely verfligt Uber Konfigurationsoptionen, die von der Ver-
waltungsoberflache in Optimizely CMS verwaltet werden. Informationen tUber Such-
funktionen, Konfigurationsmaoglichkeiten und die Integrationsschnittstelle finden Sie in der
technische Dokumentation auf Optimizely World.
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Optimizely Digital Experience
Plattform

Optimizely Digital Experience Plattform vereint digitale Inhalte, Commerce und Mar-
keting in einer Plattform, einschlief3lich Omnichannel-Losungen fur intelligente Kam-
pagnen. Die Plattform nutzt kUnstliche Intelligenz und Verhaltensanalyse, um Uberall
personalisierte Erfahrungen zu liefern. Mit unserer sicheren, zuverlassigen Plattform kon-
nen Sie Engagement, Erlos und Produktivitat in kirzester Zeit steigern und gleichzeitig
die schnellstmogliche Time-to-Value erzielen.

Uber Optimizely

Unsere Aufgabe bei Optimizely ist es, Menschen dabei zu helfen, ihr digitales Potenzial aus-
zuschopfen. Wir statten Teams mit den Tools und Einblicken aus, die sie benotigen, um auf
neue und innovative Weise zu experimentieren. Jetzt kdnnen Unternehmen mit daten-
gestUtztem Vertrauen agieren und hyper-personalisierte Erlebnisse schaffen. Anspruchsvolle
Losungen zu entwickeln, war noch nie so einfach. Erfahren Sie auf optimizely.com, wie wir neue
Grenzen Uberwinden.

www.optimizely.com
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